REGOLAMENTO IN MATERIA DI ACCESSO CIVICO E ACCESSO GENERALIZZATO.

COMUNE DI ITRI
(Provincia di Latina)
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Art. 1 Definizioni

Ai fini del presente regolamento si intende per:

a) “decreto trasparenza” il D.Lgs. n. 33/2013 @amshe modificato dal D.Lgs. n. 97/2016;

b) “accesso documentale” I'accesso disciplinatocdab V della legge n. 241/1990;

C) “accesso civico” (0 accesso civico “semplicedrtesso ai documenti oggetto degli obblighi di
pubblicazione, previsto dall’'art. 5, c. 1, del ddortrasparenza,

d) “accesso generalizzato” 'accesso previsto adll5, c. 2, del decreto trasparenza.

Art. 2 Oggetto

1. Il presente regolamento disciplina i critereeniodalita organizzative per I'effettivo esercidi
seguenti diritti:

- 'accesso civico, ossia il diritto di chiunquerdihiedere i documenti, le informazioni o i datiec
I'ente abbia omesso di pubblicare pur avendonebligb ai sensi del decreto trasparenza;

- 'accesso generalizzato, ossia il diritto di eique di accedere a dati, documenti ed informazioni
detenuti dall’ente, ulteriori rispetto a quelli sggosti ad obbligo di pubblicazione, ad esclusidne
guelli sottoposti al regime di riservatezza.

Art. 3 Accesso @ezalizzato e accesso documentale

1. L'accesso documentale disciplinato dagli a2tezeguenti della legge n. 241/1990, resta
disciplinato da tali norme; il Comune ne da attaagiin conformita a tali disposizioni ed a quelle
regolamentari .

2. La finalita dell'accesso documentale ex legg241/1990 e quella di porre i soggetti interessati
in grado di esercitare al meglio le facolta papative e/o oppositive e difensive che I'ordinamento



attribuisce loro, a tutela delle posizioni giurigécqualificate di cui sono titolari. L'accesso
documentale opera sulla base di norme e presuppestsi da quelli afferenti 'accesso civico
(generalizzato e non).

3. Il diritto di accesso generalizzato, oltre allyueivico, é riconosciuto allo scopo di favorire
forme diffuse di controllo sul perseguimento déliezioni istituzionali e sull’utilizzo delle risoes
pubbliche, e allo scopo di promuovere la partecgrazal dibattito pubblico; la legge n. 241/1990
esclude perentoriamente I'utilizzo del diritto dcasso al fine di sottoporre I’Amministrazione ad
un controllo generalizzato.

Art. delgittimazione soggettiva

1. L'esercizio dell’accesso civico e dell’accessngralizzato non e sottoposto ad alcuna
limitazione quanto alla legittimazione soggettid dchiedente; chiunque puo esercitare tale diritt
indipendentemente dall’essere cittadino italiamesadente nel territorio dello Stato.

2. L'istanza di accesso, contenente le completergdita del richiedente con i relativi recapiti e
numeri di telefono, identifica i dati, le informamii o i documenti richiesti. Le istanze non devono
essere generiche ma consentire I'individuazionealdtd, del documento o dell’informazione di cui
e richiesto l'accesso.

3. Non & ammissibile una richiesta meramente esfprarvolta a scoprire di quali informazioni
I’Amministrazione dispone.

Art. 5 Istanz#i accesso civico e generalizzato

1. L'istanza puo essere trasmessa dal soggetieasi&to per via telematica secondo le modalita
previste dal decreto legislativo 7 marzo 2005,2we&ante il “Codice del’amministrazione
digitale”. Pertanto, ai sensi dell’art. 65 del CAP jstanze presentate per via telematica sondevali
se:

a) sottoscritte mediante la firma digitale o lanfar elettronica qualificata il cui certificato e

rilasciato da un certificatore qualificato;

b) Iistante o il dichiarante e identificato atteago il sistema pubblico di identita digitale (SRID
oppure attraverso la carta di identita elettrowida carta nazionale dei servizi;

C) sottoscritte e presentate unitamente alla adgli@ocumento d’identita;

d) trasmesse dall’istante o dal dichiarante medi&npropria casella di posta elettronica certifica
purché le relative credenziali di accesso siane sitiasciate previa identificazione del titolare,
anche per via telematica, secondo modalita defoateregole tecniche adottate ai sensi dell’art. 71
(CAD), e cio sia attestato dal gestore del sisteglanessaggio o in un suo allegato.

2. L'istanza puo0 essere validamente presentataeamaiezzo posta, fax o direttamente presso gl
uffici; laddove la richiesta di accesso civico reda sottoscritta dall'interessato in presenza del
dipendente addetto, la stessa deve essere sdtibsgoresentata unitamente a copia fotostatica non
autenticata di un documento di identita del sotitiece, da inserire nel fascicolo (ai sensi a&, 3
commi 1 e 3, D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445).

3. Se l'istanza ha per oggetto I'accesso civicarijgkce”, deve essere presentata al Responsabile
della prevenzione della corruzione e della traspaagi cui riferimenti sono indicati nella Sezione
“Amministrazione trasparente” del sito web istituzale del Comune. Ove tale istanza venga
presentata ad altro ufficio del Comune, il respbiieali tale ufficio provvede a trasmetterla al
Responsabile della prevenzione della corruzionella ttasparenza nel piu breve tempo possibile.
4. Nel caso di accesso generalizzato, I'istanzadiaizzata, in alternativa:

- all'ufficio che detiene i dati, le informazionii@ocumenti;

- all'Ufficio Protocollo.

5. L'istanza di accesso civico non richiede motigae alcuna.

6. Tutte le richieste di accesso pervenute all’ Amatrazione Comunale dovranno essere registrate



in ordine cronologico in una banca dati access#iileResponsabili degli uffici, al Responsabile
della prevenzione della corruzione e trasparenBL(R e all’Organismo Indipendente di
Valutazione (OIV), con indicazione:

- dell'ufficio che ha gestito il procedimento dic&sso;

- dei controinteressati individuati;

- dell’esito e delle motivazioni che hanno portatbautorizzare o negare o differire I'accesso,
nonché l'esito di eventuali ricorsi proposti dahiedenti o dai controinteressati;

7. I RPCT puo chiedere in ogni momento agli uffidormazioni sull’esito delle istanze.

Art. 6eRponsabili del procedimento

1. | Responsabili degli uffici del Comune garantisa il tempestivo e regolare flusso delle
informazioni da pubblicare.

2. Responsabile dei procedimenti di accesso dalgoiecedente art. 2 € il Responsabile dell'ufficio
che riceve l'istanza, il quale puo affidare adattipendente I'attivita istruttoria ed ogni altro
adempimento inerente il procedimento, mantenendomainque la responsabilita.

3. I Responsabili del’Amministrazione comunaleileesponsabile della prevenzione della
corruzione e della trasparenza controllano ed assi0 la regolare attuazione dell'accesso sulla
base di quanto stabilito dal presente regolamento.

4. Nel caso di istanze per I'accesso civico, ilfResabile della prevenzione della corruzione e
trasparenza ha I'obbligo di segnalare, in relazigteeloro gravita, i casi di inadempimento o
adempimento parziale all’'ufficio di disciplina d@bmune ai fini dell’eventuale attivazione del
procedimento disciplinare; la segnalazione degldempimenti viene effettuata anche al vertice
politico dell’'amministrazione e all’OIV ai fini dBattivazione dei procedimenti rispettivamente
competenti in tema di responsabilita. Se il docuimdfinformazione o il dato richiesti risultino
essere gia pubblicati sul sito istituzionale deli&enel rispetto della normativa vigente, il
responsabile del procedimento comunica tempestineead richiedente I'avvenuta pubblicazione,
indicandogli il relativo collegamento ipertestuale.

Art. ©8getti Controinteressati

1. L'ufficio al quale € indirizzata la richiesta@tcesso generalizzato, se individua soggetti
controinteressati, € tenuto a dare comunicaziohetegsi, mediante invio di copia della richiesta
stessa, a mezzo di raccomandata con avviso dimeeno o per via telematica per coloro che
abbiano acconsentito a tale forma di comunicazione.

2. | soggetti controinteressati sono esclusivamienpersone fisiche e giuridiche portatrici dei
seguenti interessi privati di cui all’art. 5 bisnema 2 del decreto trasparenza:

a) protezione dei dati personali, in conformit®adlgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii.;

b) liberta e segretezza della corrispondenza intesanso lato ex art.15 Costituzione;

C) interessi economici e commerciali, ivi compiagproprieta intellettuale, il diritto d’autore e i
segreti commerciali.

3. Possono essere controinteressati anche le gefismme interne allamministrazione comunale
(componenti degli organi di indirizzo, T.P.O., digenti, componenti di altri organismi).

4. Entro dieci giorni dalla ricezione della comwamne, i controinteressati possono presentare una
motivata opposizione, anche per via telematica, rathiesta di accesso. Decorso tale termine,
I’Amministrazione comunale provvede sulla richiedt@accesso, accertata la ricezione della
comunicazione da parte dei controinteressati.

5. La comunicazione ai soggetti controinteressati @ dovuta nel caso in cui I'istanza riguardi
I'acceso civico, cioé dati, documenti ed informazioggetto di pubblicazione obbligatoria.



tAB Termini del procedimento

1. Il procedimento di accesso civico deve conclsidssn provvedimento espresso e motivato nel
termine ditrenta giorni (art. 5, comma 6 del d.lgs. n. 33/2013 e ss.mndal)a presentazione
dell'istanza, con

la comunicazione del relativo esito al richiedemtigli eventuali soggetti controinteressati. Tali
termini sono sospesi nel caso di comunicazionéstaliza ai controinteressati durante il tempo
stabilito dalla norma per consentire agli stesgirdsentare eventuale opposizione (10 giorni dalla
ricezione della comunicazione).

2. In caso di accoglimento, I'ufficio competentecdi all’art. 5 del presente Regolamento provvede
a trasmettere tempestivamente al richiedente iodiadiocumenti richiesti, ovvero, nel caso in cui
l'istanza riguardi I'accesso civico, a pubblicau sito i dati, le informazioni o i documenti rigsti

e a comunicare al richiedente I'avvenuta pubblmazidegli stessi, indicando il relativo
collegamento ipertestuale.

3. Qualora vi sia stato I'accoglimento della rictigedi accesso generalizzato nonostante
I'opposizione del controinteressato, il Comunergite a darne comunicazione a quest’ultimo. |
dati o i documenti richiesti possono essere trasnasichiedente non prima di quindici giorni
dalla ricezione della stessa comunicazione da paiteontrointeressato, cio anche al fine di
consentire a quest’ultimo di presentare eventualenechiesta di riesame o ricorso al difensore
civico, oppure ricorso al giudice amministrativo.

4. Nel caso di richiesta di accesso generalizziaBnmune deve motivare I'eventuale rifiuto,
differimento o la limitazione dell’accesso con rifeento ai soli casi e limiti stabiliti dall’art. Bis
del decreto trasparenza.

rA 9 Eccezioni assolute all’'accesso generalizzato

1. Il diritto di accesso generalizzato € escluso:

1.1.) nei casi di segreto di Stato (cfr. art. @gge n. 124/2007) e nei casi in cui 'accesso &
subordinato dalla disciplina vigente al rispett@piécifiche condizioni, modalita o limiti (tra dai
disciplina sugli atti dello stato civile, la distim sulle informazioni contenute nelle anagrafiale
popolazione, gli Archivi di Stato), inclusi quetli cui all’art. 24, c. 1, legge n. 241/1990. Ai sen
di quest’ultima norma il diritto di accesso e esolu

a) per i documenti coperti da segreto di Stateassdella legge 24 ottobre 1977, n. 801, e
successive modificazioni, e nei casi di segretodivieto di divulgazione espressamente previsti
dalla legge;

b) nei procedimenti tributari locali, per i quadistano ferme le particolari norme che li regolano;
c) nei confronti dell’attivita dell’'Ente direttaladmanazione di atti normativi, amministrativi
generali, di pianificazione e di programmazione,iggiali restano ferme le particolari norme che
ne regolano la formazione.

d) nei procedimenti selettivi, nei confronti deicdonenti amministrativi contenenti informazioni di
carattere psicoattitudinale relativi a terzi.

1.2.) nei casi di divieto di accesso o divulgaziprevisti dalla legge tra cui:

- il segreto militare (R.D. n.161/1941);,

- il segreto statistico (D.Lgs 322/1989);

- il segreto bancario (D.Lgs. 385/1993);

- il segreto scientifico e il segreto industriadet( 623 c.p.);

- il segreto istruttorio (art.329 c.p.p.);

- il segreto sul contenuto della corrispondenzaGaé c.p.);

- i divieti di divulgazione connessi al segretoffitio (art.15, D.P.R. 3/1957);

- i dati idonei a rivelare lo stato di salute, assiqualsiasi informazione da cui si possa desymere
anche indirettamente, lo stato di malattia o Itesiza di patologie dei soggetti interessati, cosgpre



qualsiasi riferimento alle condizioni di invaliditdisabilita o handicap fisici e/o psichici (ar2,2
comma 8, del Codice);

- i dati idonei a rivelare la vita sessuale (ais] c. 6, D.Lgs.. n. 33/2013e ss.mm.ii.);

- i dati identificativi di persone fisiche benetcie di aiuti economici da cui € possibile ricavare
informazioni relative allo stato di salute ovvelaaituazione di disagio economico-sociale degli
interessati (divieto previsto dall’art. 26, commaXLgs. n.33/2013 e ss.mm.ii.).

2. Tale categoria di eccezioni all'accesso gerezalo € prevista dalla legge ed ha carattere
tassativo. In presenza di tali eccezioni il Comanenuto a rifiutare I'accesso trattandosi di
eccezioni poste da una norma di rango primari¢a fidse di una valutazione preventiva e generale,
a tutela di interessi pubblici privati fondamentlprioritari rispetto a quello del diritto alla
conoscenza diffusa.

3. Nella valutazione dell'istanza di accesso, iCoe deve verificare che la richiesta non riguardi
atti, documenti o informazioni sottratte alla pb##ga di ostensione in quanto ricadenti in undelel
fattispecie indicate al primo comma.

4. Per la definizione delle esclusioni all’accegsoeralizzato di cui al presente articolo, si @vi
alle Linee guida recanti indicazioni operative aal@at dall’ Autorita Nazionale Anticorruzione ai
sensi dell’art. 5 bis del decreto trasparenzascirgendono qui integralmente richiamate.

Art. 10 Ecceniaelative all’accesso generalizzato

1. I limiti all’accesso generalizzato sono postildgislatore a tutela di interessi pubblici e ativdi
particolare rilievo giuridico, interessi che il Came deve necessariamente valutare con la tecnica
del bilanciamento, caso per caso, tra I'interesgblico alla divulgazione generalizzata e la tutela
di altrettanto validi interessi considerati dalloramento.

2. L'accesso generalizzato é rifiutato se il diniégnecessario per evitare un pregiudizio concreto
alla tutela di uno degli interessi pubblici inetient

a) la sicurezza pubblica e I'ordine pubblico. Imt@lare sono sottratti all’accesso, ove sia akav
la sussistenza del pregiudizio concreto, i verbddi informative riguardanti attivita di polizia
giudiziaria e di pubblica sicurezza e di tuteld'dedine pubblico, nonché i dati, i documenti e gli
atti prodromici all’adozione di provvedimenti rivbh prevenire ed eliminare gravi pericoli che
minacciano l'incolumita e la sicurezza pubblica;

b) la sicurezza nazionale;

c) la difesa e le questioni militari. In partica@asono sottratti all'accesso, ove sia rilevata la
sussistenza del pregiudizio concreto, gli attpéwimenti e le informazioni concernenti le attivita
connesse con la pianificazione, I'impiego e I'adclesento delle forze di polizia;

d) le relazioni internazionali;

e) la politica e la stabilita finanziaria ed econcerdello Stato;

f) la conduzione di indagini sui reati e il lororpeguimento. In particolare, sono sottratti
all’'accesso, ove sia rilevata la sussistenza agjipdizio concreto:

- gli atti, i documenti e le informazioni concertieaioni di responsabilita di natura civile,

penale e contabile, rapporti e denunce trasmedisgudarita giudiziaria e comunque atti
riguardanti controversie pendenti, nonché i cexitii penali;

- i rapporti con la Procura della Repubblica e leoRrocura regionale della Corte dei Conti e
richieste o relazioni di dette Procure ove sianmimativamente individuati soggetti per i quali si
manifesta la sussistenza di responsabilita ammatiigt, contabili o penali;

g) il regolare svolgimento di attivita ispettiveeprdinate ad acquisire elementi conoscitivi negessa
per lo svolgimento delle funzioni di competenzd’'Helte. In particolare sono sottratti all’accesso,
ove sia rilevata la sussistenza del pregiudizictn:

- gli atti, i documenti e le informazioni concertiesegnalazioni, atti o esposti di privati, di

organi sindacali e di categoria o altre associafioa a quando non sia conclusa la relativa fase
istruttoria o gli atti conclusivi del procedimerdbbiano assunto carattere di definitivita, qualora



non sia possibile soddisfare prima I'istanza diesso senza impedire o gravemente ostacolare lo
svolgimento dell’azione amministrativa o comproreedtla decisione finale;

- le notizie sulla programmazione dell'attivitavaliilanza, sulle modalita ed i tempi del suo
svolgimento, le indagini sull'attivita degli uffialei singoli dipendenti o sull'attivita di enti
pubblici o privati su cui I'ente esercita formevijilanza;

- verbali ed atti istruttori relativi alle commissii di indagine il cui atto istitutivo preveda la
segretezza dei lavori;

- verbali ed atti istruttori relativi ad ispeziongrifiche ed accertamenti amministrativi condotti
su attivita e soggetti privati nell’ambito delldérdiuzioni d’ufficio;

- pareri legali redatti dagli uffici comunali, ndne quelli di professionisti esterni acquisiti, in
relazione a liti in atto o potenziali, atti difemise relativa corrispondenza.

3. L'accesso generalizzato € altresi rifiutatol skniego € necessario per evitare un pregiudizio
concreto alla tutela di uno dei seguenti interpasati:

a) la protezione dei dati personali, in confornaibé la disciplina legislativa in materia, fattosal
guanto previsto dal precedente art.9. In partieglaono sottratti al’accesso, ove sia rilevata la
sussistenza del pregiudizio concreto, i seguetitidatcumenti ed informazioni:

- documenti di natura sanitaria e medica ed odra documentazione riportante notizie di salute
o di malattia relative a singole persone, comprpsaisiasi riferimento alle condizioni di
invalidita, disabilita o handicap fisici e/o psichi

- relazioni dei Servizi Sociali ed Assistenzialiardine a situazioni sociali, personali, familidri
persone assistite, fornite dall’Autorita giudizéag tutelare o ad altri organismi pubblici per
motivi specificatamente previsti da norme di legge;

- la comunicazione di dati sensibili e giudiziamliocdati personali di minorenni, ex D.Lgs. n.
193/2003 e ss.mm.ii.;

- notizie e documenti relativi alla vita privatdagniliare, al domicilio ed alla corrispondenza
delle persone fisiche, utilizzati ai fini dell’atiia amministrativa;

b) la liberta e la segretezza della corrispondenza.

In particolare sono sottratti all’accesso, overgevata la sussistenza del pregiudizio concreto, i
seguenti atti, documenti ed informazioni:

- gli atti presentati da un privato, a richiesth@emune, entrati a far parte del procedimento,
che integrino interessi strettamente personalitesiaici, sia di tutela dell’'integrita fisica e
psichica, sia finanziari, per i quali lo stesswvatd chiede che siano riservati e quindi preclusi
all'accesso;

- gli atti di ordinaria comunicazione tra enti disiee tra questi ed i terzi, non utilizzati ai fini
dell'attivita amministrativa, che abbiano un canatconfidenziale e privato;

c) gli interessi economici e commerciali di unagoera fisica o giuridica, ivi compresi la proprieta
intellettuale, il diritto d’autore e i segreti corengiali.

4. Il Comune é tenuto a verificare e valutare, woléa accertata I'assenza di eccezioni assolute, se
I'ostensione degli atti possa determinare un piigia concreto e probabile agli interessi indicati
dal legislatore; deve necessariamente sussistgueeaiso nesso di causalita tra 'accesso ed |l
pregiudizio. Il pregiudizio concreto va valutatepetto al momento ed al contesto in cui
l'informazione viene resa accessibile.

5. | limiti all’accesso generalizzato per la tutdigli interessi pubblici e privati individuati nei
commi precedenti si applicano unicamente per ioglernel quale la protezione e giustificata in
relazione alla natura del dato.

6. L'accesso generalizzato non puo essere negatgev la tutela degli interessi pubblici e privati
individuati nei commi precedenti, sia sufficienged ricorso al potere di differimento.

7. Qualora i limiti di cui ai commi precedenti rigaino soltanto alcuni dati o alcune parti del
documento richiesto, deve essere consentito I'acgearziale utilizzando, se utile, la tecnica
dell’oscuramento di alcuni dati; cio in virtu deinipio di proporzionalita, che esige che le
deroghe non eccedano quanto & adeguato e riclpiestioraggiungimento dello scopo perseguito.



tAL1 Richiesta di riesame

1. ll richiedente, nei casi di diniego totale ozale dell’accesso generalizzato o di mancata
risposta entro il termine previsto al precedente8rovvero i controinteressati, nei casi di
accoglimento della richiesta di accesso, possoeseptare richiesta di riesame al Responsabile
della prevenzione della corruzione e della traspareche decide con provvedimento motivato,
entro il termine di venti giorni.

2. Se 'accesso generalizzato e stato negato eritiiffa tutela della protezione dei dati persomali
conformita con la disciplina legislativa in matetiiedResponsabile della prevenzione della
corruzione e della trasparenza, provvede intenpa@tial Garante per la protezione dei dati
personali, il quale si pronuncia entro il termineli@ci giorni dalla richiesta.

3. A decorrere dalla comunicazione al Garanterihtne per I'adozione del provvedimento da
parte del RPCT é sospeso, fino alla ricezione dedre del Garante e comunque per un periodo non
superiore ai predetti dieci giorni.

Art. Motivazione del diniego all'accesso

1. Sia nei casi di diniego, anche parziale, conra#éssistenza di limiti allaccesso generalizzato
sia per quelli connessi alle eccezioni assoluéepsr le decisioni del RPCT, gli atti sono
adeguatamente motivati.

rtAL3 Impugnazioni

1. Avverso la decisione del responsabile del primeento o, in caso di richiesta di riesame, avverso
la decisione del RPCT, il richiedente I'accessoegalizzato puo proporre ricorso al Tribunale
Amministrativo Regionale ai sensi dell’art. 116 @aldice del processo amministrativo di cui al
D.Lgs. n. 104/2010. Il termine di cui all’art. 116,1 del Codice del processo amministrativo,
gualora il richiedente I'accesso generalizzataasrigolto al difensore civico provinciale/regioeal
decorre dalla data di ricevimento, da parte délieidente, dell’'esito della sua istanza.

2. In alternativa, il richiedente o il controintesato nei casi di accoglimento della richiesta di
accesso generalizzato, puo presentare ricorséeaistire civico competente per ambito territoriale
(qualora tale organo non sia stato istituito la petanza e attribuita al difensore civico competente
per 'ambito territoriale immediatamente superiotkjicorso deve essere notificato anche
all’Amministrazione interessata.

3. Il difensore civico si pronuncia entro trentargi dalla presentazione del ricorso. Se il difeaso
civico ritiene illegittimo il diniego o il differirento, ne informa il richiedente e lo comunica
allAmministrazione. Se ’Amministrazione non confe il diniego o il differimento entro trenta
giorni dal ricevimento della comunicazione del dgere civico, 'accesso & consentito.

4. Se I'accesso generalizzato e negato o diffartictela della protezione dei dati personali in
conformita con la disciplina legislativa in matetiadifensore civico provvede interpellando il
Garante per la protezione dei dati personali, dlesi pronuncia entro dieci giorni dalla richiesta
5. Nel caso in cui la richiesta riguardi I'accessoco (dati, informazioni o documenti oggetto di
pubblicazione obbligatoria), il RPCT ha I'obbligoeaffettuare la segnalazione di cui all’art. 43, c.
5, del decreto trasparenza.



MODULISTICA FAC-SMILE
RICHIE®& DI ACCESSO CIVICO

(art. 5, c. 1, D.Lgs. n. 33/2013 e ss.mm.ii. e Ragmunale approvato con deliberan. __ )

Il/la sottoscritto/a cognome* .nome*
nato/a* (prov. )il

residente in* (prov. )

via n. e -mail

cell. tel. fax

Considerata

O l'omessa pubblicazione

ovvero

O la pubblicazione parziale

del seguente documento/informazione/dato che ia abeg normativa vigente non risulta pubblicato
sul sito del Comune di Itri:

CHIEDE

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, c. 1, D.Lgs 33/2013 e ss.mm.ii., e dell’art. 5 del Regadain
dell’Ente,

la pubblicazione di quanto richiesto e la comunmae alla/al medesima/o dell’avvenuta
pubblicazione, indicando il collegamento ipertels dato/informazione oggetto dell’istanza.
Indirizzo per le comunicazioni:

Si allega copia del proprio documento d’identita
(luogo e data) (firma leggibile)

Informativa sul trattamento dei dati personali forcon la richiesta (Ai sensi dell’art. 13 del @& 196/2003 e ss.mm.ii.)

1. Finalita del trattamento

| dati personali verranno trattati dal Comune di fier lo svolgimento delle proprie funzioni istitanali in relazione al
procedimento avviato.

2. Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali & obbligatofiogquanto in mancanza di esso non sara possihiteidizio al procedimento
menzionato in precedenza e provvedere all’emanaaiehprovvedimento conclusivo dello stesso.

3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattanto dei dati personali avverra con modalita infatiohe e manuali, in modo da
garantire la riservatezza e la sicurezza deglsstedati non saranno diffusi, potranno esser@eamente utilizzati in maniera
anonima per la creazione di profili degli utenti servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personalpossono essere comunicati o che possono venirneaascenza in qualita di
Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati personglendenti e i collaboratori, anche esterni, debl@ite e i soggetti che forniscono
servizi strumentali alle finalita di cui sopra. iTebggetti agiranno in qualita di Responsabili calizati del trattamento. | dati
personali potranno essere comunicati ad altri stiggebblici e/o privati unicamente in forza di udisposizione di legge o di
regolamento che lo preveda.

5. Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cail’art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. e, imtjzdlare, il diritto di accedere ai
propri dati

personali, di chiederne la rettifica, I'aggiornanmea la cancellazione se incompleti, erronei o ofitm violazione di legge,
I'opposizione al loro trattamento o la trasformaman forma anonima. Per I'esercizio di tali diritinteressato puo rivolgersi al
Responsabile del trattamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati € il Comundtdicon sede in P.zza Umberto | — 04020 ltri

Il Responsabile del trattamento € il Sig.....ceceeevvveeieeiiiiiiiieeennnns



RICHIESTA DI ACCESSM@ENERALIZZATO
(art. 5, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013 e s.m.i. e RegnQGwale approvato con delibera n. )
Spett.le
() UFICIO ceee e (che detienei dati, le informazioni o documenti)
[] Ufficio Protocollo

Il/la sottoscritto/a cognome* .nome*

nato/a* (prov. )il

residente in* (prov. ) via n.
mail

cell. tel. fax

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, c. 2, D.Lgs 33/2013e ss.mm.ii., e dell’art. 5 del Regolatoe
dell’Ente disciplinanti il diritto di accesso geaBrzato ai dati e documenti detenuti dall’Ente,

CHIEDE
O il seguente documento
|:||e Se g uent ” nform az|on| ....................................................................................................
|:|||seguentedato ........................................................................................................
.......................................................... D|CH|ARA

O diconoscere le sanzioni amministrative e penaivigte dagli artt. 75 e 76 del D.P.R.
445/2000, “Testo unico delle disposizioni legisiate regolamentari in materia di documentazione
amministrativa’(1);

[Idi voler ricevere quanto richiesto, personalmemésso I'Ufficio Protocollo dell’Ente, oppure al

proprio indirizzo di posta elettronica , Oppure al seguente
n. di fax , oppure che gli &ttisinviati al seguente indirizzo
postale

mediante raccomandata con avviso di ricevimentosp@sa a proprio carico. (2)
(Si allega copia del proprio documento d’identita)
(luogo e data) (firma leggibile)

(1) Art. 75, D.P.R. n. 445/2000: “Fermo restandarjo previsto dall’articolo 76, qualora dal contvali cui all'art. 71 emerga la
non veridicita del contenuto della dichiaraziohejc¢hiarante decade dai benefici eventualmentseguiti al provvedimento
emanato sulla base della dichiarazione non veitier

Art. 76, D.P.R. n. 445/2000: “Chiunque rilascia dashizioni mendaci, forma atti falsi o ne fa usoaasi previsti dal presente testo
unico e punito ai sensi del codice penale e defigilspeciali in materia. L’esibizione di un attmtenente dati non rispondenti a
verita equivale ad uso di atto falso.

Le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi dedlcati 46 e 47 e le dichiarazioni rese per contbbedeersone indicate nell’art. 4,
comma 2, sono considerate come fatte a pubbliécialé. Se i reati indicati nei commi 1, 2 e 3 s@emmessi per ottenere la
nomina ad un pubblico ufficio o 'autorizzazionéesdercizio di una professione o arte, il giudioej casi piu gravi, puo applicare
I'interdizione temporanea dai pubblici uffici o tlaprofessione e arte”.

(2)II rilascio di dati o documenti in formato elethico o cartaceo € gratuito, salvo il rimborsoamto effettivamente sostenuto e
documentato dalllamministrazione per la riprodueien supporti materiali.

Informativa sul trattamento dei dati personali forcon la richiesta (Ai sensi dell’art. 13 del @& 196/2003 e s.m.i.)

1. Finalita del trattamento

| dati personali verranno trattati dal Comune di fier lo svolgimento delle proprie funzioni istitanali in relazione al
procedimento avviato.

2. Natura del conferimento

Il conferimento dei dati personali & obbligatofioquanto in mancanza di esso non sara possihieidizio al procedimento
menzionato in precedenza e provvedere all'emanaziehprovvedimento conclusivo dello stesso.



3. Modalita del trattamento

In relazione alle finalita di cui sopra, il trattanto dei dati personali avverra con modalita infatiohe e manuali, in modo da
garantire la riservatezza e la sicurezza deglsstedati non saranno diffusi, potranno esseraamente utilizzati in maniera
anonima per la creazione di profili degli utenti servizio.

4. Categorie di soggetti ai quali i dati personalpossono essere comunicati 0 che possono venirneaascenza in qualita di
Responsabili o Incaricati

Potranno venire a conoscenza dei dati personglendenti e i collaboratori, anche esterni, debl@ite e i soggetti che forniscono
servizi strumentali alle finalita di cui sopra. iTsbggetti agiranno in qualita di Responsabili cahicati del trattamento. | dati
personali potranno essere comunicati ad altri Stiggeoblici e/o privati unicamente in forza di udsposizione di legge o di
regolamento che lo preveda.

5. Diritti dell'interessato

All'interessato sono riconosciuti i diritti di cail’art. 7, D.Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii e, intfaare, il diritto di accedere ai propri
dati personali, di chiederne la rettifica, I'aggiamento o la cancellazione se incompleti, errorracoolti in violazione di legge,
I'opposizione al loro trattamento o la trasformaman forma anonima. Per I'esercizio di tali diritinteressato puo rivolgersi al
Responsabile del trattamento dei dati.

6. Titolare e Responsabili del trattamento

Il Titolare del trattamento dei dati & il Comundtdicon sede in P.zza Umberto | — 04020 ltri.

Il Responsabile del trattamento € il Sig.....ceceeevvveereeiiiiiiiieeennnns



COMUNICAZIONE Al SOGGETTI CONTROINTERES SATI

(da trasmettere con Raccomandata A.R o per via teleatica per coloro che abbiano
consentito)

Prot. n.

Al Sig/ Alla Ditta. .. ..o

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato. Caraaitine ai soggetti controinteressati ai sensi
dell'art. 7 del vigente regolamento sull’accessood ad atti e documenti (art. 5, c. 5, D.Lgs. n.
33/2013 e ss.mm.ii.)

Si trasmette I'allegata copia della richiesta diesmso generalizzato del sig.

, pervenuta a questo Ente in data , prot. ,
per la quale Lei/ la Spett.le Societa da Lei rappnéata € stato/a individuato/a quale soggetto
controinteressato ai sensi delle vigenti disposizb).

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunica®, quale soggetto controinteressato, potra
presentare una motivata opposizione, anche péebl@matica, alla richiesta di accesso trasmessa.
Si fa presente che decorso tale termine senzalcl@aaopposizione venga prodotta,
I’Amministrazione procedera in merito alla richiesli accesso.

Il Responsabile del procedimento

Allegato: Richiesta prot.

1) | soggetti controinteressati, sono esclusivaménpersone fisiche e giuridiche portatrici dgjusmnti interessi privati di cui all'art.
5 -bis, c. 2, D.Lgs. n. 33/2013 e ss.mm.ii.:

a) protezione dei dati personali, in conformit®dlgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii.;

b) liberta e segretezza della corrispondenza intesanso lato ex art. 15 Costituzione;

c) interessi economici e commerciali, ivi compilagproprieta intellettuale, il diritto d’autore eségreti commerciali



PROVVEDIMENTO DI DINIEGO/DIFFERIMENTO DELLA RICHIE  STA DI
ACCESSO GENERALIZZATO

Prot.

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Pradimento di diniego totale, parziale o
differimento dell’accesso

Con riferimento alla Sua richiesta di accesso del , pervenuta a questo Ente in data
, prot. )

S| COMUNICA

che la stessa non puo essere accolta, in tuttparis,
oppure
che I'esercizio del diritto d’accesso deve esséferdo per giorni , per i seguenti motivi:

Il richiedente puo presentare richiesta di riesairiResponsabile della prevenzione della corruzione
e trasparenza, che decide con provvedimento motesto il termine di venti giorni.

Si avverte l'interessato che contro il presenterpedimento, nei casi di diniego totale o parziale
all’'accesso generalizzato, potra proporre ricotSAaR. ai sensi dell’art. 116 del
Codice del processo amministrativo di cui al D.Lgs104/2010.

Il termine di cui all’art. 116, c.1 del Codice gebcesso amministrativo, qualora il richiedente
I'accesso generalizzato si sia rivolto al difensowéco, decorre dalla data di ricevimento, da @art
del richiedente, dell’'esito della sua istanza #@rBore civico stesso.

In alternativa, il richiedente ed il controinterats nei casi di accoglimento della richiesta di
accesso generalizzato, possono presentare ridadferssore civico competente per ambito
territoriale (qualora tale organo non sia statibuisd, la competenza é attribuita la difensoreaov
competente per 'ambito territoriale immediatamesperiore). Il ricorso deve essere notificato
anche all’'amministrazione interessata.

Luogo e data

Il Responsabile di P.O./Responsabile del procedionen




