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IL RESPONSABILE DI SERVIZIO 

 

Premesso che: 

− in qualità di responsabile dei Servizi Legali/Contenzioso – Commercio/Suap – Affari del 

Personale – Servizi Socio Assistenziali, giusta Decreto sindacale prot. n. 15682 del 

06.10.2021, la scrivente è legittimata ad emanare il presente provvedimento, ai sensi delle 

disposizioni normative e regolamentari vigenti; 

− salve situazioni di cui allo stato non vi è conoscenza, non sussistono cause di incompatibilità 

e/o conflitto di interesse, anche potenziale, previste dalla normativa vigente, con particolare 

riferimento al codice di comportamento e alla normativa anticorruzione, rispetto all'adozione 

del presente atto; 

 

Dato atto che:  

− con Deliberazione del Commissario Straordinario con i poteri del Consiglio n. 23 del 

25.05.2021 è stato approvato il DUP 2021-2023;  

− con Deliberazione del Commissario Straordinario con i poteri del Consiglio n. 24 del 

25.05.2021 è stato approvato il Bilancio di previsione 2021-2023 e relativi allegati; 

 

Visto la Deliberazione del Commissario Straordinario con i poteri della Giunta Comunale n. 47 del 

07.07.2021 ad oggetto “Piano Esecutivo di Gestione (P.E.G.), periodo 2021-2023 – Approvazione”; 

 

Premesso: 

� che la legge n. 328 del 08.11.2000 “Legge quadro per la realizzazione del sistema integrato di 

interventi e servizi sociali” garantisce alle persone ed alle famiglie un sistema integrato di 

interventi e servizi sociali al fine di eliminare o ridurre le condizioni di disabilità, di bisogno e di 

disagio individuale derivanti da inadeguatezza di reddito, difficoltà sociali e condizioni di 

autonomia in coerenza con gli artt. 2, 3 e 38 della Costituzione; 

� che la suddetta legge prevede espressamente tra gli altri il sostegno per le persone non 

autosufficienti e disabili per favorire la permanenza a domicilio e l’integrazione sociale; 

� che l’art. 13 comma 3 della Legge n. 104/92, prevede che “nelle scuole di ogni ordine e grado, 

fermo restando, ai sensi del decreto del Presidente della Repubblica 24 luglio 1977, n. 616, e 

successive modificazioni, l'obbligo per gli enti locali di fornire l'assistenza per l'autonomia e la 

comunicazione personale degli alunni con handicap fisici o sensoriali, sono garantite attività di 

sostegno mediante l'assegnazione di docenti specializzati”; 

� che il servizio di Assistenza scolastica specialistica deve svolgersi sotto l’osservanza delle norme 

contenute negli articoli che seguono, tenendo conto, inoltre, di quanto previsto in materia di 

igiene, sanità e sicurezza per il personale impiegato, anche se soci di cooperative; 

� che l’assistenza scolastica specialistica ha come obiettivo quello precipuo, prettamente 

educativo-didattico, di promuovere lo sviluppo armonico ed unitario di tutte le potenzialità dello 

studente avviando la formazione di una personalità libera, autonoma, critica, affettivamente 

equilibrata, aperta alla collaborazione e alla solidarietà sociale, eliminando i dislivelli dovuti a 

differenze di stimolazione ambientale e culturale; 

� che il servizio di cui trattasi non è pertanto un servizio sostitutivo della famiglia, riconosce anzi 

ad essa un innegabile ruolo dal punto di vista affettivo, psicologico, culturale e sociale; 

� che i servizi in parola mirano ad affrontare situazioni di alunni residenti nel Comune di Itri e 

frequentanti la Scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di primo grado che si trovino in una 

condizione di handicap/disabilità e che necessitano, per perseguire l'integrazione scolastica, 

dell'affiancamento, in aggiunta al personale docente, di personale con qualifica di educatore per 

un determinato numero di ore durante la frequenza scolastica. 

� che conseguentemente il servizio in parola è ascritto alla categoria dei servizi sociali per cui 

occorre garantire le necessarie prestazioni sociali atteso la configurabilità a carico del Comune 



dell’istituzione e dell’erogazione dei servizi in parola la cui non attivazione potrebbe determinare 

responsabilità; 

 

Atteso che i servizi di assistenza specialistica “rappresentano prestazioni aggiuntive rispetto 

all’assistenza di base di competenza del personale scolastico; 

 

Visto l’art 22 della l. 328/2000 “legge quadro per la realizzazione del sistema integrato di interventi 

e servizi sociali”, lett. f) “interventi per la piena integrazione delle persone disabili; 

 

Ritenuto di dover assicurare il servizio di assistenza scolastica specialistica, in quanto servizio di 

assistenza e di solidarietà sociale in favore della specifica tipologia della popolazione, ovvero 

soggetti in forte stato di fragilità, alunni portatori di grave disabilità; 

 

Preso atto  

−  della nota assunta al protocollo generale dell’Ente con progressivo n. 13227 del 27/08/2021 con la 

quale il Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo Itri, considerato il regolare avvio dell’A.S. 

2021/2022, ha richiesto l’attivazione di servizi e convenzioni da parte dell’Ente comunale tra cui 

l’attivazione del Servizio “Assistenza specialistica” per alunni diversamente abili frequentanti le 

scuole dell’infanzia, primaria e secondaria di I° grado, nelle modalità già in atto nell’a.s. 

2020/2021 nelle more della definizione delle necessità orarie derivanti dalla riunione del GLI 

d’Istituto; 

−  che ad oggi non sono state comunicate all’Ente esigenze diverse da parte dell’Istituto scolastico; 

 

Atteso che per l’anno scolastico 2021/2022 si rende doveroso garantire il servizio di assistenza 

specialistica ad alunni disabili nelle modalità già in atto nell’a.s. 2020/2021; 

 

Dato atto che per l’anno scolastico 2020/2021 il servizio di assistenza specialistica agli alunni in 

situazione di disabilità frequentanti le scuole dell’infanzia, primaria e secondaria di I° grado 

dell’Istituto comprensivo di Itri è stato garantito per un numero complessivo di 380 ore mensili; 

 

Visti: 

- l'art. 1 comma 450 della L. 296/2006 s.m.i. prevede che le Amministrazioni statali centrali e 

periferiche e le altre Amministrazioni pubbliche di cui all'art. 1 del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, 

per gli acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore ad € 5.000,00 e di importo inferiore alla 

soglia di rilievo comunitario sono tenute a fare ricorso al mercato elettronico della pubblica 

amministrazione, ovvero al sistema telematico messo a disposizione dalla centrale regionale di 

riferimento per lo svolgimento delle relative procedure;  

 

- l'art. 1 comma 449 primo periodo della L. 296/2006 s.m.i. prevede l’obbligo di 

approvvigionamento utilizzando le convenzioni-quadro per tutte le Amministrazioni in esso 

indicato mentre nel secondo periodo della norma sopra indicata è prevista la facoltà per le restanti 

Amministrazioni pubbliche di cui all'art. 1 del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, di ricorrere alle 

convenzioni CONSIP ovvero di utilizzare i parametri prezzo-qualità come limiti massimi per la 

stipulazione dei contratti;  

 

- l’art. 37 comma 2 del D.lgs. n. 50/2016 s.m.i. prevede che per gli acquisti di forniture e servizi di 

importo superiore a 40.000,00 euro ed inferiore alla soglia di cui all’art. 35 del sopra richiamato 

decreto, le Stazioni appaltanti in possesso della necessaria qualificazione di cui all’art. 38 del D.lgs. 

n. 50/2016 s.m.i. procedono mediante l’utilizzo autonomo degli strumenti telematici di 

negoziazione messi a disposizione dalle Centrali di Committenza qualificate; 

 



Rilevato che, al momento, non risulta attiva alcuna convenzione stipulata da CONSIP avente ad 

oggetto servizi equiparabili a quello oggetto della presente procedura, ma che è possibile attivare 

apposita procedura di gara mediante richiesta di offerta (RDO) sul Mercato Elettronico della 

Pubblica Amministrazione (MEPA); 

 

Visto la L. 120/2020 in sede di conversione con modificazioni del decreto legge 76 del 16 luglio 

2020 (decreto semplificazioni), aggiornato al decreto legge 77/2021 (decreto semplificazioni “bis”), 

convertito con modificazioni dalla L. 29 luglio 2021, n. 108; 

  
Ritenuto che, ai sensi di quanto ammesso dalle disposizioni normative vigenti, sussistono i 

presupposti per procedere alla scelta del contraente mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 

36 comma 2 lett. b) del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50  s.m.i. in quanto trattasi di un servizio di 

importo inferiore alla soglia comunitaria di cui all’art. 35 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i. attraverso il 

MEPA mediante richiesta di offerta (RDO); 

 

Visto le Linee Guida n. 4, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Procedure per 

l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, 

indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”  

 

Considerato che  

− l’importo del servizio posto a base di gara risulta pari ad €. 39.900,00 soggetti a ribasso, oltre 

IVA ai sensi di legge, ottenuto sulla base delle 380 ore mensili (per un monte ore di 1.900) 

previste per il presunto periodo dal 07.01.2022 alla fine dell’A.S. 2020-2021 prevista per il 

08.06.2022 per un importo di € 21,00/ORA, oltre IVA ai sensi di legge; non sono previsti costi 

da rischi interferenziali di cui all’art. 26, comma 3, del D.Lgs n. 81/2008 e, conseguentemente, 

l’importo dei relativi oneri di sicurezza è pari a zero; 

− si procederà all’aggiudicazione del servizio anche in caso di una sola offerta valida; 

− la stazione appaltante si riserva il diritto di non procedere all’aggiudicazione; 

− il contratto verrà stipulato mediante ordinativo sul portale M.e.P.A. e che le clausole essenziali 

saranno quelle contenute nella la richiesta di offerta (RDO) per la fornitura del servizio di 

assistenza specialistica, allegata alla presente determina; 

 

Visto l’articolo 32 comma 2, del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 s.m.i., il quale dispone che “prima 

dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le amministrazioni aggiudicatrici 

decretano o determinano di contrarre, in conformità ai propri ordinamenti, individuando gli 

elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte; 

 

Visto l’art. 192 del D.Lgs n. 267/2000 e s.m.i. che prescrive l’adozione di apposita determinazione 

a contrarre indicante: 

a) Il fine che il contratto intende perseguire; 

b) L’oggetto del contratto, la sua forma e le clausole ritenute essenziali; 

c) Le modalità di scelta del contraente ammesse dalle disposizioni vigenti in materia di contratti 

delle pubbliche amministrazioni e le ragioni che ne sono alla base;  

 

Dato atto, in relazione al disposto degli articoli 192 del DLgs 267/2000 e 32 del D.Lgs. n. 50/2016 

che: 

 

In ordine al punto 

a) 

 

FINE DA 

PERSIGUIRE 

 

 

Soddisfare la oggettiva richiesta di affrontare 

situazioni di alunni residenti nel Comune di Itri e 

frequentanti la Scuola dell’infanzia, primaria e 

secondaria di primo grado che si trovino in una 



condizione di handicap/disabilità e che necessitano, 

perseguire l'integrazione scolastica, 

dell'affiancamento, in aggiunta al personale 

docente, di personale con qualifica di educatore per 

un determinato numero di ore durante la frequenza 

scolastica  

 

In ordine al punto 

b) 

 

 

OGGETTO DEL 

CONTRATTO 

 

Servizio di assistenza educativa scolastica dal 

07.01.2022 al 08.06.2022; 

 

 

 

 

 

FORMA DEL 

CONTRATTO 

 

Gli obblighi contrattuali per la fornitura in oggetto 

sono stabiliti dalle Condizioni Generali di Contratto 

relative al Bando MEPA “Servizi sociali”; del 

contratto costituirà parte integrante il capitolato 

speciale prestazionale 

 

 

 

 

CLAUSOLE 

ESSENZIALI 

 

I servizi dovranno essere eseguiti secondo le 

previsioni e le condizioni di contratto e del 

capitolato speciale 

 

In ordine al punto 

c) 

 

 

CRITERIO DI 

SELEZIONE 

 

Affidamento ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. b) 

del D. Lgs. 50/2016 attraverso il ricorso allo 

strumento della richiesta di offerta (RDO aperta 

senza selezione di operatori economici) del 

M.e.P.A. previsto per il servizio in oggetto; 

- il ricorso allo strumento della richiesta di offerta 

(RDO) del M.e.P.A previsto per il servizio in 

oggetto, prevede l’obbligo di concludere la 

procedura con la stipulazione del relativo contratto 

a mezzo sottoscrizione in forma digitale dei 

documenti generati automaticamente dal sistema 

stesso mediante consultazione degli operatori 

economici che hanno manifestato interesse e in 

possesso dei prescritti requisiti 

 

 

 

CRITERIO 

AGGIUDICAZIONE 

 

 

Offerta economica più vantaggiosa per l’Ente 

individuata sulla base del miglior rapporto 

qualità/prezzo, ai sensi dell’art. art. 95, commi 2 e 

comma 3 lett. a) D.Lgs. 50/2016 

 

Ritenuto, pertanto, di:  

- procedere alla richiesta di offerta (RDO) sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 

di Consip SpA, per l’acquisizione del servizio innanzi indicato provvedendo contestualmente ad 

approvare tutti i documenti di gara allegati alla presente determinazione per costituirne parte 

integrante e sostanziale; 

- di negoziare l’acquisizione di servizi di “supporto specialistico mirato a favorire l’integrazione 

scolastica, il diritto allo studio e migliorare le capacità sociali dei ragazzi diversamente abili, 

l’intervento è programmato presso gli Istituti scolastici presenti sul territorio comunale” ;  

- dare atto che il relativo impegno spesa definitivo sarà assunto con successivo atto da parte del 

responsabile del servizio; 



 

Visti: 

−  il Bando-Disciplinare di gara allegato al presente atto (Allegato 1) 

−  il Capitolato speciale prestazionale allegato al presente atto (Allegato 2); 

 

Ritenuto necessario prenotare la spesa presunta di € 39.900,00 oltre iva 5%, sul bilancio 

2021/2023, con imputazione per sulla Missione 12  Programma 2 cap. 1004/8 Esercizio 2022, 

dando atto che le somme suddette verranno formalmente impegnate con il provvedimento di 

affidamento; 

 

Ritenuto di dover provvedere in merito; 

 

Visto: 

- La legge n. 328/2000; 

- La legge n. 104/1992; 

- La L.R. 11/2016 “Sistema integrato degli interventi e dei servizi sociali della Regione Lazio”; 

 

Visti: 

- Il D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.; 

- l’art. 107 del D.Lgs. 267/2000 che disciplina le competenze proprie dei dirigenti; 

- l’art. 183 del D.Lgs. 267/2000 in materia di impegni di spesa; 

- il Regolamento dei contratti; 

- il Regolamento di contabilità in materia di gestione delle spese; 

- il D.P.R. 207/2010 per le parti non abrogate; 

- le Linee Guida di attuazione del D.Lgs 50/2016 approvate dal Consiglio dell’Autorità; 

- lo Statuto Comunale. 

 

Dato atto: 

- che l’istruttoria preordinata alla adozione del presente atto si è conclusa favorevolmente e ritenuto di 

poter attestare la regolarità e la correttezza dell’azione amministrativa, ai sensi e per gli effetti di 

quanto dispone l’art. 147 bis del D.Lgs. n. 267/2000; 

- che la spesa impegnata rientra nel programma dei pagamenti compatibili con i relativi stanziamenti di 

bilancio e delle regole di finanza pubblica; 

 

Tutto quanto premesso, visto, ritenuto e accertato. 

 

DETERMINA 

 

1. la narrativa costituisce parte integrante e sostanziale del presente provvedimento; 

2. di stabilire che per l’affidamento del servizio di assistenza educativa scolastica agli alunni 

residenti nel Comune di Itri e frequentanti la Scuola primaria e secondaria di primo grado A.S. 

2021-2022 si procederà mediante procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di 

gara ai sensi dell’articolo 36, comma 2 lett. b) dell’articolo del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 s.m.i. 

mediante ricorso al MEPA con formulazione di RdO aperta; 

3. di assumere quale criterio di selezione delle offerte quello del criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art 36, comma 9-bis del D.Lgs. n. 50/2016;  

4. di approvare il relativo bando – disciplinare (Allegato 1) e il Capitolato speciale prestazionale 

(Allegato 2) allegati alla presente determinazione a costituirne parte integrante e sostanziale con i 

relativi allegati; 



5. di dare atto che, trattandosi di RDO aperta, saranno invitati a partecipare alla presente procedura 

tutti gli operatori economici presenti nel MEPA ed abilitati alla categoria merceologica al servizio 

oggetto di appalto; 

6. di dare atto che al finanziamento della spesa si provvederà mediante proprie dell’Ente; 

7. di dare atto che in relazione al presente appalto il Responsabile del Servizio competente ha 

verificato il rispetto della programmazione dei pagamenti, secondo quanto previsto dall’art. 9, 

comma 2 della legge n. 102/2009; 

8. di dare atto che, in relazione al disposto dell’articolo 192, comma 1, del D.Lgs. 18 agosto 2000, 

n. 267 e dell’art 32 del D.Lgs. n. 50/2016:  

� il fine che si intende perseguire con il contratto è quello di affrontare situazioni di alunni 

residenti nel Comune di Itri e frequentanti la Scuola primaria e secondaria di primo grado che si 

trovino in una condizione di handicap/disabilità e che necessitano, per perseguire l'integrazione 

scolastica, dell'affiancamento, in aggiunta al personale docente, di personale con qualifica di 

assistente tutelare o di assistente alla comunicazione per un determinato numero di ore durante la 

frequenza scolastica; 

� l’oggetto del contratto è il servizio di assistenza educativa scolastica presumibilmente dal 

07.01.2022 al 08.06.2022; 

� il contratto sarà perfezionato secondo le modalità previste dal MePA e si intenderà validamente 

perfezionato nel momento in cui il documento generato dal MePa verrà restituito dall’appaltatore 

firmato digitalmente;  

� il valore del contratto è pari ad €.39.900,00 soggetti a ribasso, oltre IVA ai sensi di legge; 

� si procederà all’aggiudicazione del servizio anche in caso di una sola offerta valida; 

� la stazione appaltante si riserva il diritto di non procedere all’aggiudicazione; 

 

9. di prenotare, ai sensi dell’articolo 183, comma 2, lett. c), del d.Lgs. n 267/2000 la spesa presunta 

di € 39.900,00, oltre iva 5%, per un totale di € 41.895,00 sul bilancio 2021/2023 - Esercizio 2022, 

con imputazione  sulla Missione 12  Programma 2 cap. 1004/8, dando atto che le somme suddette 

verranno formalmente impegnate con il provvedimento di affidamento; 

10. di dare atto che il RUP ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs 50/2016 e s.m.i. è la Dott.ssa Moira 

Zuena che espleterà quanto di sua competenza in esecuzione al presente atto; 

11. di dare atto altresì che è stato richiesto ed acquisito il CIG con il n. ZD2341D873  

12. di accertare, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 183, comma 8, del d.Lgs. n. 267/2000, che il 

programma dei pagamenti è compatibile con gli stanziamenti di bilancio e con i vincoli di finanza 

pubblica; 

13. di dare atto, ai fini del controllo preventivo di regolarità amministrativa-contabile di cui 

all’articolo 147-bis, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000, che la regolarità, legittimità e correttezza 

dell’azione amministrativa è attestata mediante la sottoscrizione del presente provvedimento da 

parte del sottoscritto responsabile del servizio; 

14. di trasmettere il presente atto al servizio finanziario per i provvedimenti di competenza. 

15. di pubblicare del presente provvedimento all’Albo Pretorio on-line e sul profilo del 

committente sezione “amministrazione trasparente” all’indirizzo www.comune.itri.lt.it                   

 

 

 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

 Dott.ssa Vincenzina Marra 

 



 

 

 
 
All. 1) 
 
PROT. N. -------- DEL  

 
BANDO - DISCIPLINARE DI GARA 

 
INDIZIONE GARA TELEMATICA CON PROCEDURA NEGOZIATA TRAMITE 
SISTEMA MEPA (R.d.O.) PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA 
SCOLASTICA RIVOLTO AGLI ALUNNI IN SITUAZIONE DI DISABILITÀ 
FREQUENTANTI LE SCUOLE DELL'INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI 1° 
GRADO A.S. 2021-2022. 
CIG: ZD2341D873  

IL COMUNE DI ITRI 
RENDE NOTO CHE 

 
Il Comune di Itri in esecuzione della Determina del Settore n. ----del--------, Determina n. ------- del R.G. 
indice la procedura telematica tramite RdO aperta nell’ambito del Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MEPA), con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95 del 
D. Lgs. n. 50/2016, per l’individuazione di un operatore economico a cui affidare il servizio di Assistenza 
scolastica rivolto agli alunni in situazione di disabilità frequentanti le scuole dell'infanzia, primaria e 
secondaria di 1° grado del Comune di Itri. 
 
ART. 1 ENTE APPALTANTE 
Comune di Itri Piazza Umberto I – ITRI (LT) 
C.F. 81003170594 - P.I. 00279170591   
Indirizzo Internet: http://www.comune.itri.lt.it  

 
ART. 2 CHIARIMENTI 
È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare 
esclusivamente mediante la piattaforma telematica MePA - https://www.acquistinretepa.it -, attraverso 
l’apposita area delle “comunicazioni” della RdO di cui trattasi, almeno 8 giorni prima della scadenza del 
termine fissato per la presentazione delle offerte. Le richieste di chiarimenti devono essere formulate 
esclusivamente in lingua italiana. Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite in 
forma anonima mediante comunicazione ai partecipanti tramite la suddetta area “comunicazioni” del MePA, 
almeno 6 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. Non sono ammessi 
quesiti telefonici. 
 
ART. 3 COMUNICAZIONI 
Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante ed operatori economici saranno effettuate mediante la predetta 
piattaforma telematica MePA attraverso l’apposita area delle “comunicazioni” della RdO. 
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non 
ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a tutti gli 
operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.  
In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c, del Codice, la comunicazione recapitata al consorzio 
si intende validamente resa a tutte le consorziate. In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata 
all’offerente si intende validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari. 
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ART. 4 OGGETTO DELL’APPALTO E LUOGO ESECUZIONE DEL SERVIZIO 
L’appalto è costituito da un unico lotto; si precisa, ai sensi dell’art. 51, comma 1, del Codice, che l’appalto non 
è suddiviso in lotti poiché trattasi di servizio unitario. 
Trattandosi di servizio unitario non è prevista la suddivisione in prestazione principale e secondarie. 
Il presente appalto ha per oggetto il Servizio di Assistenza Scolastica rivolto agli "alunni in situazione di 
disabilità" frequentanti le scuole dell'infanzia, primaria e secondaria di 1° grado del Comune di Itri, al fine di 
rimuovere gli ostacoli di natura fisica, psichica ed ambientale che impediscono la piena fruizione del diritto 
allo studio". I servizi di assistenza specialistica "rappresentano prestazioni aggiuntive" rispetto all'assistenza 
di base di competenza del personale scolastico". 
Luogo di esecuzione del servizio: Scuole dell'infanzia, primaria e secondaria di 1° grado ubicate nel Comune 
di Itri. 
Divisione in lotti: NO - Ammissibilità di varianti: NO  
Categoria del servizio: Servizi sanitari, servizi Sociali e servizi connessi (ALL. IX D. Lgs. 50/2016) 
 CPV 85311200-4 (Welfare services for the handicapped) 
SMART CIG: ZD2341D873 

 
ART. 6 IMPORTO A BASE DI GARA E FINANZIAMENTO 
Il valore presunto dell'appalto soggetto a ribasso è di Euro 39.900,00 (euro trentanovemila novecento/00) IVA 
esclusa, determinato sulla necessità di circa 380 ore mensili per un totale presunto pari a 1.900,00 ore. 
L'affidamento del servizio ha durata presumibilmente dal 07/01/2022 al 08/06/2022, secondo il calendario 
scolastico e sulla base della effettiva frequenza degli alunni al netto di ogni qualsivoglia festività. 
 
L'importo indicato è sulla base del presunto fabbisogno del Comune di Itri, fermo restando che qualora, nel 
corso dell'anno scolastico, si verificassero riduzioni del monte ore complessivo saranno liquidate solo le ore 
effettivamente prestate. Non sono previsti costi da rischi interferenziali di cui all’art. 26, comma 3, del D.Lgs 
n. 81/2008 e, conseguentemente, l’importo dei relativi oneri di sicurezza è pari a zero. 
L'appalto è finanziato con fondi del bilancio comunale nei limiti delle rispettive programmazioni finanziarie. 
 
La base d’asta, IVA esclusa è stata calcolata moltiplicando il monte ore presunto di 1.900,00 per una tariffa 
oraria pari a € 21,00 (la tariffa è stata determinata considerando la categoria C3/D1 della tabella ministeriale 
relativa al personale delle cooperative sociali, senza indennità di turno, pari a € 20,05 (inclusa IRAP al 4,82%) 
incrementata di € 0,95 quali spese di produzione del servizio ed utile di impresa. 
 
ART. 7 SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in forma 
singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti 
dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.  

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario 
di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese 
di rete). 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di 
partecipare anche in forma individuale.  

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in 
forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima 
gara, in forma singola o associata. 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 
per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla 
presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di 
inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 
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Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate dal 
consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per 
l’esecuzione. 

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, 
rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In 
particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività 
giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo 
comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo 
comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà 
obbligatoriamente far parte di queste; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 
soggettività giuridica (cd. rete - contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo 
dell’organo comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti 
per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di 
partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune potrà indicare 
anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far 
parte di queste;  

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia 
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, 
l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con 
applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di 
rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà essere 
commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013). 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto anche da un 
consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un RTI o 
consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.  

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività 
giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di 
organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria 
della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi 
dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato preventivo con 
continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualità di mandataria e sempre 
che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale. 
 
ART. 8 REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  
I soggetti partecipanti, di cui al precedente art. 7, devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti 
di ordine generale, di idoneità professionale, di capacità economica e finanziaria, di capacità tecniche e 
professionali, ai sensi degli artt. 80 e 83 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m. e i., che dovranno essere attestati 
nell’AUTOCERTIFICAZIONE utilizzando il modello di Documento di Gara Unico Europeo – DGUE, 
allegato “A.1” al presente Disciplinare, e nell’ULTERIORE AUTODICHIARAZIONE (dichiarazione 
sostitutiva dell’atto di notorietà resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000), utilizzando il modello allegato “A.2” al 
presente Disciplinare. 
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ART. 9 REQUISITI GENERALI 

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del 
Codice. 
Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, 
comma 16-ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 
 
ART. 10 REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti.  
Requisiti di idoneità professionale di cui all’art. 83, comma 1, lettera a), del D.Lgs. n. 50/2016 
a) Iscrizione nel registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura per attività 
inerente il servizio oggetto di gara o nel registro delle commissioni provinciali per l'artigianato; ovvero in 
analogo registro dello Stato dell’Unione Europea di appartenenza. Per le imprese non residenti in Italia, è 
richiesta la prova dell’iscrizione, secondo le modalità vigenti nello Stato di residenza, in uno dei Registri 
professionali o commerciali di cui all’Allegato XVI del D.Lgs. n. 50/2016, con le modalità indicate al comma 
3 dell’art. 83 del medesimo D.Lgs.; 
b) nel caso di cooperative o consorzi di cooperative, oltre all’iscrizione di cui alla precedente lettera a), 
iscrizione all’Albo di cui al D.M. 23/06/2004 o, nel caso di Cooperative sociali, all’Albo regionale delle 
Cooperative sociali istituito ai sensi dell’art. 9, comma 1. della Legge n. 381/1991; 
 
N.B. 
Il concorrente deve specificare il possesso dei requisiti sopraindicati nel DGUE, Parte IV, sezione A, 
indicando: 
- gli estremi dell’iscrizione alla CCIAA ovvero, se del caso, ad altri registri sopra indicati;  
 
Per la comprova dei requisiti la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche 
amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, nel DGUE, degli elementi 
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti ovvero, in caso di impossibilità, 
richiedendo agli operatori economici copia della documentazione in loro possesso.    
 

ART. 11 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA DI CUI ALL’ART. 83, 
COMMA 1, LETTERA B), DEL D.LGS. N. 50/2016. 
Fatturato globale medio annuo riferito agli ultimi n. 2 esercizi finanziari disponibili non inferiore al valore 
dell’appalto, IVA esclusa; la richiesta di tale requisito trova giustificazione al fine di assicurare la 
partecipazione di operatori economici in possesso di un’adeguata solidità dal punto di vista economico-
finanziario per rispondere alle aspettative dell’Amministrazione. 

La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice: 

- per le società di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la presentazione 
delle offerte corredati della nota integrativa;  

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di società di persone 
mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA; 

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato l’attività da meno di 
due anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attività.  

Ai sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice l’operatore economico, che per fondati motivi non è in grado di 
presentare le referenze richieste può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante un qualsiasi 
altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante. 

 
ART. 12 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 
 Il concorrente deve aver eseguito nell’ultimo triennio servizi identici assistenza educativa scolastica agli 
alunni disabili nelle scuole dell’infanzia, primarie e secondarie di primo grado per conto di soggetti pubblici 
o privati. 
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La comprova del requisito, è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, parte II, del 
Codice. 
In caso di servizi/forniture prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante una delle 
seguenti modalità: 

- originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con 
l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione corredata altresì di relativa 
fattura fiscale. 

In caso di servizi/forniture prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti modalità: 
- originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con l’indicazione 

dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione. 
 

 
ART. 13 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, 
AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE 
N.B.: nei raggruppamenti temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere i requisiti ed eseguire le 

prestazioni in misura maggioritaria ai sensi dell’art. 83, comma 8 del Codice.  

La mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese di tipo verticale, ai sensi dell’art. 48, comma 2 

del Codice, esegue le prestazioni indicate come principali, anche in termini economici, le mandanti quelle 

indicate come secondarie.  

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di 
partecipazione nei termini di seguito indicati.  
Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la 
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei consorzi ordinari la 
consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di capofila che deve essere 
assimilata alla mandataria. 
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi requisiti 
di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti.  
 
Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e 
agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato deve essere posseduto da: 

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 
b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel 

caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 
 
Il requisito relativo al fatturato globale medio annuo deve essere soddisfatto dal raggruppamento temporaneo 
nel complesso. Detto requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria dall’impresa mandataria.  
 
Nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo orizzontale il requisito di cui al precedente art 12 deve essere 
posseduto sia dalla mandataria sia dalle mandanti. Detto requisito deve essere posseduto in misura 
maggioritaria dalla mandataria. Nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo verticale il requisito deve essere 
posseduto dalla mandataria. 
 

ART. 14 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I 
CONSORZI STABILI  
I soggetti di cui all’art. art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione 
nei termini di seguito indicati. 
Il requisito relativo all’iscrizione nel registro della Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed 
Agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato di cui deve essere posseduto dal 
consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici. 
I requisiti di capacità economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, ai sensi dell’art. 47 del Codice, 
devono essere posseduti: 
a. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo, salvo 

che quelli relativi alla disponibilità delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché all’organico medio annuo 
che sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese consorziate;  
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b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. c) del Codice, dal consorzio, che può spendere, oltre ai 
propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle consorziate 
non esecutrici, i quali vengono computati cumulativamente in capo al consorzio. 

 
ART. 15 AVVALIMENTO   
Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice, 
può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui 
all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al 
raggruppamento.  
Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale [ad 

esempio: iscrizione alla CCIAA oppure a specifici Albi]. 

L’ausiliaria deve possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli in gara mediante 
presentazione di un proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti, nonché di una propria dichiarazione 
integrativa. 
Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la 
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 
Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle 
prestazioni oggetto del contratto.  
È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 
Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria presti 
avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliaria che l’impresa che si avvale dei 
requisiti. 
L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 
Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai 
sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice. 
Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano motivi 
obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante 
impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire l’ausiliaria. 
In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica l’esigenza 
al RUP, il quale richiede per iscritto, al concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine 
congruo per l’adempimento, decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve 
produrre i documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente, 
il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del 
termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante procede 
all’esclusione del concorrente dalla procedura. 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del 
contratto di avvalimento, a condizione che  i citati elementi siano preesistenti e comprovabili con documenti di 
data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 
La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non è sanabile 
in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 
 
ART. 16 SUBAPPALTO. 
Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio/fornitura che intende subappaltare, in conformità 
a quanto previsto dall’art. 105 del Codice; in mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato.  
Nell’ambito del procedimento di autorizzazione del subappalto dovranno essere dimostrati e verificati i 
requisiti previsti dall’art. 80 del Codice. 
Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del Codice. 
 
ART. 17 GARANZIA PROVVISORIA 
L’offerta: 
1) non è corredata da una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, secondo le norme 

dell’art. 1 comma 4 del DL n.76 del 16 luglio 2020, conv. nella Legge 120/2020.  
2) è corredata da una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro 

soggetto di cui all’art. 93, comma 3 del Codice, a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi 
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dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di 
impegno non è richiesta alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o 
consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti. 

La dichiarazione di impegno deve essere sottoscritta da un soggetto in possesso dei poteri necessari per 
impegnare il garante ed essere prodotta in una delle seguenti forme: 

- in originale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445; 
- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con firma 

digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; 
- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalità 

previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformità del documento 
all’originale dovrà esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale (art. 
22, comma 1, del d.lgs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di autenticità sottoscritta con 
firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del d.lgs. 82/2005). 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della dichiarazione di impegno a rilasciare 
garanzia fideiussoria. È onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti siano costituiti in data 
non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. 82/2005, 
la data e l’ora di formazione del documento informatico sono opponibili ai terzi se apposte in conformità alle 
regole tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale). 
 
ART. 18 SOPRALLUOGO 
Non è obbligatorio il sopralluogo. L’operatore dovrà dichiarare di aver preso visione dei luoghi di svolgimento 
del servizio, della viabilità e di quant’altro connesso al servizio stesso. 
 
ART. 19 PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC.  
Esente. 
 
ART. 20 MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 
DOCUMENTI DI GARA 
Gli operatori economici interessati a partecipare alla procedura di gara dovranno far pervenire la propria 
offerta, esclusivamente, a pena di inammissibilità della stessa, sulla piattaforma telematica del Mercato 
Elettronico della Pubblica Amministrazione – MePA - https://www.acquistinretepa.it  – (nel prosieguo: 
piattaforma MePA), secondo le indicazioni previste dalle “Regole del sistema di e-procurement della pubblica 
amministrazione” di Consip SpA e secondo le indicazioni relative alla procedura della RdO. 
 L’offerta dovrà pervenire, con le modalità sopraindicate, entro il termine perentorio indicato nella 
RDO.  
Il caricamento sulla piattaforma MePA dell’offerta sottintende l’accettazione da parte del concorrente di tutte 
le condizioni e le clausole contenute in tutti i documenti di gara.  
Trattandosi di procedura telematica, da svolgersi attraverso la predetta piattaforma MePA, tutta la 
documentazione presentata dovrà essere firmata digitalmente (con firma valida al momento dell’apposizione) 
dal legale rappresentante o persona munita da comprovati poteri di firma la cui procura sia stata prodotta 
nell’Offerta.  
Dovrà essere prodotta tutta la documentazione prevista nel disciplinare di gara come meglio sotto indicata. 
L’Offerta, da caricare sulla predetta piattaforma MePA, deve essere composta da 3 buste virtuali, di seguito 
indicate: 
“A” DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA,  
“B” - OFFERTA TECNICA,  
“C “- OFFERTA ECONOMICA,  
come specificato in dettaglio nei successivi punti del presente Disciplinare, a cui si fa espresso rinvio.  
Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive 
dovranno redigersi ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000.  
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, ivi compreso il 
DGUE, le dichiarazioni, l’istanza di ammissione, l’offerta tecnica e l’offerta economica, dovranno essere 
sottoscritte digitalmente dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore; ove previsto dal presente 
Disciplinare dovrà essere prodotta scansione della documentazione originale cartacea. Il dichiarante dovrà 
allegare copia di un documento di riconoscimento (scansione dell’originale del documento), in corso di 
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validità (per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in 
presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti).  
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana. Le offerte tardive saranno escluse in 
quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b), del Codice. L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi 
dell’art. 32, comma 4, del Codice per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione 
dell’offerta. Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora 
in corso, la stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4, del Codice, di 
confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito documento 
attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. Il mancato riscontro alla 
richiesta della stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara. 
 
ART. 21 SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni 
altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica 
e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, 
comma 9 del Codice.  
L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla cui 
dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o 
integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale 
a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico 
valgono le seguenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 
istruttorio e determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, ivi 
compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può essere 
oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti 
di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del 
fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a 
conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se 
preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione 
dell’offerta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in 
fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del 
Codice) sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine -  non superiore a dieci 
giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i 
soggetti che le devono rendere.  
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione 
appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di 
esclusione. 
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 
procedura. 
Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante invitare, 
se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e 
dichiarazioni presentati. 
 
ART. 22 CONTENUTO DELLA BUSTA “A” – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  
La busta digitale “A – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” dovrà contenere l’istanza di 
ammissione, il DGUE, le dichiarazioni integrative, nonché l’altra documentazione a corredo di seguito 
specificata.  
A.1- ISTANZA DI AMMISSIONE L’istanza di ammissione, in bollo (versato tramite il Modello F 24), 
dovrà essere redatta secondo il modello di cui all’allegato A al presente Disciplinare. Nell’istanza il 
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concorrente dovrà tra l’altro indicare la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara 
(impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). La medesima istanza dovrà essere 
firmata digitalmente:  
- nel caso di impresa singola, dal titolare o dal legale rappresentante o da suo procuratore;  
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila;  
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti che 
costituiranno il raggruppamento o consorzio;  
- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2, lett. 
b) e c) del Codice, dal consorzio medesimo. 
 - nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista per i 
raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.  
In particolare:  
a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica, ai sensi 
dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, l’istanza di ammissione deve essere sottoscritta dal 
solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune; 
b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica, ai 
sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, l’istanza di ammissione deve essere 
sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al 
contratto di rete che partecipano alla gara;  
c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo 
comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di 
mandataria, l’istanza di ammissione deve essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la 
qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da 
ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara. 
Il concorrente dovrà allegare all’istanza di ammissione:  
a) copia di un documento d’identità, in corso di validità, del sottoscrittore (scansione dell’originale del 
documento);  
b) in caso di procura per la firma: procura firmata digitalmente (ovvero, se non possibile, scansione della 
documentazione originale cartacea), oppure, nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti 
l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, dichiarazione sostitutiva, firmata 
digitalmente (ed accludendo copia di documento di identità), resa dal procuratore attestante la sussistenza dei 
poteri rappresentativi risultanti dalla visura,  
c) nel caso in cui il raggruppamento temporaneo di imprese ovvero il consorzio sia già costituito: atto 
costitutivo firmato digitalmente (ovvero, se non possibile, scansione della documentazione originale cartacea).  
 
A.2- DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO   
Documento di Gara Unico Europeo - modello DGUE.  
Il concorrente compila il DGUE di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e 
Trasporti del 18 luglio 2016, presente su MePA. Il modello DGUE una volta compilato, dovrà essere scaricato, 
firmato digitalmente e allegato all’interno della busta “Documentazione amministrativa”. Le dichiarazioni rese 
mediante il Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) dall’operatore economico che intende partecipare alla 
gara:  
a) integrano gli elementi della dichiarazione per partecipazione alla gara e delle altre dichiarazioni previste nel 
presente bando/disciplinare;  
b) attestano l’assenza di motivi di esclusione di cui all’art. 80 del d.lgs. n. 50/2016 ss.mm. e forniscono 
eventuali specificazioni o precisazioni;  
c) attestano il possesso dei requisiti di idoneità professionale, di capacità economico- finanziaria e di capacità 
tecnico-professionale previsti dal presente bando/disciplinare di gara in relazione alla partecipazione alla gara. 
 Le dichiarazioni rese con il Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) in ordine all’insussistenza dei motivi 
di esclusione e al possesso dei requisiti di idoneità professionale, di capacità economico-finanziaria e di 
capacità tecnico-professionale sono rese come dichiarazioni sostitutive di certificazione e di atto di notorietà ai 
sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e nel renderle gli operatori economici devono essere 
consapevoli delle sanzioni penali previste dall'articolo 76 del medesimo D.P.R. per le ipotesi di falsità in atti e 
dichiarazioni mendaci ivi indicate. 
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Le dichiarazioni del Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) che integrano la dichiarazione per la 
partecipazione e le altre dichiarazioni previste nel presente bando/disciplinare di gara possono rappresentare 
elementi richiesti nelle stesse: tali dichiarazioni devono comunque essere rese sia nell’istanza di partecipazione 
sia nel DGUE, al fine di consentire all’Autorità responsabile della gara di avere a disposizione un quadro 
informativo completo. 
 Ai sensi del punto 3 del Comunicato del Presidente dell'ANAC del 8/11/2017, è possibile che il legale 
rappresentante attesti l’inesistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 con 
riferimento “a tutti i soggetti indicati al comma 3 dell'art. 80”. 
 Il DGUE dovrà essere compilato a schermo, in ogni sua parte, scaricato in formato PDF, sottoscritto in firma 
digitale, registrato su supporto informatico e inserito nella BUSTA A – Documentazione Amministrativa.  
 
Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 
aggiudicatore  
 
Parte II – Informazioni sull’operatore economico 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. In caso di 
ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C. 
 
 Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliaria e i requisiti oggetto di 
avvalimento.  
Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega:  
1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III, 
alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI;  
2) dichiarazione integrativa; 
3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la quale 
quest’ultimo si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta 
la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente;  
4) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la quale 
quest’ultimo attesta che l’impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proprio o come associata o consorziata;  
5) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, nei 
confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono 
essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento 
contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e 
delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;  
6) Dichiarazione di avvalimento In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei 
paesi inseriti nelle c.d. “black list”  
7) dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 
14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010, n. 78, 
conv. in l. 122/2010) oppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi 
dell’art. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 con allegata copia dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero.  
 
Parte III – Motivi di esclusione  
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste nell’art. 9 del presente disciplinare (Sez. ABC-
D).  
 
Parte IV – Criteri di selezione  
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando direttamente la 
sezione «α» ovvero compilando quanto segue:  
a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneità professionale di cui all’art. 10 del 
presente Disciplinare;  
b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità economico-finanziaria di cui 
all’art. 11 del presente Disciplinare;  
c) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacità professionale e tecnica di cui 
all’art. 12 del presente Disciplinare. 
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Parte VI – Dichiarazioni finali  
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.  
 
Il DGUE deve essere presentato:  
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che 
partecipano alla procedura in forma congiunta; 
 - nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, ovvero 
dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;  
- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per 
conto dei quali il consorzio concorre;  
- In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 1, 
2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno 
operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando di gara.  
 
A.3-DICHIARAZIONI INTEGRATIVE E DOCUMENTAZIONE A CORREDO  
Ciascun concorrente dovrà rendere le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 
445/2000, utilizzando il modello Allegato A2 (ULTERIORE AUTODICHIARAZIONE) al presente 
Disciplinare, da sottoscrivere digitalmente, con le modalità indicate per la sottoscrizione dell’istanza di 
ammissione, con le quali:  
1. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5 lett. f-bis) e f-ter) del Codice;  
2. dichiara i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza 
etc.) dei soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico 
registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta;  
3. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso atto e tenuto 
conto:  
a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di sicurezza, di 
assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere 
svolti i servizi/fornitura;  
b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito 
o influire sia sulla prestazione dei servizi/fornitura, sia sulla determinazione della propria offerta;  
4. accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documentazione 
gara;  
 5. dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codice di comportamento adottato dalla Comune di 
Itri pubblicato sul sito web http://www.comune.itri.lt.it/ alla sezione “Amministrazione Trasparente” 
Sottosezioni “Disposizioni generali/Atti generali/Codice disciplinare e codice di comportamento” e si 
impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare ed a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per 
quanto applicabile, il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto;  
6. si impegna all’impiego di personale idoneo che rispetti tutte le prescrizioni e indicazioni contenute nell'art. 7 
del Capitolato;  
7. si impegna all’impiego di personale idoneo anche in relazione all’art. 2 del D.Lgs. n. 39/2014;  
8. si impegna a mantenere ferma la propria offerta per 180 (centottanta) giorni dalla data di scadenza del 
termine di presentazione delle offerte;  
9. dichiara di aver tenuto conto delle particolari condizioni dei tempi e dei luoghi di prestazione del servizio e 
di avere a disposizione il numero di mezzi che, considerati i percorsi, le tratte e la quantità dell'utenza, sono 
ritenuti idonei allo svolgimento del servizio, di riconoscere sufficienti per lo svolgimento dello stesso i tempi e 
le modalità assegnati dal presente Disciplinare e dal Capitolato e di aver attentamente esaminato e di ben 
conoscere tutti i documenti dell’appalto;  
10. dichiara di essere a conoscenza, ai sensi del Regolamento UE 2016/679 e nel D.Lgs. n. 51/2018, delle 
modalità di trattamento dei dati personali;  
11. dichiara di essere a conoscenza degli obblighi a proprio carico disposti dalla Legge n. 136/2010 e di 
prendere atto che il mancato rispetto degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari, oltre alle sanzioni 
specifiche, comporta la nullità assoluta del contratto, nonché determina la risoluzione di diritto del contratto 
nel caso di mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a consentire la 
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piena tracciabilità delle operazioni; si impegna, in caso di aggiudicazione, a svolgere il servizio anche nelle 
more di stipula di contratto;  
12. (eventuale) dichiara (motivando e comprovando) quali informazioni fornite nella documentazione tecnica 
(Busta “B”) costituiscono segreti tecnici o commerciali ai sensi dell'art. 53, comma 5, lett. a), del D.Lgs. n. 
50/2016.  
Si fa presente che per elementi costituenti segreto commerciale si intendono le attività o i processi che 
corrispondono ai parametri previsti dall’art. 98 del D.Lgs. n. 30/2005 (Codice della protezione industriale). 
Non costituiscono segreto commerciale tutte le tipologie di informazioni sottoposte a brevetto (in quanto la 
brevettazione costituisce procedura che rende pubbliche le stesse) o a deposito a fini di pubblicità tutelante. 
Per gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black list”  
13. dichiara di essere in possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 14 
dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010, n. 78, conv. 
in l. 122/2010) oppure dichiara di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del 
d.m. 14.12.2010 e allega copia conforme dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero;  
Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia  
14. si impegna ad uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53, 
comma 3 del d.p.r. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio rappresentante 
fiscale, nelle forme di legge;  
15. indica il domicilio eletto dall’Impresa, oltre a Partita IVA, Codice Fiscale, indirizzo PEC. Per i concorrenti 
aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta elettronica certificata ai fini delle comunicazioni di cui 
all’art. 76, comma 5 del Codice;  
16. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione appaltante a 
rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara oppure non autorizza, 
qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la stazione appaltante a rilasciare 
copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno eventualmente richieste in sede di verifica delle 
offerte anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrà essere 
adeguatamente motivata e comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a), del Codice;  
17. Attesta di essere informato che i dati personali conferiti ai fini della partecipazione alla gara saranno 
raccolti e trattati ai fini del procedimento di gara e della eventuale e successiva stipula e gestione del contratto 
secondo le modalità e le finalità previste dal Regolamento (UE) 2016/679 (RGPD).  
Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuità aziendale di cui all’art. 
186 bis del RD 16 marzo 1942 n. 267  
18. indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte III, sez. C, lett. d) del DGUE, i seguenti estremi del 
provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare 
………… rilasciati dal Tribunale di ……………… nonché dichiara di non partecipare alla gara quale 
mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese aderenti al raggruppamento 
non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi dell’art. 186 bis, comma 6 della legge 
fallimentare. 
 
ULTERIORE DOCUMENTAZIONE A CORREDO  
Il concorrente allega:  
1.GARANZIA PROVVISORIA  
Si rinvia a quanto specificato in dettaglio nell’art. 17 del presente Disciplinare.  
2.CAPITOLATO SPECIALE DESCRITTIVO E PRESTAZIONALE  
Il Capitolato dovrà essere sottoscritto digitalmente, per integrale accettazione, dal legale rappresentante 
dell’impresa (in caso di raggruppamenti/aggregazioni/consorzi ordinari il Capitolato dovrà essere sottoscritto 
da ciascun componente il raggruppamento).  
3.DOCUMENTO DI IDENTITA’  
Copia di documento/i di identità, in corso di validità, del/i sottoscrittore/i (scansione/i del/i documento/i 
originale/i.  
4.RICEVUTA DI PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC. Si rinvia a quanto 
specificato in dettaglio nell’art. 19 del presente Disciplinare.  
5.AVVALIMENTO Come già in precedenza espresso nella sezione relativa alla compilazione del DGUE Il 
concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega:  
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a) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte III, 
alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI;  
b) dichiarazione integrativa; 
c) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la quale 
quest’ultimo si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta 
la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente;  
d) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con la quale 
quest’ultimo attesta che l’impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proprio o come associata o consorziata;  
e) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, nei 
confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono 
essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento 
contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e 
delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;  
f) Dichiarazione di avvalimento; 
In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black 
list”  
g) dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 
14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l. 3 maggio 2010, n. 78, 
conv. in l. 122/2010) oppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi 
dell’art. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 con allegata copia dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero.  
 
6. DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER I SOGGETTI ASSOCIATI  
Per i raggruppamenti temporanei già costituiti: 
 - copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto 
pubblico o scrittura privata autenticata.  
- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero la 
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
riuniti o consorziati.  
Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti:  
- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto designato 
quale capofila.  
- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero la 
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
consorziati.  
Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti:  
- dichiarazione attestante:  
a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo;  
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai raggruppamenti 
temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo mandato collettivo speciale 
con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto delle 
mandanti/consorziate; 
c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero la 
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 
riuniti o consorziati.  
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune con potere 
di rappresentanza e soggettività giuridica  
- copia autentica o copia conforme del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. n. 82/2005, con indicazione dell’organo 
comune che agisce in rappresentanza della rete;  
- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali imprese la rete 
concorre;  
- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. Per le 



 
Comune di Itri – provincia di Latina – Piazza Umberto I 

 

Pagina 14 

aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune con potere di 
rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica  
- copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto 
firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 7 marzo 2005, n. 82 (Codice dell’amministrazione digitale, 
in seguito: CAD), recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa 
mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 
24 del CAD, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un 
nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD;  
- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. Per le 
aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di 
rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di 
qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTI costituito o costituendo:  
- in caso di RTI costituito:  
copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata ovvero per atto 
firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD con allegato il mandato collettivo irrevocabile con 
rappresentanza conferito alla mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle 
parti del servizio o della fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto 
con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato deve avere la forma dell’atto 
pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del CAD; 
 - in caso di RTI costituendo:  
copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, ovvero per atto 
firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente 
aderente al contratto di rete, attestanti: 
 a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con rappresentanza o 
funzioni di capogruppo;  
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di raggruppamenti 
temporanei;  
c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che 
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.  
Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con scrittura 
privata.  
Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del 
CAD, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi 
dell’art. 25 del CAD. 
 
ART. 23 CONTENUTO DELLA BUSTA B – OFFERTA TECNICA 
La busta “B - OFFERTA TECNICA”, dovrà contenere, a pena di esclusione, RELAZIONE resa ai sensi del 
D.P.R. n. 445/2000, nella quale dovranno essere indicati i servizi offerti. 
L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite nel Capitolato, pena l’esclusione dalla 
procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza di cui all’art. 68 del Codice. 
L’operatore economico indica, ai sensi dell’art. 45, comma 4, del Codice, il nome e le qualifiche professionali 
delle persone fisiche incaricate di fornire la prestazione relativa allo specifico contratto. 
L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore.  
Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la 
sottoscrizione della domanda. 
 
 
ART. 24 CONTENUTO DELLA BUSTA C – OFFERTA ECONOMICA  
La busta “C – Offerta economica” contiene, a pena di esclusione: 
 

1) l’offerta prodotta automaticamente dal sistema firmata digitalmente; 
2) l’offerta economica predisposta preferibilmente secondo il modello di schema di offerta economica 

allegato al presente disciplinare di gara (Allegato B) e contenere i seguenti elementi:  
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a) La tariffa oraria offerta e il valore totale presunto di offerta prodotto moltiplicando la tariffa oraria offerta 
per il monte ore presunto di 1.900 ore di servizio.   
L’importo totale della fornitura dovrà riportare al massimo due cifre decimali.  
b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95, comma 
10, del Codice. Detti costi relativi alla sicurezza connessi con l’attività d’impresa dovranno risultare congrui 
rispetto all’entità e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto.  
c) la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10, del Codice.  
L’offerta economica, a pena di esclusione, è sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione della 
domanda. 
 
 
ART. 25 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’affidamento del servizio avverrà nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, imparzialità parità di 
trattamento, trasparenza, proporzionalità e con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi 
dell’art. 95, co. 2 e 3 del D.Lgs. 50/2016.  
Le offerte ammesse alla gara saranno valutate in base agli elementi appresso riportati, assegnando fino al 
massimo di 80 PUNTI al fattore qualità dell’offerta tecnica e fino al massimo di 20 PUNTI al fattore prezzo.  
 

 PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnica Max 80 punti 
Offerta economica Max 20 punti 

TOTALE 100 

 
1.CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 
Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante tabella 
con la relativa ripartizione dei punteggi. 
 
1.1. ELEMENTI/SOTTOELEMENTI DI VALUTAZIONE” OFFERTA TECNICA”  
- “A” CAPACITÀ PROGETTUALE massimo punti 45  
- “B” ESPERIENZA MATURATA massimo punti 20  
- “C” PROGETTO DI ASSORBIMENTO DEL PERSONALE IMPIEGATO massimo punti 15 
 
Tabella dei criteri discrezionali (D) e tabellari (T) di valutazione dell’offerta tecnica 

 
ELEMENTO SOTTOELEMENTO CRITERIO PUNTI 

“A” 
CAPACITA’ 

PROGETTUALE 
aspetti metodologici e di 
progettazione del servizio 

MAX 45 
 
 
 
 
 

A1) livello organizzativo dell’Azienda inteso 
come complesso di tecnici, che fanno parte 
integrante dell’impresa o con la quale 
abbiano rapporti continuativi di consulenza e 
del relativo assetto organizzativo con 
l’indicazione delle funzioni e del personale 
ad esso dedicato stabilmente.  
 

 
 
 

D 
max 18 

 
A2) criteri e modalità per il reclutamento del 
personale.  
 

D max 5 

A3) modalità organizzative in caso di 
richiesta di interventi urgenti ed 
imprevedibili e/o sostituzione del personale 
in malattia/ferie (turn over)  
 

D max 10 
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A4) Disponibilità a fornire, su richiesta, 
personale specializzato in possesso di 
formazione specifica per particolari tipi di 
handicap, senza variazioni del prezzo di 
aggiudicazione:  

• 1% del pers. 3 punti  
• dal 1,1% al 3% del pers. 6 punti  
• oltre il 3% del pers. 9 punti  

 

T max 9 

A5) Risorse metodologiche ed organizzative 
e strumenti funzionali al controllo della 
qualità del servizio, compresa la gestione dei 
reclami  
 

D max 3 

TOTALE ELEMENTO A  45 

 
“B” 

ESPERIENZA 
MATURATA 

MAX 20 

B) Anni di servizio svolto nell’ambito 
dell’attività oggetto dell’appalto:  

• fino ad 1 anno ……………… 3 punti  
• oltre 1 anno e fino a 3 ……6 punti  
• oltre i 3 anni fino a 6 ….. 12 punti  
• oltre i 6 ………………………. 20 punti  
 

T 

 
 

 
max 20 

TOTALE ELEMENTO B  20 
 

“C” 
PROGETTO DI 

ASSORBIMENTO DEL 
PERSONALE 
IMPIEGATO 

MAX 15 

C) Il progetto dovrà illustrare la corrette 
applicazioni della clausola sociale con 
particolare riferimento al numero dei 
lavoratori che beneficerà della stessa.  
 

 
 

D 

 
 

max 15 

TOTALE ELEMENTO C  
15 

TOTALE OFFERTA TECNICA  80 
 
Le offerte verranno valutate dalla Commissione giudicatrice applicando il metodo aggregativo-compensatore 
come da sistema MEPA.   
Ciascun Commissario opererà sulla base della propria discrezionalità (per gli elementi e sottoelementi ove è 
prevista la discrezionalità), attribuendo per ciascuno di essi un giudizio a cui corrisponde un coefficiente 
compreso tra zero e uno di seguito riportato:  

− giudizio eccellente coefficiente 1  
− giudizio ottimo coefficiente 0,8  
− giudizio buono coefficiente 0,6  
− giudizio sufficiente coefficiente 0,4  
− giudizio insufficiente coefficiente 0,2  
− giudizio inadeguato coefficiente 0  

Terminata la procedura di attribuzione discrezionale dei coefficienti si procederà a trasformare la media dei 
coefficienti attribuiti ad ogni sottoelemento A (solo per gli elementi e sottoelementi ove è prevista la 
discrezionalità), da parte di tutti i commissari, in coefficienti definitivi riportando ad uno (1) la media più alta 
e proporzionando a tale media massima le medie provvisorie prima calcolate.  
Attribuito il coefficiente definitivo a ciascun sottoelemento/elemento, il punteggio verrà assegnato 
moltiplicando il coefficiente medesimo per il limite massimo di punteggio fissato per il 
sottoelemento/elemento in questione.  
Si procederà ad una ulteriore riparametrazione per l’attribuzione del totale del punteggio riferito al solo 
elemento A.  
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Si precisa che solo per i calcoli relativi alle medie, ai coefficienti, ai coefficienti definitivi e per tutte le altre 
tipologie di calcolo relative all’offerta tecnica ed economica, qualora ci sia la presenza di numeri decimali si 
prenderanno per buoni i primi due numeri decimali approssimando per difetto o per eccesso la seconda cifra 
decimale rispetto alla terza (da 0 a 4 per difetto; da 5 a 9 per eccesso).  
L’aggiudicazione avverrà in favore del concorrente che avrà ottenuto il maggior punteggio nella sommatoria 
tra punteggio tecnico ed economico.  
 
1.2 ELEMENTO PREZZO:  
 
L’attribuzione del punteggio relativo all’offerta economica avverrà mediante l’utilizzo della seguente formula: 
 

  Pb 
PA iesimo = 20 X --------------------- 

  P iesimo 
 
PA iesimo è il punteggio assegnato al concorrente iesimo  
Pb è il valore dell’offerta più bassa presentata dai concorrenti 
P iesimo è il valore dell’offerta presentata del concorrente iesimo preso in considerazione. 
 
 
L’offerta è da considerarsi onnicomprensiva e comprende il costo dell’intero servizio, il costo di gestione, di 
materiale di consumo. 
 
Il servizio sarà affidato alla Ditta che avrà ottenuto il punteggio complessivo (A=qualità + B=prezzo) più 
elevato. 
 
N.B.: In caso di R.T.I. oppure A.T.I. l'offerta economica va sottoscritta, a pena di esclusione, da tutte le 
Cooperative costituenti il Raggruppamento; in caso di Consorzio dal legale rappresentante di quest'ultimo e 
dal legale rappresentante della Cooperativa per la quale il Consorzio concorre. 
 
 
ART. 26 PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE  
L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95 
del D. Lgs. n. 50/2016. 
Nella prima seduta pubblica, il RUP attraverso la piattaforma MePA, ai sensi del D.Lgs. n. 50/2016, 
procederà: 
a) alla verifica della regolarità della documentazione amministrativa digitale pervenuta; 
b) all’esclusione di domande di partecipazione digitali eventualmente pervenute fuori dai termini; pertanto, le 
buste digitali tardive non saranno aperte; 
c) all'apertura, di volta in volta, delle buste digitali “documenti amministrativi” entro i termini prefissati; 
d) alla verifica della correttezza formale della documentazione amministrativa digitale pervenuta e 
all’ammissione delle concorrenti partecipanti ovvero ancora al ricorso all’istituto del soccorso istruttorio; 
e) a verificare la sola regolarità delle Buste digitali contenenti l’“Offerta Tecnica”, assicurando la segretezza 
dei contenuti delle stesse; le offerte tecniche escluse non saranno valutate dalla Commissione di gara 
giudicatrice. 
In seduta riservata, le Buste digitali “Offerta Tecnica” saranno assegnate alla Commissione appositamente 
nominata, ai sensi dell’art. 77 D. Lgs.50/2016. 
Successivamente, o in altra data che verrà resa nota, la commissione procederà, tramite seduta riservata, 
all’esame delle offerte tecniche e all’assegnazione dei punteggi. 
Terminata la fase di esame delle offerte tecniche, in seduta pubblica la commissione darà lettura dei punteggi 
attribuiti, procedendo di seguito all’apertura della busta contenente l’offerta economica. 
Alla chiusura della valutazione il sistema predisporrà la graduatoria automatica delle offerte ritenute valide in 
favore dell’impresa che conseguirà complessivamente il punteggio più elevato. 
Poiché il criterio di aggiudicazione è quello dell'offerta economicamente più vantaggiosa si procederà alla 
valutazione della congruità delle offerte, ai sensi dell'art. 97 del Codice. 
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L’Amministrazione, in ogni caso, può valutare la congruità di ogni altra offerta che in base ad elementi 
specifici appaia anormalmente bassa. 
Si rammenta, inoltre, che non sono ammesse giustificazioni in relazione a trattamenti salariali minimi 
inderogabili stabiliti dalla legge o da fonti autorizzate dalla legge, come sancito dall’art. 97 comma 6 del 
Codice. 
Si rinvia poi sempre all’art. 97 del Codice per il procedimento di verifica e di esclusione delle offerte 
anormalmente basse. 
L’aggiudicazione verrà disposta in favore dell’operatore economico che risulti, da accertamenti effettuati 
d’ufficio, in possesso di tutti i requisiti dichiarati.  
La Stazione Appaltante potrà procedere in qualsiasi momento a controlli e verifiche della veridicità e della 
completezza del contenuto delle dichiarazioni della documentazione presentate dai concorrenti, richiedendo 
l’esibizione di documenti originali e dei certificati attestanti quanto dichiarato dai concorrenti. 
 
ART. 27 COMMISSIONE GIUDICATRICE 
La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza del 
termine per la presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari pari a n 3 membri, esperti nello 
specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere cause 
ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita 
dichiarazione alla stazione appaltante. 
La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei 
concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche (cfr. Linee guida 
n. 3 del 26 ottobre 2016).  
 
ART. 28 VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE. 
Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in base a 
elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, della 
commissione, valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente 
basse. 
Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si 
procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore offerta 
ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di 
congruità di tutte le offerte anormalmente basse. 
Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso 
indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 
A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 
Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e, 
ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori 
chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.  
Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in base 
all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai sensi del 
seguente articolo 23. 
 
ART. 29 AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 
All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione – o il RUP, qualora vi sia stata verifica di congruità 
delle offerte anomale – formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la 
migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai 
fini dei successivi adempimenti. 
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione 
appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice. 
La Stazione Appaltante si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida.   
La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente cui la 
stazione appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto.  
 
Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al 
concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del Codice, ai fini 
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della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 (ad eccezione, con riferimento ai 
subappaltatori, del comma 4) e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice.  
Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove non 
effettuata in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto 
previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice. 
La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 32, 
comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.  
L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica 
del possesso dei requisiti prescritti. 
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, alla 
segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. La stazione appaltante 
aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. 
Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al 
secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria. 
La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente in 
materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 del 
d.lgs. 159/2011. 
Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, all’aggiudicatario, 
automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verrà svincolata 
tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.  
Una volta che l’aggiudicazione è divenuta efficace il contratto verrà stipulato per scrittura privata attraverso il 
MePA con l’invio a sistema del Documento di Stipula sottoscritto con Firma Digitale dal soggetto 
aggiudicatore. 
Si informa che tutte le spese per/ed in causa del contratto di appalto, di registro, bolli e tasse ed ogni altra 
nessuna esclusa, sono a carico dell’Aggiudicatario. 
Ai sensi dell’art. 32 comma 10 lett. b) del D.Lgs. 50/2016 trattandosi di servizio affidato attraverso il mercato 
elettronico non trova applicazione il termine dilatorio di cui al comma 9 del predetto articolo. 
La stipula avrà luogo entro i termini stabiliti nella RDO.  
All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare 
sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’art. 103 del Codice. 
Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla l. 13 agosto 2010, n. 
136. 
 
ART. 30 CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE 
Ai sensi dell'art. 50 e 100 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., trattandosi di contratto ad alta intensità di manodopera, nel 
rispetto dei principi dell'Unione Europea, al fine di garantire i livelli occupazionali esistenti, l'appaltatore deve 
assumere prioritariamente gli stessi addetti che operavano alle dipendenze dell'appaltatore uscente; in sede di offerta 
gli operatori economici dichiarano di accettare tale requisito fermo restando che numero e qualifica degli addetti 
siano armonizzabili con l'organizzazione d'impresa; si applicano le disposizioni previste dalla contrattazione 
collettiva di settore in materia di riassorbimento del personale. 
 
ART. 31 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  
Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Cassino, rimanendo espressamente esclusa la 
compromissione in arbitri.  
 
ART. 32 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Informativa ai sensi D.Lgs. n.196/2003 come modificato dal D.Lgs 101 del 10/08/2018 di recepimento del 
Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati - GDPR (UE) 2016/679. 
Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Itri. 
Il Comune di Itri ha designato quale Responsabile della protezione dei dati il dott. Giacomo Sorrentino, pec. 
giacomo.sorrentino@ingpec.eu .  
L’Ente può avvalersi di soggetti terzi per l’espletamento di attività e relativi trattamenti di dati personali di cui 
l’Ente la titolarità che conformemente a quanto stabilito dalla normativa, assicurano livelli di esperienza, 
capacità e affidabilità tali da garantire il rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento, ivi 
compreso il profilo della sicurezza dei dati. 
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I dati personali sono trattati da personale interno previamente autorizzato e designato quale incaricato del 
trattamento, a cui sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti 
alla concreta tutela dei dati personali. 
I soggetti che intendono concorrere alla procedura di gara possono esercitare in qualsiasi momento i diritti 
previsti dal D.Lgs. 196/2003 ss.mm.ii, presentando apposita istanza al responsabile del trattamento che è il 
funzionario firmatario del presente Bando. 
I dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea. 
Il trattamento dei dati personali viene effettuato dal comune di Itri per lo svolgimento di funzioni istituzionali 
e, pertanto, ai sensi della vigente normativa non necessita del consenso. I dati personali saranno utilizzati 
osservando le modalità e le procedure strettamente necessarie per condurre l’istruttoria finalizzata 
all’emanazione del provvedimento finale a cui i concorrenti sono interessati. I dati forniti, saranno utilizzati 
nel rispetto dei principi costituzionali della trasparenza e del buon andamento e saranno conservati per un 
periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle finalità sopra menzionate. 
A tal fine, anche mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la stretta pertinenza, non 
eccedenza e indispensabilità dei dati rispetto al rapporto, alla prestazione o all'incarico in corso, da instaurare o 
cessati, anche con riferimento ai dati forniti di propria iniziativa. I dati che, anche a seguito delle verifiche, 
risultano eccedenti o non pertinenti o non indispensabili non sono utilizzati, salvo che per l'eventuale 
conservazione, a norma di legge, dell'atto o del documento che li contiene. I dati vengono, altresì, comunicati, 
all’ANAC per gli adempimenti relativi agli obblighi comunicativi nei confronti della stessa autorità previsti 
dal D.Lgs. n. 50/2016 ss.mm. e al Committente. 
Fatto salvo quanto previsto dall’art. 29 del D.Lgs. n. 50/2016 ss.mm., le informazioni relative all’appalto sono 
assoggettate a pubblicazione obbligatoria in base a quanto previsto dall’art. 37 del D.Lgs. 33/2013 e ss.mm. e 
dall’art. 1, comma 32 della L. n. 190/2012 ss.mm.. 
Il conferimento dei dati è facoltativo, ma necessario per le finalità sopra indicate. Il mancato conferimento 
comporterà la non partecipazione alla procedura di gara. 
 
 
ART. 33 DISPOSIZIONI FINALI 
Il presente Disciplinare e Bando di Gara, il Capitolato Speciale d’Appalto e ogni altra documentazione ad essi 
attinente sono disponibili sul sito internet del Comune di Itri. 
E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura RDO mediante la proposizione di quesiti scritti da 
inoltrare al RUP, tramite l’Area di Comunicazione del Sistema messo a disposizione da Consip entro il 
termine indicato dalla stazione appaltante al passo 4 della creazione della RDO per la presentazione dei 
quesiti. Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato. 
Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla presente 
procedura, saranno comunicate ai concorrenti tramite l’Area di Comunicazione del Sistema messo a 
disposizione da Consip. Le eventuali integrazioni/precisazioni e le ulteriori disposizioni costituiscono 
documentazione di gara. 
Il Responsabile Unico del procedimento è la dott.ssa Vincenzina Marra, tel. 0771 732216, e-mail: 
sociale@comune.itri.lt.it  
  
 
 
 

Il Responsabile del Servizio  
Dott.ssa Vincenzina Marra 
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CAPITOLO I  
INFORMAZIONI GENERALI 

 
Art. 1  

OGGETTO DELL'APPALTO 

Il presente capitolato ha per oggetto l'affidamento del Servizio di Assistenza Scolastica educativa rivolto agli 
"alunni in situazione di disabilità" frequentanti le scuole dell'infanzia, primaria e secondaria di 1° grado del 
Comune di Itri, "ed all'intero corpo docente che ne ha la responsabilità educativa", ai sensi della L. R. Lazio 
n. 11 del 10 agosto 2016, della L. 104/1992 e s.m. i " al fine di rimuovere gli ostacoli di natura fisica, psichica 
ed ambientale che impediscono la piena fruizione del diritto allo studio". I servizi di assistenza educativa 
scolastica "rappresentano prestazioni aggiuntive" rispetto all'assistenza di base di competenza del personale 

scolastico". 

ART. 2 
DURATA DEL SERVIZIO 

 
L'affidamento del servizio ha durata presumibilmente dal 07/01/2022 al 08/06/2022, secondo il calendario 
scolastico e sulla base della effettiva frequenza degli alunni al netto di ogni qualsivoglia festività. 
Nelle more della stipulazione del contratto, la stazione appaltante si riserva di richiedere all’aggiudicatario 
l’avvio anticipato dell’esecuzione del contratto per le motivazioni di cui all’articolo 32, comma 8, del Codice 
dei contratti pubblici. 
Si fa rilevare che nel caso di mancata o ridotta attivazione del servizio in argomento, nessuna responsabilità o 
ragione di danno potrà essere imputata alla stazione appaltante dall’impresa che risulterà aggiudicataria. 
Le ditte concorrenti dovranno impegnarsi formalmente fin da ora, a rinunciare a qualsiasi azione risarcitoria nei 
confronti della Stazione appaltante qualora si verificasse quanto suddetto. 
 

ART. 3 
AMMONTARE DELL'APPALTO 

 
Il valore presunto dell'appalto soggetto a ribasso è di Euro 39.900,00 (euro trentanovemila novecento/00) IVA 
esclusa, determinato sulla necessità di circa 380 ore mensili per un totale presunto pari a 1.900,00 ore. 
L'affidamento del servizio ha durata presumibilmente dal 07/01/2022 al 08/06/2022, secondo il calendario 
scolastico e sulla base della effettiva frequenza degli alunni al netto di ogni qualsivoglia festività. 
 
L'importo indicato è sulla base del presunto fabbisogno del Comune di Itri, fermo restando che qualora, nel 
corso dell'anno scolastico, si verificassero riduzioni del monte ore complessivo saranno liquidate solo le ore 
effettivamente prestate. Non sono previsti costi da rischi interferenziali di cui all’art. 26, comma 3, del D.Lgs 
n. 81/2008 e, conseguentemente, l’importo dei relativi oneri di sicurezza è pari a zero. 
L'appalto è finanziato con fondi del bilancio comunale nei limiti delle rispettive programmazioni finanziarie. 
 
La base d’asta, IVA esclusa è stata calcolata moltiplicando il monte ore presunto di 1.900,00 per una tariffa 
oraria pari a € 21,00 (la tariffa è stata determinata considerando la categoria C3/D1 della tabella ministeriale 
relativa al personale delle cooperative sociali, senza indennità di turno, pari a € 20,05 (inclusa IRAP al 4,82%) 
incrementata di € 0,95 quali spese di produzione del servizio ed utile di impresa. 
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ART. 4 
 LUOGO D'ESECUZIONE 

 
Scuole dell'infanzia, primaria e secondaria di 1° grado ubicate nel Comune di Itri. 

 
 

ART. 5 
DESTINATARI DEL SERVIZIO 

 
Gli interventi di assistenza specialistica, ad integrazione dell'assistenza di base e dell'insegnamento di 
sostegno forniti dal personale della scuola (collaboratori scolastici ed insegnati di sostegno assegnati), sono 
rivolti ad alunni disabili in situazione di particolare gravità (art.3 comma 3 L.104/92 e del DPCM 185/2006) 
sulla base della Diagnosi Funzionale, del Profilo Dinamico Funzionale e del Piano Educativo 
Individualizzato, redatti come previsto dalla normativa vigente. L'assistenza verrà garantita ad ogni alunno in 
situazione di handicap secondo il monte ore massimo settimanale stabilito. Prima dell'avvio del servizio il 
Responsabile del Servizio competente o il RUP fornirà all'aggiudicatario l'elenco nominativo degli alunni da 
assistere con l'indicazione dei plessi scolastici e del monte ore individuale. L'elenco iniziale potrà subire 
variazioni in corso di esecuzione del servizio, previa autorizzazione del Responsabile del Servizio competente 
o suo Delegato. Resta inteso che l'operatore economico aggiudicatario non ha alcuna autonomia in merito alla 
selezione degli utenti ammessi al servizio. 

 
CAPITOLO II  

ASPETTI GESTIONALI 
 

Art. 6  
CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO 

 
L'appalto ha per oggetto l'attuazione del Servizio per l'integrazione scolastica dei diversamente abili delle 
scuole di competenza ubicate nel Comune di Itri, con prestazioni professionali socio-educative. Il Servizio per 
l'integrazione scolastica dei diversamente abili opera all'interno di un progetto educativo e formativo che, 
mediante figure specialistiche, mira alla crescita armonica della personalità dell'alunno in situazione di 
disabilità, favorendone l'integrazione, la crescita educativa, l'autonomia e l'apprendimento, in sinergia con le 
altre figure garantite dalla Scuola quali: l'Insegnante curriculare, l'Insegnante di sostegno e l'assistenza di base 
che impegna i collaboratori scolastici. 
Tra le prestazioni del Servizio oggetto del presente affidamento rientrano le sotto elencate attività, indicate 
solo in via esemplificativa e non esaustiva: 
� Attività educative, capaci di favorire la graduale conquista di autonomie personali di base, di autonomie 
sociali e di comunicazione intenzionale; 
� Iniziative volte a favorire lo scambio relazionale, la capacità di adattamento, la flessibilità 
comportamentale, l'interiorizzazione delle regole di convivenza; 
� Iniziative di integrazione tra l'alunno in difficoltà e il contesto scolastico; 
� Cura delle relazioni con la famiglia, la scuola e la comunità, al fine di favorire un inserimento armonico 
del minore e una reale integrazione dello stesso nei diversi luoghi di vita; 
Il servizio deve essere gestito in stretta collaborazione con il soggetto aggiudicatario, individuato da questa 
stazione appaltante, secondo le modalità contenute nel presente capitolato, fatto salvo le migliori proposte 
quali derivanti dall'offerta tecnica del soggetto aggiudicatario. 
Il servizio per l'integrazione scolastica dei diversamente abili prevede: 
1) Un lavoro rivolto all'alunno disabile che consiste in: 
a) lavoro diretto con l'utente: comprende l'attività relativa alla gestione del progetto individuale predisposto; 
b) lavoro per l'utente: riunioni con enti e servizi territoriali coinvolti nei progetti educativo individualizzati, 
formazione, ecc. 
2) Un lavoro di coordinamento del servizio e del personale di assistenza. 
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L'aggiudicatario è tenuto a fornire interventi assistenziali-educativi presso le scuole di competenza del 
Comune di Itri, in favore di alunni con disabilità tali da compromettere la possibilità di una adeguata 
integrazione e partecipazione alle attività scolastiche. Il Servizio per l'integrazione scolastica dei diversamente 
abili, oltre ad assicurare l'erogazione delle prestazioni ai propri utenti sulla base di progetti educativi 
individualizzati, deve garantire i seguenti interventi: 

a) perseguire attività di integrazione e scambio con tutte le realtà educative presenti sul territorio in modo 
promuovere ed agire attraverso un lavoro di rete, nel rispetto delle funzioni che ciascun attore può 
svolgere. 

b) offrire momenti Informativi e di confronto per le famiglie di tutti gli utenti del servizio su tematiche 
educative, sociali o sanitarie di particolare interesse. 

c) collaborare con i servizi sociali del Comune di Itri e dei servizi specialistici dell'Asl. 
 
 

ART. 7 
ORARI E MONTE ORE DEL SERVIZIO 

 
Per garantire un servizio maggiormente rispondente alle esigenze che possono emergere relativamente 
all'integrazione scolastica degli alunni diversamente abili, l'organizzazione del servizio e la collaborazione tra 
questa stazione appaltante e l'aggiudicatario deve essere ispirata al principio di flessibilità. A seconda del tipo e 
dell'ambito di intervento educativo a favore della persona disabile previsto nel concreto progetto educativo, 
viene definito il piano orario d'intervento per utente, attraverso l'assegnazione di un monte ore settimanale. Le 
prestazioni di assistenza scolastica dovranno essere garantite per cinque giorni la settimana ordinariamente dal 
lunedì al venerdì compreso, negli orari previsti dal piano educativo individualizzato, secondo il calendario 
scolastico, ad esclusione di tutte le festività (natalizie, pasquali, ecc). 
 
Le ore settimanali di prestazione di servizio per ciascun alunno saranno definite da questa stazione appaltante 
in sinergia con la ASL e l’istituzione scolastica tenendo conto dei seguenti criteri: 
• La gravità rilevata dalla Diagnosi Funzionale; 
• Il tempo Scuola dell'alunno; 
• Le ore di attività didattica del docente di sostegno; 
• Analisi tecnico-professionale dei bisogni e delle necessità del singolo alunno effettuata dagli 
Specialisti della Asl. 
 

ART. 8 
PERSONALE 

 
L'operatore economico dovrà assicurare la presenza di personale adeguato ed idoneo per il conseguimento dei 
risultati richiesti nel presente capitolato. Tutto il personale deve essere professionalmente qualificato e 
costantemente aggiornato sulle metodologie e tecniche educative, sull'igiene, la sicurezza e la prevenzione. 
Ai fini della definizione dei livelli professionali in questione si farà riferimento a quanto previsto dal Contratto 
Collettivo Nazionale di Lavoro di categoria. 
L'organizzazione del servizio dovrà essere improntata a criteri di flessibilità, responsabilità e collaborazione di 
tutto il personale e deve essere costantemente sottoposta a verifica e valutazione. Il Servizio per l'integrazione 
scolastica e del diversamente abili dovrà essere coordinato da una figura professionalmente competente sia sul 
piano educativo che organizzativo, quale il COORDINATORE, in possesso dei titoli di studio previsti dalla 
normativa vigente e con esperienza nel ruolo specifico di coordinatore di struttura e/o servizio. 
Il Coordinatore sarà il referente per il Comune, pertanto dovrà assicurare la costante reperibilità. Il 
Coordinatore dovrà controllare e sovrintendere all'operato di tutto il personale, secondo le modalità stabilite 
dal capitolato speciale d'appalto, dall'offerta tecnica dell'operatore aggiudicatario, dal contratto e dalla 
proposta educativa che si andrà a condividere con il Comune. 
Sarà compito del coordinatore riorganizzare il servizio in caso di assenze impreviste degli operatori e 
verificare che il personale si attenga alle istruzioni ricevute. Il Coordinatore sarà da tramite tra gli utenti, 
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l'operatore economico aggiudicatario e allo stesso perverranno tutte le disposizioni impartite dal Responsabile 
del Sevizio e/o dal RUP. 
Il Coordinatore curerà l'andamento delle relazioni sugli interventi sui minori affidati, che gli educatori 
dovranno elaborare con cadenze prefissate dall'Ambito. Produrrà, inoltre, rendicontazione mensile dell'attività, 
che dovrà contenere il monte ore assegnato per singolo alunno e le ore effettivamente effettuate; documenterà 
l'andamento del servizio stesso attraverso la stesura di almeno 2 relazioni gestionali da consegnare al Comune 
entro il periodo di affidamento. 
Nel caso di prolungata assenza del Coordinatore, l'appaltatore dovrà garantire, con oneri interamente a proprio 
carico, l'immediata sostituzione dello stesso con altra figura di pari professionalità. 
 

ART. 9 
INQUADRAMENTO CONTRATTUALE 

 
E' fatto obbligo all'operatore economico aggiudicatario di gestire il servizio oggetto del presente capitolato mediante 
personale in numero idoneo e sufficiente ad assicurare il servizio medesimo, come risultante dall'offerta tecnica che 
sarà presentata in sede di gara. Il Comune di Itri è esonerato espressamente da qualsiasi responsabilità al riguardo. 
L'operatore economico aggiudicatario ha l'obbligo di procedere al corretto inquadramento giuridico ed economico e 
di assumere l'onere retributivo delle figure professionali impiegate nella gestione dei servizi di che trattasi, secondo 
i parametri stabiliti dal CCNL di riferimento, nel rispetto delle normative e degli accordi vigenti in materia. Al fine 
di venire incontro alle esigenze degli utenti e ridurre il "turn over degli operatori", l'operatore economico 
aggiudicatario ha l'obbligo di garantire stabilità e continuità di prestazioni con gli stessi operatori, a mezzo contratti 
di durata pari alla durata dell'appalto, al fine di garantire la migliore qualità della prestazione, la continuità nel 
servizio e favorire il miglior rapporto relazionale (conformemente all'offerta tecnica prodotta in sede di gara), salvo 
casi eccezionali debitamente motivati e preventivamente autorizzati. 
Inoltre, l'aggiudicatario/i si obbliga: 
- ad ottemperare a tutti gli obblighi verso i lavoratori impiegati nel servizio di cui trattasi, in base alle 
disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia di lavoro, assumendo a suo carico tutti gli oneri 
relativi; 
- a retribuire il proprio personale in misura non inferiore a quella stabilita dal Contratto Collettivo Nazionale di 
Lavoro di categoria delle cooperative, e nei modi previsti dall'art. 83 dello stesso, e/o dei CCNL equivalenti, 
ad assolvere tutti i conseguenti oneri compresi quelli concernenti le norme previdenziali, assicurative e 
similari, aprendo le posizioni contributive presso le sedi territorialmente competenti. 
L'Impresa, inoltre, deve portare a conoscenza del proprio personale che il Comune appaltante è totalmente 
estraneo al rapporto di lavoro e che non potranno essere avanzate, in qualsiasi sede, pretese, azioni o ragioni di 
qualsiasi natura nei confronti dell'Amministrazione appaltante. Tale previsione deve essere espressamente 
sottoscritta dal personale nei contratti di lavoro a stipularsi 
La Ditta è tenuta a svolgere idonea attività di formazione e aggiornamento per il personale adibito al servizio di cui 
al presente Capitolato favorendo la partecipazione del proprio personale ad iniziative formative poste. Le ore di 
formazione sono da considerarsi ore di lavoro obbligatorio aggiuntive rispetto alle ore di attività corrente. 
L'eventuale costo relativo a tale attività sarà a carico della Ditta medesima senza alcun onere aggiuntivo per il 
comune. 
 

ART. 10 
PAGAMENTI E FATTURAZIONE. 

 
Il corrispettivo è riferito al numero di ore di assistenza specialistica effettivamente prestate agli alunni assistiti e 
s'intende accettato dalla ditta a suo totale rischio, L'ora di assistenza a favore dell'alunno è considerata al netto del 
tempo necessario all'operatore per raggiungere il luogo di lavoro. Alla fattura del mese di riferimento deve essere 
allegato il corrispondente riepilogo mensile delle ore di servizio effettivamente prestate. Il pagamento dei 
corrispettivi avverrà, previa ricezione delle relative fatture successivamente al mese di espletamento del servizio 
stesso e previa attestazione di regolare esecuzione del servizio svolto da parte del responsabile scolastico di 
riferimento. Le fatture, saranno pagate entro 60 giorni (sessanta) dal ricevimento a condizione che le stesse siano 
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state regolarmente emesse, non siano insorte contestazioni e previa acquisizione, da parte di questa stazione 
appaltante del DURC regolare. La fattura sarà liquidata, previa attestazione di regolarità sulla documentazione 
prodotta e conferma dei servizi da parte del Responsabile incaricato. Con il pagamento della fattura, 
l'aggiudicatario si intende compensato di qualsiasi suo avere senza alcun diritto a nuovi e maggiori compensi. 
Nel caso in cui da controlli effettuati risulti esuberanza di ore fatturate rispetto alle reali prestazioni, entro 
trenta giorni dalla data della fattura contestata, l'aggiudicatario deve emettere relativa nota di accredito. Il 
comune di Itri potrà rivalersi per ottenere la rifusione di eventuali danni già contestati, il rimborso di spese o il 
pagamento di penalità, mediante incameramento della cauzione o a mezzo ritenuta da operarsi all'atto dei 
pagamenti di cui sopra. 
 

ART. 11 
RESPONSABILITÀ E POLIZZE ASSICURATIVE 

 
Il soggetto aggiudicatario è direttamente responsabile di fronte a terzi dei danni di qualsiasi natura, sia a persone 
che a cose, causate in esecuzione del servizio. Ogni responsabilità per danni a persone e cose, che comunque 
derivassero dall'esecuzione del contratto, si intenderà a carico della ditta aggiudicataria che terrà, inoltre, il 
Comune sollevato ed indenne da ogni responsabilità, inerente e conseguente a violazioni alle vigenti norme di 
Legge e Regolamenti concernenti i servizi oggetto del contratto. L'operatore economico aggiudicatario sarà altresì 
considerato responsabile del danni che, per fatto suo, dei suoi dipendenti, dei suoi mezzi o per mancate 
previdenze, venissero arrecati agli utenti, alle persone ed alle cose, sia del Comune che di terzi, durante il periodo 
contrattuale, tenendo al riguardo sollevato l’Amministrazione Comunale da ogni responsabilità ed onere. La Ditta 
aggiudicataria dovrà provvedere a sua cura e spese, a stipulare presso primarie compagnie assicurative idonee 
polizze di assicurazione a copertura dei seguenti rischi: 
a) responsabilità civile verso terzi con massimale unico non inferiore a € 1.000.000,00; 
b) copertura dei seguenti massimali relativi ai rischi da infortunio, derivanti dall'espletamento del servizio 

compreso il rischio in itinere: 
I.in caso di morte € 100.000,00; 

II.in caso di invalidità permanente € 150.000,00. 
 

ART. 12 
OBBLIGHI A CARICO DELL'AGGIUDICATARIO 

 
Nell'esecuzione del Servizio oggetto del presente appalto la ditta aggiudicataria è obbligata a: 
- comunicare all'avvio del servizio elenco nominativo del personale che impiegherà nel servizio. Tale elenco dovrà 
essere tempestivamente aggiornato ad ogni variazione/sostituzione; 
- designare un referente che rappresenti, per il Comune e gli operatori, la figura di costante riferimento per 
tutto quanto attiene l'organizzazione del servizio e che esplichi funzioni di coordinamento; 
- trasmettere al RUP, prima dell'avvio del servizio, l'avvenuta denuncia agli Enti Previdenziali e assicurativi 
del personale impiegato nell'attività di cui trattasi; 
- esibire in qualsiasi momento su semplice richiesta, le ricevute dei versamenti dei contributi assicurativi e 
previdenziali relativi al personale adibito al Servizio. In caso di inottemperanza ai suddetti obblighi assicurativi 
accertata da Comune o ad esso segnalata dalle competenti autorità, il Comune stesso comunicherà alla Ditta e 
all'Ispettorato del Lavoro l'inadempienza accertata e potrà procedere a detrarre fino al 20% del pagamenti mensili 
da effettuarsi in corso di erogazione del servizio, destinando le somme così accantonate a garanzia 
dell'adempimento degli obblighi di cui sopra. 
- redigere relazione semestrale sull'andamento e sulla valutazione del servizio reso, da trasmettere al Comune, 
a cura del Rappresentante legale dell'Impresa; 
- fornire appena avviato il servizio, l'elenco degli operatori abbinati ai bambini disabili da assistere; 
- assicurare la continuità della prestazione del medesimo operatore per lo stesso utente; - fornire a tutti gli 
operatori un tesserino di riconoscimento; 
- ottemperare a tutte le prescrizioni in materia di sicurezza sul lavoro contenuti nel DLgs. n. 81/2008, in 
particolare per quanto riguarda l'attivazione di tutte le procedure necessarie per la prevenzione degli infortuni, 
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l'utilizzo di dispositivi di protezione e attrezzature antinfortunistiche, nonché l'adempimento di tutti gli 
obblighi di formazione ed informazione dei dipendenti ed ogni altro obbligo di legge; 
- individuare, all'avvio del servizio, sul territorio del Comune di Itri una sede operativa logistica presso la 
quale porre in essere tutte le attività organizzative relative al servizio (riunioni con il personale, in-formazioni 
all'utenza ed al cittadino ecc) di cui sarà data comunicazione al Responsabile del Settore Servizi Sociali, 
dell'ubicazione, numero di telefono (attivo, almeno dalle ore 8,00 alle ore 14,00), fax, nonché ogni altro 
riferimento utile; 
- garantire la sostituzione, nella stessa giornata, del proprio personale assente per qualsiasi motivo, con altro di 
pari professionalità. Gli oneri relativi alle sostituzioni del personale sono a carico totale dell'aggiudicatario. In 
caso di sostituzione di personale, la ditta darà apposita comunicazione, almeno 7 giorni prima della effettiva 
sostituzione, salvo per i casi di forza maggiore, del nuovo operatore con invio curriculum. La sostituzione sarà 
resa operativa esclusivamente a seguito di formale consenso espresso dal Responsabile del Servizio Servizi 
Sociali, previa verifica dei requisiti. Qualora per i requisiti si ravveda inidoneità la sostituzione potrà essere 
negata; 
- assumere a proprio carico le spese connesse agli spostamenti degli operatori per le esigenze del Servizio; 
- in caso di sciopero del personale o di altri eventi, il comune dovrà essere avvisato con un anticipo di almeno 
48 ore. Le interruzioni totali del Servizio per causa di forza maggiore non danno luogo a responsabilità per 
entrambe le parti. 
 

ART. 13 
CLAUSOLA SOCIALE 

 
Ai sensi dell'art. 50 e 100 del DLgs. n. 50/2016 e s.m.i., trattandosi di contratto ad alta intensità di manodopera, nel 
rispetto dei principi dell'Unione Europea, al fine di garantire i livelli occupazionali esistenti, l'appaltatore deve 
assumere prioritariamente gli stessi addetti che operavano alle dipendenze dell'appaltatore uscente; in sede di offerta 
gli operatori economici dichiarano di accettare tale requisito fermo restando che numero e qualifica degli addetti 
siano armonizzabili con l'organizzazione d'impresa; si applicano le disposizioni previste dalla contrattazione 
collettiva di settore in materia di riassorbimento del personale. 
 

ART. 14 
POTERI DI CONTROLLO E VIGILANZA 

 
Il Comune di Itri, avvalendosi anche del Dirigente Scolastico interessato al servizio, potrà eseguire, in qualsiasi 
momento e senza preavviso, interventi di controllo sulle modalità di erogazione dello stesso servizio, per verificare 
che l'esecuzione avvenga secondo il presente capitolato e le norme di legge. Qualora dalle verifiche del servizio, 
vengano rilevate gravi inadempienze e/o disservizi si provvederà a formale contestazione da parte del RUP con 
lettera di invito a rimuoverle immediatamente; la Ditta aggiudicataria dovrà presentare le proprie giustificazioni a 
riguardo entro il termine perentorio di 7 giorni dalla ricezione della comunicazione. Nel caso in cui non venga 
rispettato il termine stabilito, ovvero vengano forniti elementi non idonei a giustificare le inadempienze e/o i 
disservizi contestati, il comune provvederà ad applicare le penali previste dal presente Capitolato e nel caso di 
reiterazione della medesima inadempienza, per la terza volta, a risolvere il contratto, e quindi, a sospendere il 
pagamento. 
 

ART. 15 
SUBAPPALTO E CESSIONE DEL CONTRATTO 

 
E’ fatto assoluto divieto alla ditta aggiudicataria di cedere, a qualsiasi titolo e sotto qualunque forma, anche 
temporanea o parziale, il contratto in oggetto; in caso di inottemperanza a tale divieto il contratto deve intendersi 
risolto di diritto ai sensi dell’art. 1456 c.c. 
E’ consentito il subappalto secondo le disposizioni dell'art. 105 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. L'intenzione di 
subappaltare deve essere dichiarata in sede di offerta, salva autorizzazione in sede esecutiva. 
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ART. 16 

SPESE, IMPOSTE E TASSE 
 

Tutte le spese, imposte e tasse inerenti al contratto, saranno a carico dell'operatore economico aggiudicatario. 
Per quanto riguarda l'I.V.A. si fa espresso rinvio alle disposizioni di legge in materia. 
 

 
ART. 17 

CAUZIONI 
 

 L'appaltatore, per la sottoscrizione del contratto, deve costituire una garanzia, denominata "garanzia definitiva" ai 
sensi dell'art 103 del DLgs n.50/2016, si applicano altresì le riduzioni previste nell’art. 103. 

 
ART. 18 

PENALITA' 
 

In ogni momento il Comune di Itri potrà effettuare verifiche e controlli sull'operato, e sulla qualità del lavoro svolto, 
anche riguardante il corretto e cortese rapporto con gli utenti dell'operatore economico aggiudicatario, a cura del 
Responsabili del servizio interessato, riservandosi di sospendere i pagamenti nel caso in cui le prestazioni non 
venissero effettuate nel rispetto del presente Capitolato. 
Qualora si verificassero, da parte dell'appaltatore, inadempimenti o ritardi rispetto agli obblighi contrattuali, il 
Comune di Itri si riserva la facoltà di applicare, fatti salvi comunque i diritti al risarcimento dell'eventuale 
maggior danno, nonché gli eventuali recessi e risoluzioni del contratto, le seguenti penalità: 
a) ritardi e/o mancata sostituzione di unità lavorativa nei termini e nel rispetto delle modalità di cui al presente 
capitolato: € 200,00 al giorno; 
b) inosservanza degli orari di servizio stabiliti, ritardo nell'avvio del servizio rispetto agli orari indicato, 
omissione totale o parziale del servizio (salvo che il fatto non costituisca più grave inadempimento): € 50,00 al 
giorno; 
c) mancata presentazione, nei termini stabiliti, per due volte consecutive delle relazioni e/o dei programmi e 
piani previsti dal presente capitolato: una penalità, per il primo mese, € 200,00 e di € 300,00 per ogni mese 
successivo; 
d) mancata sostituzione definitiva di un operatore a richiesta della stazione appaltante, nel caso di accertata 
inadeguatezza dello stesso nello svolgimento delle attività affidate: € 100,00 per ogni giorno di permanenza in 
servizio dell'operatore; 
e) per comportamento scorretto o sconveniente nei confronti degli utenti, accertato a seguito di procedimento in cui 
sia stato garantito il contraddittorio: da € 200,00 a € 1.500,00 per singolo evento, secondo la gravità, salvo che il fatto 
non costituisca più grave inadempimento; 
f) inosservanza del CCNLL in materia di rispetto dei tempi di retribuzione del personale, art. 83 del CCNL delle 
cooperative del settore socio-sanitario assistenziale-educativo e/o CCNL equivalenti, che prevede "la retribuzione 
deve essere corrisposta alla lavoratrice e al lavoratore in una data stabilita non oltre il 20''' giorno successivo alla 
fine di ogni mese", € 200,00 per ciascun dipendente. La reiterata violazione effettuata per oltre n. 2 mensilità, anche 
a scapito di un solo lavoratore, comporterà la risoluzione immediata del contratto; 
g) violazione dei doveri da parte del personale di cui all'art. 11, comporterà una penale di € 200,00 a 
violazione per singolo lavoratore; 
h) ogni sostituzione di personale, seguente al primo mese di appalto, se effettuata in difformità alle previsioni 
dell'art. 11 e 12 comporterà una penale a carico dell'operatore di € 300,00 per ogni figura professionale variata, 
salvo che il fatto non costituisca più grave Inadempimento. 
i) mancata presentazione di assicurazione specificatamente riferita al servizio di cui trattasi comporterà una penale 
di € 300,00. La reiterata omissione della presentazione della polizza, ad avvenuta applicazione della penale, 
comporterà la risoluzione immediata del contratto; 
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l) mancata emissione di relativa nota di credito, entro trenta giorni dalla data di avvenuta contestazione della 
fattura, da parte dell'aggiudicatario nel caso in cui, da controlli effettuati, risultino errori contabili, comporterà 
una penale per l'operatore di € 100,00 al giorno per il ritardo . 
m) mancata effettuazione delle obbligazioni contrattuali a carico dell'appaltatore, derivanti da attribuzione di 
punteggio effettuata in sede di valutazione dell'offerta tecnica, comporterà una penale pari a € 300,00 per singolo 
obbligo contrattuale. 
n) irreperibilità anche telefonica del coordinatore comporterà una penale di €. 50,00 per singolo episodio. 
 
Qualora nel corso del rapporto sorgessero difficoltà operative derivanti da eventi non imputabili alle parti 
contraenti, i responsabili tecnici delle rispettive parti adotteranno la soluzione reputata di comune accordo più 
idonea. 
L'applicazione della penale non comporta per il Comune di Itri rinuncia al diritto al risarcimento dell'eventuale 
maggior danno, nonché all'eventuale recesso o risoluzione del contratto. 
Ogni inadempienza agli obblighi contrattuali sarà specificatamente contestata al gestore a mezzo posta 
elettronica certificata. 
Nella nota di contestazione sarà fissato un termine non inferiore a giorni tre lavorativi per la presentazione di 
eventuali osservazioni; decorso il suddetto termine il Comune di Itri, qualora non ritenga valide le 
giustificazioni addotte, applicherà la penale di cui ai precedenti paragrafi. La ditta aggiudicataria è tenuta, in 
ogni caso, ad eliminare gli inconvenienti riscontrati. Il comune di Itri si riserva di provvedere d'ufficio ad 
assicurare direttamente, a spese della ditta, il regolare svolgimento dei servizi. 
 

ART. 19 
ESECUZIONE IN DANNO 

 
Qualora l'aggiudicatario ometta di eseguire, anche parzialmente, il servizio oggetto del contratto con le modalità 
ed entro i termini previsti, il Comune potrà ordinare ad altra ditta senza alcuna formalità - l'esecuzione parziale o 
totale di quanto omesso dall'aggiudicatario, a cui saranno addebitati i relativi costi ed i danni eventualmente 
derivati al Comune. Per la rifusione del danni ed il pagamento di penalità, l’Amministrazione potrà rivalersi, 
mediante trattenute, sugli eventuali crediti dell'aggiudicatario ovvero, in mancanza, sul deposito cauzionale che 
dovrà, in tal caso, essere immediatamente reintegrato. 

 
ART. 20 

RISOLUZIONE 
 

Fatto salvo quanto previsto ai commi 1, 2 e 4 dell'art 107 del D.Lgs. 50/2016, il Comune di Itri può risolvere il 
contratto durante il periodo di sua efficacia, oltre che nei casi di cui all'art 108 del D.Lgs. 50/2016, per i casi di 
gravi inadempienze di seguito specificati: 
• dopo tre contestazioni di inadempienza contrattuale che risultino fondate, oppure a seguito di un'Infrazione 
particolarmente grave; 
• frode nell'esecuzione del servizio; 
• ripetute violazioni degli orari concordati o effettuazione del servizio fuori dei tempi convenuti o 
inadempienze che comportino disservizi per le singole Amministrazioni Comunali; 
• manifesta incapacità nell'esecuzione dei servizi appaltati; 
• sospensione dei servizi da parte della ditta aggiudicataria senza giustificato motivo; 
• cessione anche parziale del contratto; 
• mancata attuazione o difformità delle attività presentate con l'offerta tecnica; 
• avvenuta applicazione di n. 3 penali , tra quelle indicate al precedente art. 23; 
Qualora si addivenga alla risoluzione del contratto per le motivazioni sopra riportate, l'aggiudicatario, oltre 
all'immediata perdita della cauzione a titolo di penale, sarà tenuto al rigoroso risarcimento di tutti i danni 
diretti e indiretti e alla corresponsione delle maggiori spese che il comune di Itri dovrà sostenere per il 
rimanente periodo contrattuale. 
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ART. 21 
 RECESSO 

 
E’ facoltà dell’Amministrazione Comunale recedere unilateralmente dal contratto per giusta causa in qualsiasi 
momento della sua esecuzione, mediante preavviso non inferiore a 20 giorni, da comunicarsi alla ditta 
aggiudicataria mediante formale comunicazione, come previsto all’art. 109, c.3 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 
 

 
ART. 22 

CONTROVERSIE 
 
Tutte le eventuali controversie e questioni in genere che dovessero insorgere tra il Comune di Itri e la Ditta, sia 
durante il periodo dell'appalto, sia al termine del medesimo, quale ne sia la natura (tecnica, amministrativa, ecc.) 
in relazione a tutto quanto previsto dal presente Capitolato Speciale d'Appalto e nel contratto d'appalto, nessuna 
esclusa ne eccettuata, che non si siano potute definire mediante accordo bonario, sono deferite alla competenza 
del giudice del luogo dove il contratto è stato stipulato. Foro competente è quello di Cassino. Viene in ogni caso 
esclusa la competenza arbitrale. 
 
 

ART. 23 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 
Il Comune di Itri, titolare del trattamento dei dati personali relativi ai minori utenti e alle rispettive famiglie, 
designa l’impresa aggiudicataria responsabile del trattamento dei dati acquisiti in ragione dello svolgimento del 
servizio. La designazione è operata dalla data di stipula del contratto. La Ditta è tenuta all’osservanza del D.Lgs. 
n. 196/2003 e ss.mm.ii. e del Reg. UE 679/2016 (G.D.P.R.). 
Alla medesima vengono in particolare impartite le seguenti istruzioni: 
La ditta, per quanto concerne il trattamento dei dati personali, identificativi, sensibili degli utenti o di terzi in 
genere, dei quali dovesse venire a conoscenza nell'espletamento del servizio oggetto del presente appalto, dovrà 
uniformarsi a quanto previsto dal D.Lgs. 196/2003 e dal G.D.P.R. e dalle ulteriori disposizioni che verranno 
emesse in materia. A tal fine il personale della ditta dovrà essere formato ed informato dei propri doveri relativi 
al trattamento dei dati personali e sensibili. 
 
I dati inerenti i soggetti fruitori del servizio di trasporto scolastico sono individuati come “ dati personali”, e 
sono pertanto soggetti alla disciplina di tutela definita dalla normativa in materia di privacy. 
 
I dati acquisiti dalla ditta non potranno essere riprodotti ad uso dell’aggiudicataria stessa né essere diffusi. 
Tali dati quindi potranno essere utilizzati esclusivamente per le finalità strettamente connesse all'esecuzione del 
presente appalto. 
In relazione al trattamento dei dati personali dei soggetti utenti del servizio, la ditta adotta le misure 
organizzative e procedurali, sia a rilevanza interna che esterna, necessarie a garantire la sicurezza delle 
transazioni e delle archiviazioni dei dati stessi. 
 
È fatto assoluto divieto alla ditta di comunicare i dati personali e sensibili gestiti in relazione al servizio ad altri 
soggetti pubblici e/o privati, fatto salvo quando tale comunicazione sia prevista sulla base di norme di legge o di 
regolamento per adempimenti obbligatori (es. comunicazioni di dati a strutture sanitarie in caso di incidenti o 
infortuni, ecc.). 
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Qualora i dati personali, anche sensibili, inerenti i soggetti utenti del servizio, siano conferiti direttamente dagli 
stessi alla ditta aggiudicataria, questa si impegna a soddisfare gli adempimenti previsti dal D.Lgs. n. 196/2003 e 
dal G.D.P.R.  . 
 
La ditta si impegna a rendere noto, entro 15 giorni dalla stipulazione del contratto, il Titolare e il Responsabile 
dei trattamenti dei dati in relazione alla propria attività ed alla propria struttura organizzativa e l’eventuale 
Responsabile per il trattamento dei dati inerenti l’esecuzione del contratto. Tale Responsabile dovrà attribuire 
formalmente e revocare per scritto agli incaricati il compito di effettuare le operazioni sui dati. 

 
Art. 24 

 NORME FINALI 
 

Per quanto non espressamente disciplinato nel presente Capitolato Speciale d’Appalto, si fa rinvio alle vigenti 
norme in materia di trasporto pubblico e scolastico e, in generale, alle norme del Codice Civile, al D.lgs. 18 
aprile 2016, n. 50 ed alla legislazione vigente in materia di contratti di pubblici servizi, nonché dal disposto del 
D.lgs. 81/2008 e s.m.i. in materia di sicurezza ed, infine, a quanto previsto dal bando e dal disciplinare di gara. 
 
L’appaltatore è tenuto comunque al rispetto delle eventuali norme che dovessero intervenire successivamente 
all'aggiudicazione e durante il rapporto contrattuale. 
Nulla potrà essere richiesto o preteso per eventuali oneri aggiuntivi derivanti dall'introduzione e 
dall'applicazione delle nuove normative di cui al comma precedente.  
 

 
 

 
 
 
 
 



  

  

 

 

 

 

 

 

AL COMUNE DI ITRI 

Piazza Umberto I 

04020 – ITRI (LT) 

 

OGGETTO: Procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett b) del D.Lgs. n. 50/2016, tramite RdO  

sul MePA, per l’affidamento del servizio di assistenza scolastica rivolto agli alunni in situazione di disabilità 

frequentanti le scuole dell'infanzia, primaria e secondaria di 1° grado a.s. 2021-2022. 
  

C.I.G.: ZD2341D873  
   ISTANZA DI AMMISSIONE A GARA. 

 

 

_l_ sottoscritt_ ................................................................................................................................................... 
 
nat_ il ..............................a ………………………………… residente a ……………………………………. 
 
in Via/Piazza………………………………….…n. …….. C.F. …………………………………………... in 
 
qualità di 
 

titolare        

legale rappresentante        

procuratore speciale, in forza di atto di procura n.  di repertorio in 

data  del dott.    notaio in  
 
 

 
dell’impresa 

........................................................................................................................................................... 
 
con sede legale a ................................................................................................................................................. 

. 
 
in Via/Piazza 

......................................................................................................................................................... 
 
con sede operativa a 

.............................................................................................................................................. 
 
in Via/Piazza 

......................................................................................................................................................... 
 
Codice Fiscale n .......................................................... P. I.V.A. n ........................................................................ 
 
Posizione INPS …………………………….Posizione INAIL…………………………… 
 
Telefono fisso ………………………………………….telefono cellulare………….. 

........................................ 
 
PEC…………………………………..………… e-mail ……………………………………… 
 
Fax ……………………………………………………………………….. 
 

Bollo € 16,00. 

Per il versamento 

dell’imposta di bollo 

va utilizzato il 

Modello F23 codice 

versamento 456T 



FA ISTANZA 
 
di ammissione alla procedura di gara in oggetto specificata, in qualità di (barrare la casella 
 
corrispondente): 
 
� Impresa singola; 

 

� Raggruppamento Temporaneo di Imprese o Consorzio ordinario di concorrenti (art. 45, 

comma 2 lettera d) ed e) del D.Lgs. n. 50/2016): 
 

� costituito  

� costituendo  

e di partecipare alla presente gara congiuntamente alle seguenti imprese: 
 mandante mandataria 
 
 

� Consorzio tra società cooperative di produzione e lavoro e tra imprese 

artigiane (art. 45, comma 2, lett. b) del D.Lgs. n. 50/2016) 

 

Il Consorzio, ai sensi di quanto stabilito dall'art. 48, comma 7, del D.Lgs. n. 50/2016, concorre con le 

 

seguenti imprese consorziate: ___________________________________________________________ 

 

� Consorzio stabile (art. 45, comma 2, lett. c) del D.Lgs. n. 50/2016) 
 

Il Consorzio, ai sensi di quanto stabilito dall'art. 48, comma 7, del D.Lgs. n. 50/2016, concorre 

con le seguenti imprese consorziate: _______________________________________________ 

 
� aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell'art. 3, comma 4-ter del  
10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, dalla Legge 9 aprile 2009, n. 33 (art. 45, 

comma 2, lett. f) del D.Lgs. n. 50/2016) 
 

� GEIE - Gruppo Europeo di Interesse Economico (art. 45, comma 2, lett. g) 

del D.Lgs. n. 50/2016) non ancora costituito 
          costituito  
formato dai seguenti soggetti (indicare denominazione sociale, forma giuridica, sede legale e quota di 

partecipazione):___________________________________________________________________ 

 

 

 

Luogo data  
 

Timbro firma del Legale rappresentante 
 

……........................................... 

 

(firmato digitalmente) 

 

 

N.B: Allegare copia di un documento d’identità (scansione da originale) del sottoscrittore. 

 

La presente istanza di ammissione dovrà essere firmata digitalmente:  
- nel caso di impresa singola, dal titolare o dal legale rappresentante o da suo procuratore;  
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila; 
 



- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti 
che costituiranno il raggruppamento o consorzio;  
- nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2, lett.  
b) e c) del Codice, dal consorzio medesimo. 
 
- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista per i 
raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 
 
a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica, ai 

sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, l’istanza di ammissione deve essere sottoscritta 

dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune; 
 
b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica, ai 

sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, l’istanza di ammissione deve essere sottoscritta 

dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che 

partecipano alla gara; 
 
c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di 

organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di 

mandataria, l’istanza di ammissione deve essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica 

di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle 

imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara. 
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ALLEGATO A1 

 
 

MODELLO DI FORMULARIO PERIL DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) 
 
Parte I: Informazioni sulla procedura di appalto e sull'amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore 
 

Per le procedure di appalto per le quali è stato pubblicato un avviso di indizione di gara nella Gazzetta ufficiale dell'Unione 
europea le informazioni richieste dalla parte I saranno acquisite automaticamente, a condizione che per generare e compilare il 
DGUE sia utilizzato il servizio DGUE elettronico (1). Riferimento della pubblicazione del pertinente avviso o bando (2)  nella 
Gazzetta ufficiale dell'Unione europea: 

 

GU UE S numero [], data [], pag. [],  

Numero dell'avviso nella GU S: [ ][ ][ ][ ]/S [ ][ ][ ]–[ ][ ][ ][ ][ ][ ][ ] 

Se non è pubblicato un avviso di indizione di gara nella GU UE, l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore deve 
compilare le informazioni in modo da permettere l'individuazione univoca della procedura di appalto: 

Se non sussiste obbligo di pubblicazione di un avviso nella Gazzetta ufficiale dell'Unione europea, fornire altre informazioni in 
modo da permettere l'individuazione univoca della procedura di appalto (ad esempio il rimando ad una pubblicazione a livello 
nazionale): [….] 

 

INFORMAZIONI SULLA PROCEDURA DI APPALTO 

Le informazioni richieste dalla parte I saranno acquisite automaticamente a condizione che per generare e compilare il DGUE 
sia utilizzato il servizio DGUE in formato elettronico. In caso contrario tali informazioni devono essere inserite dall'operatore 
economico. 

Identità del committente (3) Risposta: 

Nome:  

Codice fiscale  

[   ]  

[   ] 

Di quale appalto si tratta? Risposta: 

Titolo o breve descrizione dell'appalto (4): [   ] 

Numero di riferimento attribuito al fascicolo dall'amministrazione 
aggiudicatrice o ente aggiudicatore (ove esistente) (5): 

[   ] 

CIG  

CUP (ove previsto) 

Codice progetto (ove l’appalto sia finanziato o cofinanziato con fondi 
europei)  

[  ] 

[  ]  

[  ]  

Tutte le altre informazioni in tutte le sezioni del DGUE devono essere inserite dall'operatore economico 

                                                 
(1)  I servizi della Commissione metteranno gratuitamente il servizio DGUE in formato elettronico a disposizione delle amministrazioni aggiudicatrici, degli enti 

aggiudicatori, degli operatori economici, dei fornitori di servizi elettronici e di altre parti interessate. 
(2)  Per le amministrazioni aggiudicatrici: un avviso di preinformazione utilizzato come mezzo per indire la gara oppure un bando di gara. Per gli enti aggiudicatori: 

un avviso periodico indicativo utilizzato come mezzo per indire la gara, un bando di gara o un avviso sull'esistenza di un sistema di qualificazione. 
(3)  Le informazioni devono essere copiate dalla sezione I, punto I.1 del pertinente avviso o bando. In caso di appalto congiunto indicare le generalità di tutti i committenti. 
(4)  Cfr. punti II.1.1. e II.1.3. dell'avviso o bando pertinente. 
(5)  Cfr. punto II.1.1. dell'avviso o bando pertinente. 
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Parte II: Informazioni sull'operatore economico 

A: INFORMAZIONI SULL'OPERATORE ECONOMICO 

Dati identificativi Risposta: 

Nome: [   ] 

Partita IVA, se applicabile: 

Se non è applicabile un numero di partita IVA indicare un altro numero di identificazione 
nazionale, se richiesto e applicabile 

[   ] 

[   ] 

Indirizzo postale:  [……………] 

Persone di contatto (6): 

Telefono: 

PEC o e-mail: 

(indirizzo Internet o sito web) (ove esistente): 

[……………] 

[……………] 

[……………] 

[……………] 

Informazioni generali: Risposta: 

L'operatore economico è una microimpresa, oppure un'impresa piccola o media (7)? [ ] Sì [ ] No 

Solo se l'appalto è riservato (8): l'operatore economico è un laboratorio protetto, un' 
"impresa sociale" (9) o provvede all'esecuzione del contratto nel contesto di programmi di 
lavoro protetti (articolo 112 del Codice)? 
 
In caso affermativo, 
 
qual è la percentuale corrispondente di lavoratori con disabilità o svantaggiati? 

Se richiesto, specificare a quale o quali categorie di lavoratori con disabilità o 
svantaggiati appartengono i dipendenti interessati: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 
 
[……………] 
 
 
 
[…………....] 
 

Se pertinente: l'operatore economico è iscritto in un elenco ufficiale di  imprenditori, 
fornitori, o prestatori di servizi o possiede una certificazione rilasciata da organismi 
accreditati, ai sensi dell’articolo 90 del Codice ? 

In caso affermativo: 
 
Rispondere compilando le altre parti di questa sezione, la sezione B e, ove 
pertinente, la sezione C della presente parte, la parte III, la  parte V se applicabile, e 
in ogni caso compilare e firmare la parte VI. 
 
a) Indicare la denominazione dell'elenco o del certificato e, se pertinente, il pertinente 

numero di iscrizione o della certificazione  
 
 

b)    Se il certificato di iscrizione o la certificazione è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

 
 
 
 
c)    Indicare i riferimenti in base ai quali è stata ottenuta l'iscrizione o la certificazione e, 

se pertinente, la classificazione ricevuta nell'elenco ufficiale (10): 

 

 

[ ] Sì [ ] No [ ] Non applicabile 

 

 

a) [………….…] 
 

 
 
b)    (indirizzo web, autorità o organismo di 

emanazione,  riferimento preciso della 
documentazione): 

        [………..…][…………][……….…][……….…] 

 

c) […………..…] 

                                                 
(6)  Ripetere le informazioni per ogni persona di contatto tante volte quanto necessario. 
(7)  Cfr. raccomandazione della Commissione, del 6 maggio 2003, relativa alla definizione delle microimprese, piccole e medie imprese (GU L 124 del 20.5.2003, pag. 

36). Queste informazioni sono richieste unicamente a fini statistici. 
Microimprese: imprese che occupano meno di 10 persone e realizzano un fatturato annuo oppure un totale di bilancio annuo non superiori a 2 milioni di EUR. 
Piccole imprese: imprese che occupano meno di 50 persone e realizzano un fatturato annuo o un totale di bilancio annuo non superiori a 10 milioni di EUR. 
Medie imprese: imprese che non appartengono alla categoria delle microimprese né a quella delle piccole imprese, che occupano meno di 250 persone e il 
cui fatturato annuo non supera i 50 milioni di EUR e/o il cui totale di bilancio annuo non supera i 43 milioni di EUR. 

(8)   Cfr. il punto III.1.5 del bando di gara. 
(9)  Un' "impresa sociale" ha per scopo principale l'integrazione sociale e professionale delle persone disabili o svantaggiate. 
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d)    L'iscrizione o la certificazione comprende tutti i criteri di selezione richiesti? 

In caso di risposta negativa alla lettera d): 

Inserire inoltre tutte le informazioni mancanti nella parte IV, sezione A, B, C, o D 
secondo il caso  

SOLO se richiesto dal pertinente avviso o bando o dai documenti di gara: 

e)  L'operatore economico potrà fornire un certificato per quanto riguarda il pagamento 
dei contributi previdenziali e delle imposte, o fornire informazioni che permettano 
all'amministrazione aggiudicatrice o all'ente aggiudicatore di ottenere direttamente 
tale documento accedendo a una banca dati nazionale che sia disponibile 
gratuitamente in un qualunque Stato membro? 
 

       Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, indicare: 

 
d) [ ] Sì [ ] No 

 

 

 

 

 

e) [ ] Sì [ ] No 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, 
riferimento preciso della documentazione)  

[………..…][…………][……….…][……….…] 

Se pertinente: l'operatore economico, in caso di contratti di lavori pubblici di importo 
superiore a 150.000 euro, è in possesso di attestazione rilasciata da Società Organismi 
di Attestazione (SOA), ai sensi dell’articolo 84 del Codice (settori ordinari)? 

ovvero, 

è in possesso di attestazione rilasciata  nell’ambito dei Sistemi di qualificazione di cui 
all’articolo 134 del Codice, previsti per i settori speciali 

In caso affermativo: 
 
a) Indicare gli estremi dell’attestazione (denominazione dell’Organismo di attestazione 

ovvero Sistema di qualificazione, numero e data dell’attestazione)  
 

b)    Se l’attestazione di qualificazione è disponibile elettronicamente, indicare: 
 
 
 
 
 
 
c)    Indicare, se pertinente, le categorie di qualificazione alla quale si riferisce 

l’attestazione: 
 

d)    L'attestazione di qualificazione comprende tutti i criteri di selezione richiesti? 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

a) [………….…] 
 

 
b)    (indirizzo web, autorità o organismo di 

emanazione,  riferimento preciso della 
documentazione): 

        [………..…][…………][……….…][……….…] 
 

c)     […………..…] 
 
 

d) [ ] Sì [ ] No 

Si evidenzia che gli operatori economici, iscritti in elenchi di cui all’articolo 90 del Codice o in possesso  di attestazione di qualificazione 
SOA (per lavori di importo superiore a 150.000 euro) di cui all’articolo 84 o in possesso di attestazione rilasciata da Sistemi di 
qualificazione di cui all’articolo 134 del Codice, non compilano le Sezioni B e C della Parte IV. 

Forma della partecipazione: Risposta: 

L'operatore economico partecipa alla procedura di appalto insieme ad altri (11)? [ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo, accertarsi che gli altri operatori interessati forniscano un DGUE distinto. 

In caso affermativo: 

a) Specificare il ruolo dell'operatore economico nel raggruppamento, ovvero consorzio, 
GEIE, rete di impresa di cui all’ art. 45, comma 2, lett. d), e), f) e g) e all’art. 46, 
comma 1, lett. a), b), c), d) ed e) del Codice  (capofila, responsabile di compiti 
specifici,ecc.): 
 

b)    Indicare gli altri operatori economici che compartecipano alla procedura di appalto: 
 

c)   Se pertinente, indicare il nome del raggruppamento partecipante: 
 
d)  Se pertinente, indicare la denominazione degli operatori economici facenti parte di un 

consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c), o di una società di professionisti di 
cui all’articolo 46, comma 1, lett. f) che eseguono le prestazioni oggetto del contratto. 

 
 
 
 
 
a): […………..…] 
 
 
b): […………..…] 
 
c): […………..…] 
 
d): […….……….] 

                                                                                                                                                         
(10) I riferimenti e l'eventuale classificazione sono indicati nella certificazione. 
(11)  Specificamente nell’ambito di un raggruppamento, consorzio, joint-venture o altro 
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Lotti Risposta: 

Se pertinente, indicare il lotto o i lotti per i quali l'operatore economico intende 
presentare un'offerta: 

[   ] 

 
 

B: INFORMAZIONI SUI RAPPRESENTANTI DELL'OPERATORE ECONOMICO 

Se pertinente, indicare nome e indirizzo delle persone abilitate ad agire come rappresentanti, ivi compresi procuratori e institori, 
dell'operatore economico ai fini della procedura di appalto in oggetto; se intervengono più legali rappresentanti ripetere tante volte quanto 
necessario. 

Eventuali rappresentanti: Risposta: 

Nome completo;  
se richiesto, indicare altresì data e luogo di nascita:  […………….]; 

[…………….] 
Posizione/Titolo ad agire: 

[………….…] 

Indirizzo postale: 
[………….…] 

Telefono: 
[………….…] 

E-mail: 
[…………….] 

Se necessario, fornire precisazioni sulla rappresentanza (forma, 
portata, scopo, firma congiunta): [………….…] 

C: INFORMAZIONI SULL'AFFIDAMENTO SULLE CAPACITÀ DI ALTRI SOGGETTI (Articolo 89 del Codice - Avvalimento) 

Affidamento: Risposta: 

L'operatore economico fa affidamento sulle capacità di altri soggetti per 
soddisfare i criteri di selezione della parte IV e rispettare i criteri e le 
regole (eventuali) della parte V? 

In caso affermativo:  

Indicare la denominazione degli operatori economici di cui si intende 
avvalersi: 

Indicare i requisiti oggetto di avvalimento: 

[ ]Sì [ ]No 

 

 

[………….…] 

[………….…] 

In caso affermativo, indicare la denominazione degli operatori economici di cui si intende avvalersi, i requisiti oggetto di avvalimento e presentare per ciascuna impresa 
ausiliaria un DGUE distinto, debitamente compilato e firmato dai soggetti interessati, con le informazioni richieste dalle sezioni A e B della presente parte, dalla parte III, 
dalla parte IV ove pertinente e dalla parte VI. 
Si noti che dovrebbero essere indicati anche i tecnici o gli organismi tecnici che non facciano parte integrante dell’operatore economico, in particolare quelli responsabili del 
controllo della qualità e, per gli appalti pubblici di lavori, quelli di cui l’operatore economico disporrà per l’esecuzione dell’opera. 
 

D: INFORMAZIONI CONCERNENTI I SUBAPPALTATORI SULLE CUI CAPACITÀ L'OPERATORE ECONOMICO NON FA  AFFIDAMENTO 
(ARTICOLO 105 DEL CODICE - SUBAPPALTO) 

(Tale sezione è da compilare solo se le informazioni sono esplicitamente richieste dall'amministrazione aggiudicatrice o dall'ente aggiudicatore). 

Subappaltatore: Risposta: 

L'operatore economico intende subappaltare parte del contratto a 
terzi?  

In caso affermativo: 

Elencare le prestazioni o lavorazioni che si intende subappaltare e 
la relativa quota (espressa in percentuale) sull’importo 
contrattuale:   

Nel caso ricorrano le condizioni di cui all’articolo 105, comma 6, 
del Codice, indicare la denominazione dei subappaltatori proposti: 

[ ]Sì [ ]No 
 

 

 [……………….]    [……………….] 

 

[……………….] 

Se l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore richiede esplicitamente queste informazioni in aggiunta alle informazioni della 
presente sezione, ognuno dei subappaltatori o categorie di subappaltatori) interessati dovrà compilare un proprio D.G.U.E. fornendo le 
informazioni richieste dalle sezioni A e B della presente parte, dalla parte III, dalla parte IV ove pertinente e dalla parte VI.  
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PARTE III: MOTIVI DI ESCLUSIONE (Articolo 80 del Codice) 

A: MOTIVI LEGATI A CONDANNE PENALI 

L'articolo 57, paragrafo 1, della direttiva 2014/24/UE stabilisce i seguenti motivi di esclusione (Articolo 80, comma 1, del Codice): 

1. Partecipazione a un’organizzazione criminale (12) 

2. Corruzione(13) 

3. Frode(14); 

4. Reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche (15); 

5. Riciclaggio di proventi di attività criminose o finanziamento al terrorismo (16); 

6. Lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani(17) 

CODICE 

7. Ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacità di contrattare con la pubblica amministrazione (lettera g) articolo 80, 
comma 1, del Codice);  

Motivi legati a condanne penali ai sensi delle disposizioni 
nazionali di attuazione dei motivi stabiliti dall'articolo 57, 
paragrafo 1, della direttiva (articolo 80, comma 1, del Codice): 

Risposta: 

I soggetti di cui all’art. 80, comma 3, del Codice sono stati 
condannati con sentenza definitiva o decreto penale di condanna 
divenuto irrevocabile o sentenza di applicazione della pena richiesta 
ai sensi dell’articolo 444 del Codice di procedura penale per uno dei 
motivi indicati sopra con sentenza pronunciata non più di cinque anni 
fa o, indipendentemente dalla data della sentenza, in seguito alla 
quale sia ancora applicabile un periodo di esclusione stabilito 
direttamente nella sentenza ovvero desumibile ai sensi dell’art. 80 
comma 10?  

 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, indicare: 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento preciso 
della documentazione): 

[…………….…][………………][……..………][…..……..…] (18) 

In caso affermativo, indicare (19): 
 
a) la data della condanna, del decreto penale di condanna o  della 

sentenza di applicazione della pena su richiesta, la relativa 
durata e il reato commesso tra quelli riportati all’articolo 80, 
comma 1, lettera da a) a g) del Codice e i motivi di condanna, 

 

b) dati identificativi delle persone condannate [ ]; 
 

c) se stabilita direttamente nella sentenza di condanna la durata della 
pena accessoria, indicare:  

 

 

 

a) Data:[  ], durata [   ], lettera comma 1, articolo 80 [  ], motivi:[       ]  
 

b) [……] 
 

c) durata del periodo d'esclusione [..…], lettera comma 1, articolo 80 [  ],  

                                                 
(12)  Quale definita all'articolo 2 della decisione quadro 2008/841/GAI del Consiglio, del 24 ottobre 2008, relativa alla lotta contro la criminalità organizzata (GU L 300 dell'11.11.2008, 

pag. 42). 
(13)    Quale definita all'articolo 3 della convenzione relativa alla lotta contro la corruzione nella quale sono coinvolti funzionari delle Comunità europee o degli Stati membri dell'Unione 

europea (GU C 195 del 25.6.1997, pag. 1) e all'articolo 2, paragrafo 1, della decisione quadro 2003/568/GAI del Consiglio, del 22 luglio 2003, relativa alla lotta contro la 
corruzione nel settore privato (GU L 192 del 31.7.2003, pag. 54). Questo motivo di esclusione comprende la corruzione così come definita nel diritto nazionale 
dell'amministrazione aggiudicatrice (o ente aggiudicatore) o dell'operatore economico. 

(14 )   Ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle Comunità europee (GU C 316 del 27.11.1995, pag. 48). 
(15)  Quali definiti agli articoli 1 e 3 della decisione quadro del Consiglio, del 13 giugno 2002, sulla lotta contro il terrorismo (GU L 164 del 22.6.2002, pag. 3). Questo motivo di 

esclusione comprende anche l'istigazione, il concorso, il tentativo di commettere uno di tali reati, come indicato all'articolo 4 di detta decisione quadro. 
(16)  Quali definiti all'articolo 1 della direttiva 2005/60/CE del Parlamento europeo e del Consiglio, del 26 ottobre 2005, relativa alla prevenzione dell'uso del sistema finanziario a 

scopo di riciclaggio dei proventi di attività criminose e di finanziamento del terrorismo (GU L 309 del 25.11.2005, pag. 15). 
(17)   Quali definiti all'articolo 2 della direttiva 2011/36/UE del Parlamento europeo e del Consiglio, del 5 aprile 2011, concernente la prevenzione e la repressione della tratta di esseri 

umani e la protezione delle vittime, e che sostituisce la decisione quadro del Consiglio 2002/629/GAI (GU L 101 del 15.4.2011, pag. 1). 
(18) Ripetere tante volte quanto necessario. 
(19)  Ripetere tante volte quanto necessario. 
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In caso di sentenze di condanna, l'operatore economico ha adottato 
misure sufficienti a dimostrare la sua affidabilità nonostante 
l'esistenza di un pertinente motivo di esclusione20 (autodisciplina o 
“Self-Cleaning”, cfr. articolo 80, comma 7)? 

 

[ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo, indicare: 

1) la sentenza di condanna definitiva ha riconosciuto l’attenuante 
della collaborazione come definita dalle singole fattispecie di reato? 

2) Se la sentenza definitiva di condanna prevede una pena 
detentiva non superiore a 18 mesi? 

3) in caso di risposta affermativa per le ipotesi 1) e/o 2), i soggetti 
di cui all’art. 80, comma 3, del Codice: 

- hanno risarcito interamente il danno? 

- si sono impegnati formalmente a risarcire il danno? 

 

4) per le ipotesi 1) e 2 l’operatore economico ha adottato misure di 
carattere tecnico o organizzativo e relativi al personale idonei a 
prevenire ulteriori illeciti o reati ? 

 

 

5) se le sentenze di condanne  sono state emesse nei confronti dei 
soggetti cessati di cui all’art. 80 comma 3, indicare le misure che 
dimostrano la completa ed effettiva dissociazione dalla condotta 
penalmente sanzionata: 

 

 [ ] Sì [ ] No 
 

[ ] Sì [ ] No 

 
 

 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

 

[ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo elencare la documentazione pertinente [    ] e, se 
disponibile elettronicamente, indicare: (indirizzo web, autorità o 
organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione): 

[……..…][…….…][……..…][……..…]   

 

[……..…] 

 

B: MOTIVI LEGATI AL PAGAMENTO DI IMPOSTE O CONTRIBUTI PREVIDENZIALI 

Pagamento di imposte, tasse o contributi previdenziali 
(Articolo 80, comma 4, del Codice): 

Risposta: 

L'operatore economico ha soddisfatto tutti gli obblighi relativi al 
pagamento di imposte, tasse o contributi previdenziali, sia nel 
paese dove è stabilito sia nello Stato membro dell'amministrazione 
aggiudicatrice o dell'ente aggiudicatore, se diverso dal paese di 
stabilimento? 

[ ] Sì [ ] No 

 
In caso negativo, indicare: 
 

a)   Paese o Stato membro interessato 
 

b)   Di quale importo si tratta 
 

c)   Come è stata stabilita tale inottemperanza: 
 

1)   Mediante una decisione giudiziaria o amministrativa: 

− Tale decisione è definitiva e vincolante? 

− Indicare la data della sentenza di condanna o della decisione. 

− Nel caso di una sentenza di condanna, se stabilita 
direttamente nella sentenza di condanna, la durata del 
periodo d'esclusione: 

2)    In altro modo? Specificare: 

d)   L'operatore economico ha ottemperato od ottempererà ai suoi 

Imposte/tasse Contributi previdenziali 

 

a) [………..…] 
 

b) [……..……] 
 
 

 
c1) [ ] Sì [ ] No 

-     [ ] Sì [ ] No 

- [………………] 

- [………………] 

 

c2) [………….…] 
 

d) [ ] Sì [ ] No 

 

a) [………..…] 
 

b) [……..……] 
 

 
 
c1) [ ] Sì [ ] No 

-     [ ] Sì [ ] No 

- [………………] 

- [………………] 

 

c2) [………….…] 
 

d) [ ] Sì [ ] No 

                                                 
(20) In conformità alle disposizioni nazionali di attuazione dell'articolo 57, paragrafo 6, della direttiva 2014/24/UE. 
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obblighi, pagando o impegnandosi in modo vincolante a 
pagare le imposte, le tasse o i contributi previdenziali dovuti, 
compresi eventuali interessi o multe, avendo effettuato il 
pagamento o formalizzato l’impegno prima della scadenza del 
termine per la presentazione della domanda (articolo 80 
comma 4, ultimo periodo, del Codice)? 

 

In caso affermativo, fornire 
informazioni dettagliate: [……]  

 

In caso affermativo, fornire 
informazioni dettagliate: [……] 

Se la documentazione pertinente relativa al pagamento di imposte 
o contributi previdenziali è disponibile elettronicamente, indicare: 

 (indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione)(21):  

[……………][……………][…………..…] 

C: MOTIVI LEGATI A INSOLVENZA, CONFLITTO DI INTERESSI O ILLECITI PROFESSIONALI (22) 

Si noti che ai fini del presente appalto alcuni dei motivi di esclusione elencati di seguito potrebbero essere stati oggetto di una 
definizione più precisa nel diritto nazionale, nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara. Il diritto nazionale può ad 
esempio prevedere che nel concetto di "grave illecito professionale" rientrino forme diverse di condotta.  

Informazioni su eventuali situazioni di insolvenza, conflitto di 
interessi o illeciti professionali 

Risposta: 

L'operatore economico ha violato, per quanto di sua 
conoscenza, obblighi applicabili in materia di salute e sicurezza 
sul lavoro, di diritto ambientale, sociale e del lavoro, (23) di cui 
all’articolo 80, comma 5, lett. a), del Codice ? 

 

In caso affermativo, l'operatore economico ha adottato misure 
sufficienti a dimostrare la sua affidabilità nonostante l'esistenza di un 
pertinente motivo di esclusione (autodisciplina  
o “Self-Cleaning, cfr. articolo 80, comma 7)? 
 
In caso affermativo, indicare: 
 
1) L’operatore economico 
- ha risarcito interamente il danno? 
- si  è impegnato formalmente a risarcire il danno? 
 
2) l’operatore economico ha adottato misure di carattere tecnico o 
organizzativo e relativi al personale idonei a prevenire ulteriori illeciti o 
reati ? 
 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

 

 

  

[ ] Sì [ ] No 
 

 

 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo elencare la documentazione pertinente [    ] e, se 
disponibile elettronicamente, indicare: (indirizzo web, autorità o 
organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione): 

[……..…][…….…][……..…][……..…]   

L'operatore economico si trova in una delle seguenti situazioni oppure 
è sottoposto a un procedimento per l’accertamento di una delle 
seguenti situazioni di cui all’articolo 80, comma 5, lett. b), del Codice: 

 
a) fallimento 

 
In caso affermativo:  
- il curatore del fallimento è stato autorizzato all’esercizio provvisorio 

ed è stato autorizzato dal giudice delegato a partecipare a 
procedure di affidamento di contratti pubblici (articolo 110, comma 
3, lette. a) del Codice) ? 

 

 

 
 
 
 
 
[ ] Sì [ ] No 
 
 
[ ] Sì [ ] No 
 
In caso affermativo indicare gli estremi dei provvedimenti  
[………..…]  [………..…] 
 
 

                                                 
(21)   Ripetere tante volte quanto necessario. 
(22) Cfr. articolo 57, paragrafo 4, della direttiva 2014/24/UE. 
(23) Così come stabiliti ai fini del presente appalto dalla normativa nazionale, dall'avviso o bando pertinente o dai documenti di gara ovvero dall'articolo 18, paragrafo 2, 

della direttiva 2014/24/UE. 
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- la partecipazione alla procedura di affidamento è stata subordinata 
ai sensi dell’art. 110, comma 5, all’avvalimento di altro operatore 
economico? 

 
b) liquidazione coatta 
 
c) concordato preventivo 

    
 d) è ammesso a concordato con continuità aziendale  

 
In caso di risposta affermativa alla lettera d): 
- è stato autorizzato dal giudice delegato ai sensi dell’ articolo 110, 

comma 3, lett. a) del Codice?   
 
- la partecipazione alla procedura di affidamento è stata subordinata 

ai sensi dell’art. 110, comma 5, all’avvalimento di altro operatore 
economico? 

 

[ ] Sì [ ] No  
In caso affermativo indicare l’Impresa ausiliaria  
[………..…] 
 
 
[ ] Sì [ ] No 
 
[ ] Sì [ ] No 
[ ] Sì [ ] No  

 

[ ] Sì [ ] No  

 

[ ] Sì [ ] No  

In caso affermativo indicare l’Impresa ausiliaria  
[………..…]  

L'operatore economico si è reso colpevole di gravi illeciti 
professionali(24) di cui all’art. 80 comma 5 lett. c) del Codice?  
 

In caso affermativo, fornire informazioni dettagliate, specificando 
la tipologia di illecito: 

[ ] Sì [ ] No 
 
  

[………………] 

In caso affermativo, l'operatore economico ha adottato misure di 
autodisciplina?  
 

In caso affermativo, indicare: 

1) L’operatore economico: 
- ha risarcito interamente il danno? 
- si  è impegnato formalmente a risarcire il danno? 
 
2) l’operatore economico ha adottato misure di carattere tecnico o 
organizzativo e relativi al personale idonei a prevenire ulteriori illeciti o 
reati ? 

 

 

[ ] Sì [ ] No 

 

 
 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

[ ] Sì [ ] No 

In caso affermativo elencare la documentazione pertinente [    ] e, se 
disponibile elettronicamente, indicare: (indirizzo web, autorità o 
organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione): 

[……..…][…….…][……..…][……..…]   

L'operatore economico è a conoscenza di qualsiasi conflitto 
di interessi(25) legato alla sua partecipazione alla procedura di 
appalto (articolo 80, comma 5, lett. d) del Codice)? 
 

In caso affermativo, fornire informazioni dettagliate sulle modalità 
con cui è stato risolto il conflitto di interessi: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 

[………….] 

L'operatore economico o un'impresa a lui collegata ha fornito 
consulenza all'amministrazione aggiudicatrice o all'ente 
aggiudicatore o ha altrimenti partecipato alla preparazione della 
procedura d'aggiudicazione (articolo 80, comma 5, lett. e) del 
Codice? 
 

In caso affermativo, fornire informazioni dettagliate sulle misure 
adottate per prevenire le possibili distorsioni della concorrenza: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 

 

 […………………] 

L'operatore economico può confermare di: 

a) non essersi reso gravemente colpevole di false dichiarazioni 
nel fornire le informazioni richieste per verificare l'assenza di 
motivi di esclusione o il rispetto dei criteri di selezione, 

 
b)    non avere occultato tali informazioni? 

 

[ ] Sì [ ] No 

 
[ ] Sì [ ] No 

                                                 
(24)  Cfr., ove applicabile, il diritto nazionale, l'avviso o bando pertinente o i documenti di gara. 
(25) Come indicato nel diritto nazionale, nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara. 
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D: ALTRI MOTIVI DI ESCLUSIONE EVENTUALMENTE PREVISTI DALLA LEGISLAZIONE NAZIONALE DELLO STATO MEMBRO 
DELL'AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE O DELL'ENTE AGGIUDICATORE 

Motivi di esclusione previsti esclusivamente dalla legislazione 
nazionale (articolo  80, comma 2 e comma 5, lett. f), g), h), i), l), 
m) del Codice e art. 53 comma 16-ter del D. Lgs. 165/2001 

Risposta: 

Sussistono  a carico dell’operatore economico cause di decadenza, di 
sospensione o di divieto previste dall'articolo 67 del decreto legislativo 
6 settembre 2011, n. 159  o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui 
all'articolo 84, comma 4, del medesimo decreto, fermo restando quanto 
previsto dagli articoli 88, comma 4-bis, e 92, commi 2 e 3, del decreto 
legislativo 6 settembre 2011, n. 159, con riferimento rispettivamente 
alle comunicazioni antimafia e alle informazioni antimafia (Articolo 80, 
comma 2, del Codice)? 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: (indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, 
riferimento preciso della documentazione): 

[…………….…][………………][……..………][…..……..…] (26) 

L’operatore economico si trova in una delle seguenti situazioni ? 

1. è stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, 
comma 2, lettera c) del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o 
ad altra sanzione che comporta il divieto di contrarre con la 
pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di 
cui all'articolo 14 del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81 
(Articolo 80, comma 5, lettera f);  

 
 
2. è iscritto nel casellario informatico tenuto dall'Osservatorio 

dell'ANAC per aver presentato false dichiarazioni o falsa 
documentazione ai fini del rilascio dell'attestazione di 
qualificazione, per il periodo durante il quale perdura l'iscrizione 
(Articolo 80, comma 5, lettera g);  

 
 
 
3. ha violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17 

della legge 19 marzo 1990, n. 55 (Articolo 80, comma 5, lettera h)?  
 
In caso affermativo  : 
- indicare la data dell’accertamento definitivo e l’autorità o organismo di 

emanazione: 
 
- la violazione è stata rimossa ? 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei 

disabili di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68 
(Articolo 80, comma 5, lettera i);  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. è stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 del 

codice penale aggravati ai sensi dell'articolo 7 del decreto-legge 
13 maggio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 
12 luglio 1991, n. 203? 

 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 
 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 
 

[ ] Sì [ ] No 
 

 
[………..…][……….…][……….…] 
 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 

 

[ ] Sì [ ] No    [ ] Non è tenuto alla disciplina legge 68/1999 
Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 

Nel caso in cui l’operatore non è tenuto alla disciplina legge 68/1999 
indicare le motivazioni: 

(numero dipendenti e/o altro ) [………..…][……….…][……….…] 
 

[ ] Sì [ ] No 

 

                                                 

(26) Ripetere tante volte quanto necessario. 
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In caso affermativo: 
 
- ha denunciato i fatti all’autorità giudiziaria? 
 
- ricorrono i casi previsti all’articolo 4, primo comma, della Legge 24 

novembre 1981, n. 689 (articolo 80, comma 5, lettera l) ?  
 
 
 
 
 
 
6. si trova rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura 

di affidamento, in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 
del codice civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la 
situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono 
imputabili ad un unico centro decisionale (articolo 80, comma 5, 
lettera m)? 

 
[ ] Sì [ ] No 
 

[ ] Sì [ ] No 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[………..…][……….…][……….…] 

 

[ ] Sì [ ] No 

7. L’operatore economico  si trova nella condizione prevista dall’art. 
53 comma 16-ter del D.Lgs. 165/2001 (pantouflage o revolving 
door) in quanto ha concluso contratti di lavoro subordinato o 
autonomo e, comunque, ha attribuito incarichi ad ex dipendenti 
della stazione appaltante che hanno cessato il loro rapporto di 
lavoro da meno di tre anni e che negli ultimi tre anni di servizio 
hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto della 
stessa stazione appaltante nei confronti del medesimo operatore 
economico ?  

[ ] Sì [ ] No 
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Parte IV: Criteri di selezione 

 
In merito ai criteri di selezione (sezione α o sezioni da A a D della presente parte) l'operatore economico dichiara che: 
 

α: INDICAZIONE GLOBALE PER TUTTI I CRITERI DI SELEZIONE 

 

L'operatore economico deve compilare questo campo solo se l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore ha indicato 

nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara ivi citati che l'operatore economico può limitarsi a compilare la sezione α della 
parte IV senza compilare nessun'altra sezione della parte IV: 

Rispetto di tutti i criteri di selezione richiesti Risposta 

Soddisfa i criteri di selezione richiesti: [ ] Sì [ ] No 

 

A: IDONEITÀ (Articolo 83, comma 1, lettera a), del Codice)  

Tale Sezione è da compilare solo se le informazioni sono state richieste espressamente dall’amministrazione aggiudicatrice o 
dall’ente aggiudicatore nell’avviso o bando pertinente o nei documenti di gara.  

Idoneità Risposta 

1) Iscrizione in un registro professionale o commerciale 
tenuto nello Stato membro di stabilimento (27) 
 

Se la documentazione pertinente è disponibile 
elettronicamente, indicare: 

[………….…] 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………][……..…][…………] 

2) Per gli appalti di servizi: 

 

È richiesta una particolare autorizzazione o appartenenza a 
una particolare organizzazione (elenchi, albi, ecc.) per poter 
prestare il servizio di cui trattasi nel paese di stabilimento 
dell'operatore economico?  
 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

 
[ ] Sì [ ] No 
 
In caso affermativo, specificare quale documentazione e se 
l'operatore economico ne dispone: [ …] [ ] Sì [ ] No 
 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………][……….…][…………] 

 

 

                                                 
(27)   Conformemente all'elenco dell'allegato XI della direttiva 2014/24/UE; gli operatori economici di taluni Stati membri potrebbero dover soddisfare altri requisiti 

previsti nello stesso allegato. 
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B: CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA (Articolo 83, comma 1, lettera b), del Codice) 

Tale Sezione è da compilare solo se le informazioni sono state richieste espressamente dall’amministrazione aggiudicatrice o 
dall’ente aggiudicatore nell’avviso o bando pertinente o nei documenti di gara. 

Capacità economica e finanziaria Risposta: 

1a)  Il fatturato annuo ("generale") dell'operatore economico per il 
numero di esercizi richiesto nell'avviso o bando pertinente o 
nei documenti di gara è il seguente: 

 

e/o, 

 

1b)  Il fatturato annuo medio dell'operatore economico per il 
numero di esercizi richiesto nell'avviso o bando 
pertinente o nei documenti di gara è il seguente (28): 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

esercizio:  [……] fatturato: [……] […] valuta 
esercizio:  [……] fatturato: [……] […] valuta 
esercizio:  [……] fatturato: [……] […] valuta 
 
 
(numero di esercizi, fatturato medio):   

[……], [……] […] valuta 

 

 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…….…][……..…][……..…] 

2a)  Il fatturato annuo ("specifico") dell'operatore economico nel 
settore di attività oggetto dell'appalto e specificato 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara per il 
numero di esercizi richiesto è il seguente: 

e/o, 

2b) Il fatturato annuo medio dell'operatore economico nel 
settore e per il numero di esercizi specificato nell'avviso o 
bando pertinente o nei documenti di gara è il seguente 
(29): 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

esercizio: [……] fatturato: [……] […]valuta 
esercizio: [……] fatturato: [……] […]valuta 
esercizio: [……] fatturato: [……] […]valuta 
 
 
 
(numero di esercizi, fatturato medio):  

[……], [……] […] valuta 

 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[……….…][…………][…………] 

3) Se le informazioni relative al fatturato (generale o specifico) non 
sono disponibili per tutto il periodo richiesto, indicare la data di 
costituzione o di avvio delle attività dell'operatore economico: 

[……] 

4) Per quanto riguarda gli indici finanziari (30) specificati 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara ai sensi 
dell’art. 83 comma 4, lett. b), del Codice, l'operatore 
economico dichiara che i valori attuali degli indici richiesti sono 
i seguenti: 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

(indicazione dell'indice richiesto, come rapporto tra x e y (31), e 
valore) 
[……], [……] (32) 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[………..…][…………][……….…] 

5) L'importo assicurato dalla copertura contro i rischi 
professionali è il seguente (articolo 83, comma 4, lettera c) 
del Codice): 

Se tali informazioni sono disponibili elettronicamente, indicare: 

[……] […] valuta 

 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 
 [……….…][…………][………..…] 

6) Per quanto riguarda gli eventuali altri requisiti economici o 
finanziari specificati nell'avviso o bando pertinente o nei 
documenti di gara, l'operatore economico dichiara che: 
 

[……] 
 
 
 

                                                 
(28)  Solo se consentito dall'avviso o bando pertinente o dai documenti di gara. 
(29) Solo se consentito dall'avviso o bando pertinente o dai documenti di gara. 
(30)  Ad esempio, rapporto tra attività e passività. 
(31)  Ad esempio, rapporto tra attività e passività. 
(32)   Ripetere tante volte quanto necessario. 
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Se la documentazione pertinente eventualmente specificata 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara è 
disponibile elettronicamente, indicare: 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………..][……….…][………..…] 

 

 
C: CAPACITÀ TECNICHE E PROFESSIONALI (Articolo 83, comma 1, lettera c), del Codice) 

 

Tale Sezione è da compilare solo se le informazioni sono state richieste espressamente dall’amministrazione aggiudicatrice o 
dall’ente aggiudicatore nell’avviso o bando pertinente o nei documenti di gara. 

Capacità tecniche e professionali Risposta: 

1a) Unicamente per gli appalti pubblici di lavori, durante il 
periodo di riferimento(33) l'operatore economico ha eseguito i 
seguenti lavori del tipo specificato:  

 
Se la documentazione pertinente sull'esecuzione e sul risultato 
soddisfacenti dei lavori più importanti è disponibile per via 
elettronica, indicare: 

Numero di anni (periodo specificato nell'avviso o bando pertinente 
o nei documenti di gara): […] 
Lavori:  [……] 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………][………..…][……….…] 

1b)    Unicamente per gli appalti pubblici di forniture e di 
servizi: 
 

           Durante il periodo di riferimento l'operatore economico ha 
consegnato le seguenti forniture principali del tipo 
specificato o prestato i seguenti servizi principali del tipo 
specificato: Indicare nell'elenco gli importi, le date e i 
destinatari, pubblici o privati(34): 

Numero di anni (periodo specificato nell'avviso o bando pertinente 
o nei documenti di gara):  

[……………..] 

Descrizione importi date destinatari 

    
 

2)    Può disporre dei seguenti tecnici o organismi tecnici (35), 
citando in particolare quelli responsabili del controllo della 
qualità: 

Nel caso di appalti pubblici di lavori l'operatore economico 
potrà disporre dei seguenti tecnici o organismi tecnici per 
l'esecuzione dei lavori: 

[……..……] 
 
 
 
[……….…] 

3)   Utilizza le seguenti attrezzature tecniche e adotta le 
seguenti misure per garantire la qualità e dispone degli 
strumenti di studio e ricerca indicati di seguito:  

[……….…] 

4)  Potrà applicare i seguenti sistemi di gestione e di 
tracciabilità della catena di approvvigionamento durante 
l'esecuzione dell'appalto: 

[……….…] 

5)       Per la fornitura di prodotti o la prestazione di servizi 
complessi o, eccezionalmente, di prodotti o servizi 
richiesti per una finalità particolare: 
 

L'operatore economico consentirà l'esecuzione di 
verifiche(36) delle sue capacità di produzione o strutture 
tecniche e, se necessario, degli strumenti di studio e di 
ricerca di cui egli dispone, nonché delle misure adottate 
per garantire la qualità? 

 
 
 

 
[ ] Sì [ ] No 

 

 

6)       Indicare i titoli di studio e professionali di cui sono in 
possesso: 

 
 

                                                 
(33) Le amministrazioni aggiudicatrici possono richiedere fino a cinque anni e ammettere un'esperienza che risale a più di cinque anni prima. 
(34) In altri termini, occorre indicare tutti i destinatari e l'elenco deve comprendere i clienti pubblici e privati delle forniture o dei servizi in oggetto. 
(35)  Per i tecnici o gli organismi tecnici che non fanno parte integrante dell'operatore economico, ma sulle cui capacità l'operatore economico fa affidamento come previsto alla parte 
II, sezione C, devono essere compilati DGUE distinti. 
(36) La verifica è eseguita dall'amministrazione aggiudicatrice o, se essa acconsente, per suo conto da un organismo ufficiale competente del paese in cui è stabilito il 
fornitore o il prestatore dei servizi. 
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a)       lo stesso prestatore di servizi o imprenditore, 

e/o (in funzione dei requisiti richiesti nell'avviso o bando 
pertinente o nei documenti di gara) 
 

b)       i componenti della struttura tecnica-operativa/ gruppi di 
lavoro: 

 
a) [………..…] 
 
 

 
b) [………..…] 

7)       L'operatore economico potrà applicare durante l'esecuzione 
dell'appalto le seguenti misure di gestione ambientale: 

[…………..…] 

8)       L'organico medio annuo dell'operatore economico e il 
numero dei dirigenti negli ultimi tre anni sono i seguenti: 

Anno, organico medio annuo: 
[…………],[……..…], 
[…………],[……..…], 
[…………],[……..…], 
Anno, numero di dirigenti 
[…………],[……..…], 
[…………],[……..…], 
[…………],[……..…] 

9)       Per l'esecuzione dell'appalto l'operatore economico disporrà 
dell'attrezzatura, del materiale e dell'equipaggiamento 
tecnico seguenti: 

[…………] 

10)     L'operatore economico intende eventualmente 
subappaltare(37) la seguente quota (espressa in 
percentuale) dell'appalto: 

[…………] 

11)     Per gli appalti pubblici di forniture: 
 

L'operatore economico fornirà i campioni, le descrizioni o le 
fotografie dei prodotti da fornire, non necessariamente 
accompagnati dalle certificazioni di autenticità, come 
richiesti; 
 

se applicabile, l'operatore economico dichiara inoltre che 
provvederà a fornire le richieste certificazioni di autenticità. 
 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

 

 

[ ] Sì [ ] No 
 

 

 

[ ] Sì [ ] No 
 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[……….…][……….…][…………] 

12)     Per gli appalti pubblici di forniture: 
 
L'operatore economico può fornire i richiesti certificati 
rilasciati da istituti o servizi ufficiali incaricati del 
controllo della qualità, di riconosciuta competenza, i quali 
attestino la conformità di prodotti ben individuati mediante 
riferimenti alle specifiche tecniche o norme indicate 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara? 
 
In caso negativo, spiegare perché e precisare di quali altri 
mezzi di prova si dispone: 
 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

 
[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 
 
 
 
[…………….…] 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  
[………..…][………….…][………….…] 

 

13)  Per quanto riguarda gli eventuali altri requisiti tecnici e 
professionali specificati nell'avviso o bando pertinente o nei 
documenti di gara, l'operatore economico dichiara che: 
 

[……] 
 
 
 

                                                 
(37)    Si noti che se l'operatore economico ha deciso di subappaltare una quota dell'appalto e fa affidamento sulle capacità del subappaltatore per eseguire tale quota, è necessario 

compilare un DGUE distinto per ogni subappaltatore, vedasi parte II, sezione C. 
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Se la documentazione pertinente eventualmente specificata 
nell'avviso o bando pertinente o nei documenti di gara è 
disponibile elettronicamente, indicare: 

 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione):  

[…………..][……….…][………..…] 

 

D: SISTEMI DI GARANZIA DELLA QUALITÀ E NORME DI GESTIONE AMBIENTALE (ARTICOLO 87 DEL CODICE) 

L'operatore economico deve fornire informazioni solo se i programmi di garanzia della qualità e/o le norme di gestione 
ambientale sono stati richiesti dall'amministrazione aggiudicatrice o dall'ente aggiudicatore nell'avviso o bando pertinente o nei 
documenti di gara ivi citati. 

Sistemi di garanzia della qualità e norme di gestione 
ambientale 

Risposta: 

L'operatore economico potrà presentare certificati rilasciati da 
organismi indipendenti per attestare che egli soddisfa determinate 
norme di garanzia della qualità, compresa l'accessibilità per le 
persone con disabilità? 

In caso negativo, spiegare perché e precisare di quali altri mezzi 
di prova relativi al programma di garanzia della qualità si dispone: 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 
[………..…] […….……] 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

[……..…][…………][…………] 

L'operatore economico potrà presentare certificati rilasciati da 
organismi indipendenti per attestare che egli rispetta determinati 
sistemi o norme di gestione ambientale? 

In caso negativo, spiegare perché e precisare di quali altri mezzi 
di prova relativi ai sistemi o norme di gestione ambientale si 
dispone: 

Se la documentazione pertinente è disponibile elettronicamente, 
indicare: 

[ ] Sì [ ] No 
 
 
 
 
[………..…] […………] 
 
 
(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento 
preciso della documentazione): 

 […………][……..…][……..…] 
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Parte V: Riduzione del numero di candidati qualificati (ARTICOLO 91 DEL CODICE) 

L'operatore economico deve fornire informazioni solo se l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore ha specificato i 
criteri e le regole obiettivi e non discriminatori da applicare per limitare il numero di candidati che saranno invitati a presentare 
un'offerta o a partecipare al dialogo. Tali informazioni, che possono essere accompagnate da condizioni relative ai (tipi di) 
certificati o alle forme di prove documentali da produrre eventualmente, sono riportate nell'avviso o bando pertinente o nei 
documenti di gara ivi citati. 

Solo per le procedure ristrette, le procedure competitive con negoziazione, le procedure di dialogo competitivo e i partenariati per 
l'innovazione: 

L'operatore economico dichiara: 

Riduzione del numero Risposta: 

Di soddisfare i criteri e le regole obiettivi e non discriminatori da 
applicare per limitare il numero di candidati, come di seguito 
indicato : 

Se sono richiesti determinati certificati o altre forme di prove 
documentali, indicare per ciascun documento se l'operatore 
economico dispone dei documenti richiesti: 

Se alcuni di tali certificati o altre forme di prove documentali sono 
disponibili elettronicamente (38), indicare per ciascun documento: 

[…………….] 
 
 
[ ] Sì [ ] No (39) 
 
 
 

(indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento preciso 
della documentazione):  

[………..…][……………][……………](40) 

 

Parte VI: Dichiarazioni finali 

Il sottoscritto/I sottoscritti dichiara/dichiarano formalmente che le informazioni riportate nelle precedenti parti da II a V sono veritiere e 
corrette e che il sottoscritto/i sottoscritti è/sono consapevole/consapevoli delle conseguenze di una grave falsa dichiarazione, ai sensi 
dell’articolo 76 del DPR 445/2000. 

Ferme restando le disposizioni degli articoli  40, 43 e 46 del DPR 445/2000, il sottoscritto/I sottoscritti dichiara/dichiarano formalmente di 
essere in grado di produrre, su richiesta e senza indugio, i certificati e le altre forme di prove documentali del caso, con le seguenti 
eccezioni: 

a) se l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore hanno la possibilità di acquisire direttamente la documentazione 
complementare accedendo a una banca dati nazionale che sia disponibile gratuitamente in un qualunque Stato membro (41), oppure 

b) a decorrere al più tardi dal 18 aprile 2018 (42), l'amministrazione aggiudicatrice o l'ente aggiudicatore sono già in possesso della 
documentazione in questione. 

Il sottoscritto/I sottoscritti autorizza/autorizzano formalmente [nome dell'amministrazione aggiudicatrice o ente aggiudicatore di cui alla 
parte I, sezione A] ad accedere ai documenti complementari alle informazioni, di cui [alla parte/alla sezione/al punto o ai punti] del 
presente documento di gara unico europeo, ai fini della [procedura di appalto: (descrizione sommaria, estremi della pubblicazione nella 
Gazzetta ufficiale dell'Unione europea, numero di riferimento)]. 

  

 

Data, luogo e, se richiesto o necessario, firma/firme: [……………….……] 

 

 

                                                 
(38)  Indicare chiaramente la voce cui si riferisce la risposta. 
(39)   Ripetere tante volte quanto necessario. 
(40)  Ripetere tante volte quanto necessario. 
(41)  A condizione che l'operatore economico abbia fornito le informazioni necessarie (indirizzo web, autorità o organismo di emanazione, riferimento preciso della documentazione) in 

modo da consentire all'amministrazione aggiudicatrice o all'ente aggiudicatore di acquisire la documentazione. Se necessario, accludere il pertinente assenso. 
(42)   In funzione dell'attuazione nazionale dell'articolo 59, paragrafo 5, secondo comma, della direttiva 2014/24/UE. 



Allegato A2  
MODELLO ULTERIORE AUTODICHIARAZIONE 

 
AL COMUNE DI ITRI 

Piazza Umberto I 

04020 – ITRI (LT) 

 

OGGETTO: Procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett b) del D.Lgs. n. 50/2016, tramite RdO  

sul MePA, per l’affidamento del servizio di assistenza scolastica rivolto agli alunni in situazione di disabilità 

frequentanti le scuole dell'infanzia, primaria e secondaria di 1° grado a.s. 2021-2022. 
C.I.G. ZD2341D873  

ULTERIORE AUTODICHIARAZIONE (ad integrazione del DGUE) 
 
_l_ sottoscritt_ ................................................................................................................................................... 
 
nat_ il ..............................a ………………………………… residente a ……………………………………. 
 
in Via/Piazza………………………………….…n. …….. C.F. …………………………………………... in 
 
qualità di 
 

titolare        

legale rappresentante        

procuratore speciale, in forza di atto di procura n.  di repertorio in 

data  del dott.    notaio in  
 
 

 
dell’impresa 

........................................................................................................................................................... 
 
con sede legale a ................................................................................................................................................. 

. 
 
in Via/Piazza 

......................................................................................................................................................... 
 
con sede operativa a 

.............................................................................................................................................. 
 
in Via/Piazza 

......................................................................................................................................................... 
 
Codice Fiscale n .......................................................... P. I.V.A. n ........................................................................ 
 
Posizione INPS …………………………….Posizione INAIL…………………………… 
 
Telefono fisso ………………………………………….telefono cellulare………….. 

........................................ 
 
PEC…………………………………..………… e-mail ……………………………………… 
 
Fax ……………………………………………………………………….. 
 
ad integrazione del DGUE documento di gara unico europea, ai sensi degli artt. 46, 47 e 77-
bis del D.P.R. 445/2000, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 D.P.R. 
445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, 
 
 
 
 
 



 
DICHIARA: 

 

1. che i nominativi dei soggetti di cui all'art. 80, comma 3, del D. Lgs. 50/2016 e s.m. e i. 
alla data di presentazione dell’offerta ( titolare o direttore tecnico, se si tratta di impresa 
individuale;  socio o  direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo;  soci accomandatari o 
direttore tecnico, se si tratta di società in accomandita semplice; membri del consiglio di 
amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, ivi compresi institori e procuratori 
generali, dei membri degli organi con poteri di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di 
rappresentanza, di direzione o di controllo, del direttore tecnico o del socio unico persona fisica, ovvero 
socio di maggioranza in caso di società con un numero di soci pari o inferiore a quattro, se si tratta di 
altro tipo di società o consorzio), sono i seguenti:  

 1 COGNOME NOME 
    

 Luogo e data di nascita  
   

 Codice fiscal  
   

 Residenza  

 Qualifica  
    

2 COGNOME NOME 
    

 Luogo e data di nascita  
   

 Codice fiscal  
   

 Residenza  

 Qualifica  
    

3 COGNOME NOME 
     

Luogo e data di nascita  
Codice fiscal  
Residenza  
Qualifica  

 

2. che i nominativi e le generalità dei soggetti indicati al precedente punto 1 nei 
confronti dei quali sussiste la condizione di cui all’art. 80, comma 1, del D.Lgs. n. 
50/2016 e s.m. e i., sono i seguenti:   

 1 COGNOME NOME 
    

 Luogo e data di nascita  
   

 Codice fiscal  
   

 Residenza  
   

 Qualifica  
    

2 COGNOME NOME 
    

 Luogo e data di nascita  
   

 Codice fiscal  
   

 Residenza  
   

 Qualifica  
    

3 COGNOME NOME 
     

Luogo e data di nascita  
Codice fiscal  
Residenza  
Qualifica  

 
e che per i predetti soggetti sono stati adottati atti e misure di completa ed 
effettiva dissociazione dimostrabili con la seguente allegata documentazione :  

 
 
 
 



 

3. (barrare la casella che interessa)  
 

che non ci sono soggetti di cui all’art. 80, comma 3, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m. e i. cessati 
dalle cariche sociali sotto indicate nell’anno antecedente la data di pubblicazione della RDO sul  
Mepa;  
ovvero  

 

che i nominativi dei soggetti di cui all'art. 80, comma 3, del D. Lgs. 50/2016 e s.m. e i. 
cessati dalla carica nell'anno antecedente la data della suddetta RDO (titolare o 

direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale;  socio o  direttore tecnico, se si tratta di 

società in nome collettivo;  soci accomandatari o direttore tecnico, se si tratta di società in 

accomandita semplice; membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale 

rappresentanza, ivi compresi institori e procuratori generali, dei membri degli organi con poteri 

di direzione o di vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di 

controllo, del direttore tecnico o del socio unico persona fisica, ovvero socio di maggioranza in 

caso di società con un numero di soci pari o inferiore a quattro, se si tratta di altro tipo di società 

o consorzio), sono i seguenti:  
1 COGNOME NOME 

   

Luogo e data di nascita  
  

Codice fiscal  
  

Residenza  
  

Qualifica  
  

2 COGNOME NOME 
   

Luogo e data di nascita  
  

Codice fiscal  
  

Residenza  
  

Qualifica  
  

3 COGNOME NOME 
   

Luogo e data di nascita  
  

Codice fiscal  
  

Residenza  
  

Qualifica  
    

 

4. che i nominativi e le generalità dei soggetti indicati al precedente punto 3 nei 
confronti dei quali sussiste la condizione di cui all’art. 80, comma 1, del D.Lgs. n. 
50/2016 e s.m. e i., sono i seguenti:  

COGNOME NOME 
   
Luogo e data di nascita  
Codice fiscal  
Residenza   
Qualifica  

COGNOME NOME 
  

Luogo e data di nascita  
  

Codice fiscal  
  

Residenza  
  

Qualifica  
  

COGNOME NOME 
  

Luogo e data di nascita  
  

Codice fiscal  
  

Residenza  
   
 



 
e che per i predetti soggetti sono stati adottati atti e misure di completa ed effettiva 
dissociazione dimostrabili con la seguente allegata documentazione :  

 
 

 

 

5. che l’impresa non incorre nelle cause di esclusione di cui all’art. 80, comma 5, lett. f-bis) e f-ter), del 
D.Lgs. n. 50/2016 e s.m. e i.; 

 
6. di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 

documentazione gara; 
 

7. di aver preso visione e di essere edotto del D.P.R. 16 aprile 2013 n. 62 (Codice di comportamento dei 
dipendenti pubblici) e del “Codice di comportamento dei dipendenti” del Comune di Itri, pubblicati sul sito 
web del Comune di Itri all’interno della sezione “Amministrazione Trasparente/Sottosezioni “Disposizioni 
generali/Atti generali/Codice disciplinare e codice di comportamento”” e  di impegnarsi, in caso di 
aggiudicazione, ad osservare ed a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori, per quanto applicabile, il 
suddetto codice, pena la risoluzione del contratto; 
 
8. di impiegare personale idoneo che rispetta tutte le prescrizioni e indicazioni contenute nell'art. 7 del 

Capitolato; 
 
9. di impiegare personale idoneo anche in relazione a quanto disposto dell’art. 2 del D.Lgs. n. 39/2014; 
 
10. di impegnarsi a mantenere ferma la propria offerta per 180 (centottanta) giorni dalla data di scadenza del 

termine di presentazione delle offerte;  
 

11. di aver tenuto conto delle particolari condizioni dei tempi e dei luoghi di prestazione del servizio e di 
avere a disposizione il numero di mezzi che, considerati i percorsi, le tratte e la quantità dell'utenza, 
sono ritenuti idonei allo svolgimento del servizio, di riconoscere sufficienti per lo svolgimento dello 
stesso i tempi e le modalità assegnati dal Disciplinare di gara e dal Capitolato Speciale Descrittivo e 
Prestazionale e di aver attentamente esaminato e di ben conoscere tutti i documenti dell’appalto; 

 
12. di essere a conoscenza degli obblighi a proprio carico disposti dalla Legge n. 136/2010 e di prendere 

atto che il mancato rispetto degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari, oltre alle sanzioni 
specifiche, comporta la nullità assoluta del contratto, nonché determina la risoluzione di diritto del 
contratto nel caso di mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei 
a consentire la piena tracciabilità delle operazioni; 

 
13. di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, a svolgere il servizio anche nelle more di stipula di contratto; 
 
14. che l’impresa (barrare l’opzione che interessa): 

 
 

� non si è avvalsa di piani individuali di emersione di cui alla legge 18 

ottobre 2001 n. 383;  

ovvero 
 

� si è avvalsa di piani individuali di emersione di cui alla legge 18 ottobre 2001 n. 383 e 
che il periodo di emersione si è concluso; 
 

15. di applicare a favore dei lavoratori dipendenti (e, se cooperativa, anche verso i soci) condizioni 
normative e retributive non inferiori a quelle risultanti dai contratti collettivi di lavoro e dagli accordi 
decentrati relativi ai luoghi in cui si esegue l’appalto, se più favorevoli nei confronti dei soggetti 
suddetti rispetto a quelle dei contratti di lavoro e degli accordi del luogo in cui ha sede l’Impresa, 
nonché di rispettare le norme e le procedure previste dalla normativa vigente in materia; 

 
16. di aver correttamente adempiuto, all’interno dell’azienda, agli obblighi di sicurezza previsti dalla 

normativa vigente; 



17. di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, a comunicare tempestivamente alla Stazione Appaltante ogni 
modificazione che dovesse intervenire negli assetti proprietari e sulla struttura d’impresa e negli 
organismi tecnici e amministrativi ai sensi dell’art. 67 del D.Lgs. n. 159/2011 con salvezza 
dell’applicazione da parte dell’Amministrazione di quanto previsto dal comma 16 di detto articolo; 

 

18. di essere a conoscenza, ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e s.m. e i., del Regolamento UE 2016/679 e del 
D.Lgs. n. 51/2018, delle modalità di trattamento dei dati personali; 

 
19. di autorizzare il Comune di Itri a trasmettere tutte le comunicazioni inerenti la procedura di affidamento 

attraverso la piattaforma telematica del MePA https://www.acquistinretepa.it nell’apposita area 
“comunicazioni” relativa alla RdO di cui trattasi; 

 

20. di non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo e comunque di non aver 
attribuito incarichi ad ex dipendenti, che hanno esercitato poteri autoritativi o negoziali, per 
conto delle pubbliche amministrazioni, nei propri confronti per il triennio successivo alla 
cessazione del rapporto; 

 
SOLO NEL CASO che l’impresa partecipi in Raggruppamento Temporaneo di Imprese, 
dovrà essere resa la seguente dichiarazione (diversamente barrare la frase sotto riportata): 
 

� che l’impresa mandante, ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs n. 50/2016 e s.m. e i., in caso di affidamento, 
si impegna a conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza alla ditta qualificata come 
mandatario. Il mandatario, impegnandosi fin d'ora ad accettare il mandato, stipulerà il contratto in 
nome e per conto proprio e delle mandanti. 

 
Il sottoscritto dichiara altresì di essere informato che, ai sensi e per gli effetti di cui al D.Lgs. n. 196/2003 e 
 
s.m. e i., al Regolamento UE 2016/679 ed al D.Lgs. n. 51/2018, i dati personali raccolti saranno trattati, 

anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la presente 

dichiarazione viene resa e per gli eventuali procedimenti amministrativi e giurisdizionali conseguenti; ne 

autorizza la comunicazione esclusivamente ai funzionari e agli incaricati interni ed esterni della stazione 

appaltante e agli eventuali controinteressati ai predetti procedimenti che ne faranno richiesta motivata ai 

sensi della normativa vigente ed in particolare della L. 241/1990. 

 

………………………., lì ……………………. 
 

 

Timbro firma del Legale rappresentante 
 

……........................................... 

 

(firmato digitalmente) 
 
 
 
 
N.B.- La presente ULTERIORE AUTODICHIARAZIONE dovrà essere firmata digitalmente dai concorrenti. 

 

Allegare:  
copia di un documento d’identità, in corso di validità, del sottoscrittore (scansione dell’originale del documento). 
 

 



  

ALLEGATO B 

BOLLO AI SENSI DI LEGGE 

 

MODELLO PER OFFERTA ECONOMICA 
 

 

 

Spettabile 

Comune di ITRI 

Piazza Umberto I snc 

04020 Itri (LT) 

 

 

Oggetto: Procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett b) del D.Lgs. n. 50/2016, tramite 

RdO sul MePa, per l’affidamento del servizio di assistenza scolastica rivolto agli alunni in situazione 

di disabilità frequentanti le scuole dell'infanzia, primaria e secondaria di 1° grado a.s. 2021-2022. 

CIG: ZD2341D873 

 

 

DICHIARAZIONE DI OFFERTA ECONOMICA 

Il/La sottoscritto/a _____________________________________________________________ 

Nato a ____________________________________________il __________________________ 

Residente a ___________________________________________________________________ 

Via __________________________________________________________________________ 

In qualità di ___________________________________________________________________ 

della concorrente __________________________________________ con sede legale in _______  

______________________________________________Via________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

OFFRE 

Tariffe orarie offerte IVA esclusa 

Tariffa oraria posta a 

base d’asta (20,05 + 0,95 

come costi generali e 

utili) 

Tariffa oraria 

offerta 

(A)  

Monte ore 

presunto 

(B) 

Importo Totale presunto del servizio 

offerto (A X B) * 

21,00 _____________  1.900 (B) ____________________________ 

*l’operatore economico dovrà riportare lo stesso importo della presente casella nella offerta economica messa a disposizione 

automaticamente dal sistema MePa. 

SI DICHIARA INOLTRE 

 

• Che ai sensi dell’art. 95 comma 10 del D. Lgs. 50/2016 nell’importo offerto sono compresi i 

costi relativi alla sicurezza da rischio specifico ("costi per la sicurezza aziendali") pari ad € 

_______________________________; 



  

• Che ai sensi dell’art. 95 comma 10 del D. Lgs. 50/2016 il costo del personale per l’esecuzione 

del servizio stimato in 1.900 ore è pari a € _____________________________; 

 

• Il costo complessivo orario offerto è omnicomprensivo di tutti i costi e oneri riportati nella 

documentazione di gara, oltre alla elaborazione dei cedolini e ogni altro costo di gestione; 

 

• Il sottoscritto si impegna a tenere ferma l’offerta per un periodo non inferiore a 180 giorni dal 

termine ultimo per il ricevimento delle offerte. 

            

 

Firmata Digitalmente  

 

N.B: i valori offerti dovranno essere espressi con un numero di cifre decimali dopo la virgola pari a 2 (due); nel 

caso in cui tali valori dovessero essere espressi con un numero di cifre decimali dopo la virgola superiore a 2 

(due), saranno considerate esclusivamente le prime 2 (due) cifre decimali dopo la virgola, senza procedere ad 

alcun arrotondamento.  

 

 

 

Si allega copia del documento di identità del firmatario 



ALLEGATO C 
 

ASSOLVIMENTO IMPOSTA DI BOLLO 

 

OGGETTO: Procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett b) del D.Lgs. n. 50/2016, tramite RdO  

sul MePA, per l’affidamento del servizio di assistenza scolastica rivolto agli alunni in situazione di disabilità 

frequentanti le scuole dell'infanzia, primaria e secondaria di 1° grado a.s. 2021-2022. 

 

Spett.le 

Comune di Itri (LT) 
  

 

 

Il sottoscritto____________________ Legale Rappresentante/Procuratore, avente i poteri necessari 

per impegnare l’impresa nella presente procedura, con sede legale in Via ____________________ 

Comune ___________________ C.A.P. __________________ Codice Fiscale n. 

_______________ Partita I.V.A. n. _______________ Tel. n. __________ Posta Elettronica 

Certificata _________________, iscritta nel Registro delle Imprese istituito presso la Camera di 

Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura di _________________________ al 

n.________________________ in data _________________  

ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445, consapevole del fatto che, in caso di 

mendace dichiarazione saranno applicate nei suoi riguardi, ai sensi dell’art. 76 dello stesso decreto, 

le sanzioni previste dal codice penale e dalle leggi speciali in materia di falsità negli atti e 

dichiarazioni mendaci, oltre alle conseguenze amministrative previste per le procedure concernenti 

gli appalti pubblici,  

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITÀ 
 

di aver assolto al pagamento dell’imposta di bollo relativa alla partecipazione alla gara in oggetto 

con le seguenti modalità: 

(contrassegnare e compilare l’ipotesi che ricorre). 

     Imposta di bollo assolta in modo virtuale (autorizzazione dell’Agenzia delle Entrate n. 

……………..rilasciata ai sensi dell’articolo 15 del d.P.R. n. 642 del 1972 a 

…………………………………………………..…………………. il ………….….……… 

     Mediante versamento ad un intermediario convenzionato con l’Agenzia delle Entrate, tramite 

contrassegno. A tal fine, dichiara che il codice numerico composto di 14 cifre riportato sul 

contrassegno è il seguente: _________________________________1. 

 

______, li _________________ 

                                                           __________________ 

 

 Firmato digitalmente 

                                                 
1 Sarà cura dell’utente conservare il contrassegno utilizzato entro il termine di decadenza triennale 
previsto per l’accertamento da parte dell’Amministrazione finanziaria (Agenzia delle Entrate, Risposta n. 
321 del 25/07/2019). 
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