Comune di Itri

Provincia di Latina
Piazza Umberto I n. 1 - 04020 Itri (Lt) - Tel. +39.0771.732224 Fax +39.0771.721108
http:/ /www.comune.itri.lt.it

Procedura negoziata sotto soglia comunitaria mediante Richiesta di Offerta (RdO) sul Mercato elettronico
della Pubblica Amministrazione (MePA) SpA per 'affidamento dei servizi postali — (RDO n. 2632602
SMART CIG Z8A2E17COF).

VERBALE DI GARA N.1

L anno 2020, il giorno 5 del mese di ottobre, alle ore 10:00 e seguenti si € riunita la commissione di gara per
I’affidamento dei servizi in argomento e nominata con determinazione n. 717/2020 del Registro Generale e
cosi composta:

- Sig. Paparello Giuseppe — presidente;
- Arch. Meschino Massimiliano — componente e segretario;
- Dott.ssa Zuena Moira — componente;

La sottoscrizione in calce del presente verbale equivale, altresi, quale dichiarazione di mancanza di conflitto
di interesse e/ o incompatibilita.
Il presidente, in via preliminare, prende atto:
a- di tutti gli atti relativi alla gara di che trattasi, indetta con determinazione n. 667/2020 del Registro
Generale;
b- che I'importo a base d’asta ¢ pari ad € 26.006,00 oltre IVA;
c- che alla gara individuata quale procedura di scelta del contraente I’affidamento ai sensi dell’art. 36,
comma 2 lett.b) del D.Lgs. n. 50/2016;
d- che la stessa procedura di Rd O sulla piattaforma Me.PA. ha acquisito il numero R.D.O. 2632602;

Alle ore 10:06 circa si iniziano le operazioni di gara virtuale stabilendo il collegamento alla piattaforma
https://'www.acquistinretepa.it/ ed accedendo alla relativa Rd O prendendo atto che ¢ pervenuta n. 1 offerta
presentazione avvenuta il 15/09/2020 alle ore 19:36:59 dal concorrente CAIETAPOST SRLS ovvero entro i
termini fissati il 16/09/2020 alle ore 00:00.

Si procede alla verifica della documentazione amministrativa prevista dal Bando/Disciplinare, presentata a
sistema dal singolo operatore economico, accertandone la correttezza formale e la completezza secondo
quando richiesto dalla Rd O nell’ordine di presentazione.

La commissione inizia a valutare la documentazione amministrativa presentata dalla ditta CAIETAPOST
SRLS e prende atto che sono presenti i seguenti documenti:

- dichiarazione di partecipazione — allegato 1;

- DGUE - allegato 2;

- Dichiarazione integrativa al DGUE — allegato 3;
- Documento d’identita;

- Polizza fideiussoria;

Considerato che in sede di verifica della documentazione amministrativa € stato rilevato che la polizza
fideiussoria ¢ priva della dichiarazione sostitutiva attestante i poteri di firma.




LLa commissione decide di applicare il principio del soccorso istruttorio ai sensi dell’art. 83, comma 9 del
D.Lgs. n. 50/2016 comunicando all’operatore economico CAIETAPOST SRLS di procedere
all’integrazione/regolarizzazione della documentazione mancante in sede di gara virtuale entro e non oltre 6
giorni comunicando, altresi, in caso di mancato adempimento nei termini ¢’é ’esclusione dalla gara di che
trattasi.

Le operazioni di gara virtuale si concludono alle ore 11,30.

Itri, 1i 05/10/2020

Letto, approvato e sottoscritto

Sig. Paparello Giuseppe — presidente;

Arch. Meschino Massimiliano — componente e segretario;

Dott.ssa Zuena Moira — componente;
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Procedura negoziata sotto soglia comunitaria mediante Richiesta di Offerta (RdO) sul Mercato elettronico
della Pubblica Amministrazione (MePA) SpA per I'affidamento dei servizi postali — (RDO n. 2632602
SMART CIG Z8A2E17COF).

VERBALE DI GARA N.2

L’anno 2020, il giorno 13 del mese di ottobre, alle ore 10:30 e seguenti si € riunita la commissione di gara
per ’affidamento dei servizi in argomento e nominata con determinazione n. 717/2020 del Registro Generale
¢ cosi composta:

- Sig. Paparello Giuseppe — presidente;
- Arch. Meschino Massimiliano — componente e segretario;
- Dott.ssa Zuena Moira — componente;

Il Presidente constata la presenza di tutti i componenti della Commissione di gara dichiara aperti i lavori.

Richiamate le modalita e il procedimento di aggiudicazione previsto nella RAO n. 2632602 e dagli atti ad
essa allegati, si prende atto:

- Del verbale n. 1, in seduta virtuale del 05/10/2020, con il quale si ¢ provveduto ad esaminare la
documentazione amministrativa prodotta dall’operatore economico ( CaietaPost s.rls.) e del
soccorso istruttorio, ai sensi dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs. n. 50/2016 applicato nei confronti
dell’operatore CaietaPost s.r.l.s.;

La commissione inizia le operazioni di gara stabilendo il collegamento alla piattaforma
https://www.acquistinretepa.it/ ed accedendo alla relativa Rd O prendendo atto della documentazione
amministrativa integrata prodotta dalla ditta CaietaPost s.r.1.s. riscontrando la regolarita della stessa;

La commissione di gara procede all’apertura della busta relativa all’offerta tecnica ed all’assegnazione dei
punteggi secondo i criteri previsti dai punti 17.1 e 17.2 del Bando/Disciplinare di Gara come sotto riportato:

Criterio Paparello Meschino Zuena Punteggio
1.1 0.8 0,8 1 13
1.2 1 0,8 0.8 13
1.3 1 1 1 12
2.1 0.8 0,8 0.8 8
3.1 0,8 0.8 0.8 8
4.1 8
Totale 62

La commissione procede all’apertura, alla verifica e al salvataggio dei documenti recanti 1’offerta
economica dell operatore.

Le risultanze dell’offerta presentata dalla ditta CaietaPost s.r.Ls. ¢ qui di seguito riportata:




Ditta Ribasso Valore dell’offerta
1 CaietaPost s.r.l.s. 35,00% €16.903,90 + IVA

La commissione di gara, in base a quanto previsto dal punto 17.3 del Bando/Disciplinare di Gara assegna
all’offerta economica il punteggio di 30 punti.

Per quanto sopra, il punteggio totale ottenuto dalla CaietaPost s.r.L.s. (punteggio offerta tecnica + punteggio
offerta economica) € di 92 punti;

La Commissione di gara propone ’aggiudicazione, sotto le riserve di legge, a favore della ditta CaietaPost
s.r.Ls., con sede legale in Gaeta in Via Bausan, 28 che ha offerto, per lo svolgimento del servizio di
spedizione postale della corrispondenza del Comune di Itri, la somma di € 16.903,90 oltre IVA per legge.
Tutti gli atti di gara sono rimessi al RUP per i provvedimenti di competenza.

Le operazioni di gara virtuale si concludono alle ore 11,26;

La sottoscrizione in calce del presente verbale equivale, altresi, quale dichiarazione di mancanza di conflitto
di interesse e/ o incompatibilita.

Itri, i 13/10/2020

Letto, approvato e sottoscritto

Sig. Paparello Giuseppe — presidente;

Arch. Meschino Massimiliano — componente e segretario;

Dott.ssa Zuena Moira — componente;



